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	第一章  投标邀请书
	第二章  投标人须知前附表
	附：关键信息表
	一、初审内容
	（一）资格性审查表
	序号
	内容
	1
	营业执照（或注册登记的证明文件）包括但不限于：①未按要求提供有效的营业执照（或注册登记的证明文件）复
	2
	税务登记证
	包括但不限于：①未按要求提供有效的税务登记证复印件加盖投标人公章；②提供的复印件字迹模糊、无法辨认的
	注：已经提供“三证合一”营业执照（或注册登记的证明文件）的，可不提供税务登记证复印件资料，否则，必须
	3
	法定代表人证明书
	包括但不限于：①未按要求提供有效的法定代表人证明书；②提供的证明书字迹模糊、无法辨认的。
	4
	法定代表人授权证明书
	包括但不限于：①如非法定代表人递交投标文件并参与开标仪式的情况下，未提供有效的法定代表人授权证明书；
	注：由法定代表人亲自递交投标文件的，可不用提供《法定代表人授权证明书》
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	7
	采购代理服务费承诺书
	包括但不限于：①未按采购文件格式要求提供《采购代理服务费承诺书》；②提供的承诺书字迹模糊、无法辨认的
	8
	采购代理机构将通过“信用中国”中“信用服务”栏的“重大税收违法案件当事人名单”“失信被执行人”“中国
	（二）符合性审查表
	序号
	内容
	1
	投标函
	包括但不限于：①未按要求提供有效的投标函加盖公章的；②提供的投标函字迹模糊、无法辨认的。
	2
	服务期限
	包括但不限于：①未按要求响应服务期限。
	3
	用户需求响应
	包括但不限于：①采购文件加注星号（★）的要求负偏离的；②投标人低于成本报价竞标的；③投标文件附有招标
	4
	投标文件的有效性、完整性
	包括但不限于：①投标文件的数量不符合要求的；②投标文件无法定代表人或其授权代表签字，或签字人无法定代
	5
	法律法规及采购文件规定的其它情形
	二、评定分离信息
	三、评标信息

	第三章  用户需求书
	第四章  投标文件格式
	第一部分  报价文件
	一、投标一览表
	二、报价明细表
	三、参与价格扣除的证明文件（如适用）
	四、其它采购文件要求的或投标人认为需要补充的报价文件

	第二部分  资格性、符合性审查文件
	一、投标函
	二、营业执照（或注册登记的证明文件）复印件加盖公章
	三、税务登记证书复印件（须加盖公章，如已提供三证合一的营业执照（或注册登记的证明文件）的，则此项可不
	四、法定代表人证明书及法定代表人授权证明书
	五、政府采购投标及履约承诺函
	六、政府采购违法行为风险知悉确认书
	七、采购代理服务费承诺书
	八、用户需求书偏离表
	九、其它采购文件要求的或投标人认为需要补充的资格性、符合性审查文件（格式自拟）

	第三部分  商务评审文件
	一、其它采购文件要求的或投标人认为需要补充的商务评审文件

	第四部分  技术评审文件
	一、采购文件要求的或投标人认为需要补充的技术评审文件


	第五章 合同条款及合同格式（供参考）

	第二册  通用条款
	第六章  投标人须知


