
建设工程交易系统操作指引
登录网上交易系统

新用户注册登录建设工程系统
用户登录网址：https://trade.szggzy.com/ggzy/center/#/login
点击页面上【注册用户】的按钮
3.按照页面要求进行注册即可。
4.输入用户账号及密码登录平台
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建设工程系统用户登录
用户登录网址：https://trade.szggzy.com/ggzy/center/#/login
输入用户账号及密码登录平台
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已有帐号新增加建设工程业务用户
用户登陆网址：https://trade.szggzy.com/ggzy/center/#/login
输入用户账号及密码登录平台
登录统一用户中心，点击页面右侧中的【开通其他业务】
找到“建设工程”，按照要求选择自己在建材询价采购平台中所属角色（可以多选）
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流程指引
招标人新增登记项目
招标人登录系统选择“招标项目登记”-【新增项目】
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在页面中填写“项目基本信息”、“建设单位信息”、“项目批复信息”、“项目批复相关附件”
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招标人新增招标计划
招标人点击“招标计划”，在页面上点击【新增招标计划】，在新增招标计划中填写计划信息
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新增招标项目
招标人点击“我的招标项目”，在页面中点击【新增招标项目】，选择已经完成审批的项目信息登记，进入新增招标项目页面
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招标人点击【确定】，在新增项目页面中填写“招标项目概况”、“建设单位信息”、“标段信息”、“附件”，提交时需要签名两次，第一次验证是否读过下列第一张图中的《场外项目服务交易协议》，第二次是验证提交是不是本人操作提交按钮
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招标人编制招标文件
招标人选择“我的招标项目”，在页面中选择需要编制招标文件的项目点击【进入项目】
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进入后在驱动树中点击“招标文件编制”，再点击【编辑】按钮
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进入后再次点击【编辑】进入在线编标系统
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在编标系统中完成“投标要求”、“开标/入围设置”、“评标设置”、“定标设置”、“工程量清单”、“招标文件编制”、“招标控制价”等填写项
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招标公告编制
招标人在驱动树中点击“招标公告编制”，在页面中点击“新增公告”
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进入页面输入“公告基本信息”、“详细公告信息”，点击“提交核验”
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投标人投标
投标人登录系统，在“公告大厅”中选择需要投标的公告,进入后下载招标文件，投标人根据招标文件制作投标文件
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使用“电子文件编制工具”制作投标文件，点击“新建投标文件”制作投标文件
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编制页面全部填写后，点击【预览】，点击后才可点击【生成】
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点击【生成】后需要验证投标单位、法人签名，并决定是否对标书加密
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投标人回到公告页面，点击【我要投标】，填写“投标信息”、“拟派项目经理”、“技术负责人”、“质量负责人”、“安全负责人”、“安全员”、“劳资监管员”、“其他人员”，并上传制作完成的投标文件，点击【确认签名】
[image: image37.png]EE fRirorEasr#ibadia): 2023-10-01 09:52:08
04| |18 |/hat 34|53 39| %

)

/ERE ] EREERE SR




[image: image38.png]8 AT

88 MBGET

wanu: wrERELERR

AT/ fEERR T RERSRAT/FARRERERAS

SWER: )| =ERREREERAS

*RIRER:

ETHAKRIR: © IFRARRR BEIRIR

TREZEE:

WS

*BREFNS:

U

o

91510700MAG24E579E

Ere=Reg

Ere=Reg

Ere=Reg

Ere=Reg





[image: image39.png]8 AT

S s * BHIES * CiEsS £l
58 BIECET N

R

zox  swE - < 1 > m& 1 ®

=0

S fra * BHIES £l

R

Hox SE/MA v < 1 > Al 1 ="

Ere=Reg





[image: image40.png]BS * R

SRR

* IR REE]

BEEEE R

A R LEAF]

* SHAIES

* BHIES

RHXHEME O EES A

\

B

BE 1

il

w2y

B

BE 1

il

w2y

EBE





招标人预约开标会
招标人进入项目树，点击【会议安排】，点击“新增会议”，在页面中点击【新增标段】在弹窗中选择当前标段
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招标人开标
招标人进入驱动树，在页面上点击“进入开标会”，进入开标系统
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下达完成后需要进入结构树点击【编辑】，正编辑页面中点击【提交】才算完成开标环节
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招标人预约入围会议
招标人进入项目树，点击【会议安排】，点击“新增会议”，在页面中点击【新增标段】在弹窗中选择当前标段，预约操作与预约开标会一致，需要修改会议类型为入围会
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组建入围委员会
招标人返回至导航页面，点击“定标-入围委员会管理”，在页面种点击【新增委员会】，在弹窗中选择标段进行创建
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招标人字自行添加评委、监督员、其他相关人员，添加完成后点击【提交】完成委员会创建
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招标人入围会
招标人在结构树中点击“入围结果公示”，在页面中点击【进入入围会】
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评审结束后点击【下达结束指令】
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下达完成后需要进入结构树点击【编辑】，正编辑页面中点击【提交】才算完成入围环节
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招标人预约评标会议
招标人进入项目树，点击【会议安排】，点击“新增会议”，在页面中点击【新增标段】在弹窗中选择当前标段，预约操作与预约开标会一致，需要修改会议类型为评标会

[image: image59.png]BEREESH: SaPAREERRIT

TBIRRESS: 440392, 08210050
BS RITRAEH
1 ESAEAERT
aiRs
* SFTARE:

> 2WAREN: © HSI

* B EETE:

* RN

SR

BITRARS

44039220230821005003

TREER

EESABEmat AR

o
w2
RS e wEmE e mEEE s e
4403922023082100500301Y BTIRHERE ETFEE EHEmE 2023-09- ik
IXEERTIRE sz 0mE - < 1 > @& 1R
w2
. * piEEEE: =] o
i TEEE N

CIREXRR: FRE FFiRE BiRE ERE





招标人组建评标委员会
招标人在结构树中点击“评审委员会”，在页面中点击【组建评审委员会】，在弹窗中选择标段进行确定
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招标人创建评审专家信息、回避单位信息、回避专家信息、其他授权进入评标区人员，完成创建后点击【提交】
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招标人评标会
招标人在结构树中点击“评标结果记录”，在页面中点击【进入评标会】
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下达完成后需要进入结构树点击【编辑】，正编辑页面中点击【提交】才算完成评标环节
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招标人预约定标会议
招标人进入项目树，点击【会议安排】，点击“新增会议”，在页面中点击【新增标段】在弹窗中选择当前标段，预约操作与预约开标会一致，需要修改会议类型为定标会
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招标人组件定标委员会
招标人返回至导航页面，点击“定标-入围委员会管理”，在页面种点击【新增委员会】，在弹窗中选择标段进行创建
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招标人字自行添加评委、监督员、其他相关人员，添加完成后点击【提交】完成委员会创建
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招标人定标会
招标人在结构树中点击“定标结果公示”，在页面中点击【进入定标会】
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下达完成后需要进入结构树点击【编辑】，正编辑页面中点击【提交】才算完成定标环节
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中标结果公告
招标人在结构树中点击“中标结果公告”，在页面中点击【编辑】进行编辑
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中标通知书
招标人、投标人进入结构树，点击“中标通知书”，缴纳服务费后可查看通知书
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合同签订
招标人在结构树中点击“合同签订”，在页面中点击“新增合同签订”
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