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一、营业执照原件扫描件

总公司营业执照
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深圳分公司营业执照
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二、拟派项目负责人一级造价工程师或注册造价工程师的注

册证书原件扫描件（注意：证件需在有效期内，且注册在投

标人单位）

拟派项目负责人：徐文

身份证

学历证
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职称证
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一级注册造价师证书
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劳动合同
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社保证明
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三、投标担保证明文件（如银行保函、保证金、投标保证保

险合同或保险单等及相关配套证明文件原件扫描件）

投标保函

保函编号：_____/_____

致___________/___________________（下称受益人）：

鉴于_________________/____________（下称被保证人）将参加贵方标段编号为

________/______的____________/________________________项目的投标，我方接受被保

证人的委托，在此向受益人提供不可撤销的投标保证：

一、本保证担保的担保金额为___/___（币种）___/___元（小写）______/_______（大

写）。

二、本保证担保的保证期间为该项目的投标有效期或延长的投标有效期后 28 日（含 28

日），延长投标有效期无须通知我方。

三、在本保证担保的保证期间内，如果被保证人出现下列情形之一，受益人可以向我

方提起索赔：

1.被保证人在招标文件规定的投标有效期内撤回其投标；

2.被保证人在投标有效期内收到受益人发出的中标通知书后，不能或拒绝按招标文件

的要求签署合同；

3.被保证人在投标有效期内收到受益人发出的中标通知书后，不能或拒绝按招标文件

的规定提交履约担保。

四、在本保证担保的保证期间内，我方收到受益人经法定代表人或其授权委托代理人

签字并加盖公章的书面索赔通知后，将不争辩、不挑剔、不可撤销地立即向受益人支付本

保证担保的担保金额。

五、受益人的索赔通知应当说明索赔理由，并必须在本保证担保的保证期间内以专人

送达或邮寄送达的方式送达我方。

六、本保证担保项下的权利不得转让。

七、本保证担保的保证期间届满，或我方已向受益人支付本保证担保的担保金额，我

方的保证责任免除。

八、本保证担保适用中华人民共和国法律。

九、本保证担保以中文文本为准，涂改无效。

保证人（盖章）：_____________/______________________________________

法定代表人或其授权委托代理人（签字或盖章）：____/___________________

单位地址：_________________/_______________________________________

邮政编码：_______/____电话：_______/__________传真：______/__________

日期：_____/_____年___/___月___/___日

（本保函失效后，请将原件退回我方注销）

注：如果投标人不采用以上投标保函格式，拟采用的投标保函格式须经招标人确认。
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投标保证保险保险凭证

编号： /

/ （招标人）：

鉴于 / （以下简称投标人）参加 XXX 项目投标（标段编号：XXXX），

应投标人申请，根据招标文件，我方愿就投标人履行招标文件约定的义务以保证保险的方

式向贵方提供如下保险服务：

一、保险的范围及保险金额

我方在投标人发生以下情形时承担保险责任：

1.投标人在招标文件规定的投标有效期内未经贵方许可撤回投标文件；

2.投标人中标后因自身原因未在招标文件规定的时间内与贵方签订合同；

3.投标人中标后未按照招标文件的规定提供履约保证；

4.招标文件规定的投标人应支付投标保证金的其他情形。

本保证保险的保证期间为该项目的投标有效期（或延长的投标有效期）后 28 日历天（含

28 日），延长投标有效期无须通知我方。我方保证的金额为人民币______/______元（大

写： / ）。

二、代偿的安排

贵方要求我方承担保险责任的，应向我方发出书面索赔通知。索赔通知应写明要求索赔的

金额，支付款项应到达的银行账号，并附投标人违约造成贵方损失情况的证明材料。

我方收到贵方的书面索赔通知及相应证明材料后，在 10 个工作日内进行核定并按照本保险

凭证的承诺承担保险责任。

三、保险凭证的生效

本保险凭证自我方法定代表人（或其授权代理人）签字或加盖公章之日起生效。

附：《中国 XXX 财产保险股份有限公司投标保证保险(2016 版)条款》及保单

保险人： / （盖章）

法定代表人或授权代理人：____/_________

/ 年 / 月 / 日
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投标保证保函保险单（电子）
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转账凭证
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基本开户许可证
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建设工程合同履约保证保险保险凭证

编号： /

致： / （招标人名称）：

鉴于 / （下称被保证人）已与贵方签订了工程编号为 / 的 / 工程的合

同，工期自 / 至 / 。我方已接受被保证人的请求，并出具《建设工程合同履约

保证保险》保险单。

一、保证保险金额

我方承担的履约保证保险的保险金额（最高限额）为人民币（大写） / 元

（¥ / ）。

二、保证保险的责任范围

在保险期间内，被保证人因自身原因未按照与招标人（被保险人）签订的《建设工程

合同》（合同编号 / ）履行相关义务，导致工期延误或服务

质量不符合建设工程合同要求，给被保险人造成损失的，被保险人可向保险人提出索赔，

保险人按照保险合同的约定承担损失赔偿责任。

三、代偿的安排

贵方要求我方承担保证保险责任的，应向我方发出书面索赔通知。索赔通知应写明要

求索赔的金额，支付款项应到达的银行账号，并附被保证人违约造成贵方损失情况的证明

材料。

我方收到贵方的书面索赔通知及相应证明材料后，在 10 个工作日内进行核定并按照保

险合同约定承担保证保险责任。

四、生效时间

本保险凭证自我方法定代表人（或其授权代理人）签字并加盖保险承保专用章之日起

生效。

附：《XXX 保险有限公司建设工程合同履约保证保险（X款）条款》及保单

保险人：/（盖章）

法定代表人或授权代理人：__/______

/年 / 月 / 日
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四、招标文件要求提交的其他资料

（一）通过年审的营业执照副本（原件扫描件）

总公司营业执照副本
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深圳分公司营业执照
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（二）企业资质证书（原件扫描件）
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（三）联合体共同投标协议（若有，原件扫描件）

联合体共同投标协议

致 / （招标人） ：

我方决定组成联合体共同参加 （项目名称） 项目的投标，若中标，联合体各成员向

招标人承担连带责任。我方授权委托本协议牵头人，代表所有联合体成员参加投标、提交

投标文件，以及与招标人签订合同，负责整个合同实施阶段的协调工作。

本投标协议同时作为法定代表人证明书和法人授权委托书。

投标牵头人（盖章）： /

法定代表人（签字或盖章）： /

授权委托人（签字或盖章）： /

单位地址： / 邮编： /

联系电话： / 传真： /

分工内容： /

联合体成员（盖章）： /

法定代表人（签字或盖章）： /

授权委托人（签字或盖章）： /

单位地址： / 邮编： /

联系电话： / 传真： /

分工内容： /

联合体成员（盖章）： /

法定代表人（签字或盖章）： /

授权委托人（签字或盖章）： /

单位地址： / 邮编： /

联系电话： / 传真： /

分工内容： /

签订日期： / 年 / 月 / 日
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（四）中小企业声明函
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