
 

标段编号：  2404-440307-04-01-134616006001 

 

深圳市建设工程施工招标投标
文件

 

标段名称： 十五运会和残特奥会（龙岗赛区）场馆维修改造工程（体

育工艺） 

 

投标文件内容： 资信标文件 

 

投标人： 浙江大丰实业股份有限公司、深圳大丰文化发展有限公司 

 

日期： 2024年09月22日 



企业业绩
提供近五年内（从 2019年 1月 1日起至截标）投标人自认为最具代表性的同类工程业绩:

序号
项目

名称

建设

单位

建设

地点

合同承包

范围

合同签订

时间

合同金额

（万元）

1

杭州奥体

博览中心

主体育场

杭州奥体

博览中心

滨江建设

指挥部

杭州

扩声系统、灯

光系统、LED
显示屏系统、

比赛设备集成

管理系统等体

育工艺设备

2019年 6

月 28日
10117

2

曲江电竞

产业园

——场馆

中国建筑

一局（集团）

有限公司

西安

万人馆机械吊

挂系统、舞美

灯光系统、扩

声系统、内通

系统、LED显

示屏系统、场

地照明及控制

系统、国旗自

动升降系统、

计时计分系统、

影像采集和回

放系统、标准

时钟系统、销

售验票系统、

电视转播及现

场评论系统、

比赛设备集成

管理系统、竞

赛实时信息发

布系统、体育

工艺运动木地

板、座椅、热

身馆扩场系统、

场地照明及控

制系统

2021年 10

月 21日
10575

3

杭州北景

园生态公

园亚运电

竞场馆

杭州市拱

墅区城市

建设投资

发展集团

有限公司

浙江跨贸

小镇建设

杭州

电竞及演艺设

备、场地照明、

竞赛智能化、

数字驾驶舱、

声学分析及声

学构造、体育

赛事安防系统、

2021年 9

月 15日
7266



序号
项目

名称

建设

单位

建设

地点

合同承包

范围

合同签订

时间

合同金额

（万元）

投资发展

有限公司

体育工艺弱电

系统、体育工

艺电力配套。

4
开封市体

育中心

广州珠江

建设发展

有限公司

开封

座椅、活动看

台、比赛照明

系统、扩声系

统、竞赛智能

化系统、LED

显示大屏、塑

胶跑道面层、

天然草坪、人

造草坪及运动

木地板

2020年 2

月 14日
9030

5

玉环新城

体育中心、

全民健身

中心、体

育休闲公

园及游泳

馆

台州明玉

体育设施

建设有限

公司

台州

玉环

市

座椅、比赛照

明系统、扩声

系统、竞赛智

能化系统、LED

显示大屏、泳

池水处理

2021年 7

月 30日
4470



1.杭州奥体博览中心主体育场

◆中标通知书



◆合同关键页面扫描件









◆竣工验收证明



2.曲江电竞产业园——场馆
◆中标通知书



◆合同关键页面扫描件

























◆竣工验收证明书



3.杭州北景园生态公园亚运电竞场馆
◆中标通知书



◆合同关键页面扫描件







◆竣工验收证明书



4.开封市体育中心
◆中标通知书



◆合同关键页面扫描件











5.玉环新城体育中心、全民健身中心、体育休闲公园及游泳馆
◆中标通知书





◆合同关键页面扫描件







◆竣工验收证明



拟派项目经理业绩
提供近五年内（从 2019 年 1 月 1 日起至截标）投标人拟派项目经理自认为最具代表性的同

类工程业绩

序

号

项目

名称

建设

单位

建设

地点

合同承包

范围

合同签订

时间

合同金额

（万元）

1

杨 凌 大

剧院（文

化 综 合

体）项目

（EPC）-
舞 台 机

械、灯光、

音 响 、

LED 视

频系统

陕西建工

第十六建

设有限公

司

杨凌

示范

区

舞台机构系统、

灯光系统、音

响系统、LED
视频系统的设

计、制作、采

购、安装、调

试等全部工作

内容

2020.9 3591

2

晋城市

文化艺

术中心

工程项

目舞台

机械、灯

光音响、

观众座

椅

中铁十七

局集团建

筑工程有

限公司

晋城

市凤

台东

街北、

规划

文化

路东

舞台机械（含

幕布）、舞台灯

光、舞台音响、

舞台视频集成

及剧院报告厅

座椅

2020.9 7938



1.杨凌大剧院（文化综合体）项目（EPC）-舞台机械、灯光、音响、

LED 视频系统















































2.晋城市文化艺术中心工程项目舞台机械、灯光音响、观众座椅



















项目管理机构人员配备及业绩

一、施工管理人员配置计划

1.项目管理机构配备情况表

上岗资格证明
已承担在建工

程情况
职务 姓名 职称

证书名称 级别 证号 专业
原服务

单位

项目

数

项目名

称

项目

经理

伍小

飞

工程

师
建造师 二级

浙

233200
820231
2637

机电

工程

浙江大

丰实业

股份有

限公司

8 个

技术

负责

人

胡星
工程

师
工程师 中级

050713
2 机械

浙江大

丰实业

股份有

限公司

16 个

质量

负责

人

张益

军

工程

师

设备安装

质量员
中级

330281
198711
301718

船舶

与海

洋工

程

浙江大

丰实业

股份有

限公司

20 个

安全

负责

人

张强
工程

师

专职安全

生产管理

人员

中级

浙建安

C3[202
0]6293

398

土木

工程

浙江大

丰实业

股份有

限公司

10 个

安全

负责

人

曾令

奇

工程

师

专职安全

生产管理

人员

中级

浙建安

C3[202
3]6205

747

机械

浙江大

丰实业

股份有

限公司

2 个

安全

员

任晓

华

工程

师

专职安全

生产管理

人员

中级

浙建安

C3[202
3]6205

748

机械

浙江大

丰实业

股份有

限公司

3 个

安全

员

宣燎

银

工程

师

专职安全

生产管理

人员

中级

浙建安

C3[201
9]6290

879

机电

一体

化

浙江大

丰实业

股份有

限公司

8 个

劳资

专管

员

夏成

全

工程

师
材料员 中级

342601
996411
080655

机械

浙江大

丰实业

股份有

限公司

26 个

工程 鲍英 工程 工程师 中级 Z33010 电气 浙江大 16 个

杨凌大

剧院

（文化

综合体）

项目

（EPC）

-舞台

机械、

灯光、

音响、

LED 视

频系统、

晋城市

文化艺

术中心

工程项

目舞台

机械、

灯光音

响、观

众座椅、

杭州奥



上岗资格证明
已承担在建工

程情况
职务 姓名 职称

证书名称 级别 证号 专业
原服务

单位

项目

数

项目名

称

施工

管理

人员

军 师 003694
9

设计 丰实业

股份有

限公司

工程

施工

管理

人员

潘巍
工程

师
工程师 中级

Z33010
005326

2

电气

工程

浙江大

丰实业

股份有

限公司

21 个

工程

施工

管理

人员

邵俊
工程

师
工程师 中级

ZC330
220220
1020

机电

制造

浙江大

丰实业

股份有

限公司

19 个

工程

施工

管理

人员

王富

圆

工程

师
工程师 中级

ZC330

120231

5523

机电

制造

浙江大

丰实业

股份有

限公司

12 个

工程

施工

管理

人员

王挺
工程

师
工程师 中级

ZC330
120231
5165

电气

工程

及其

自动

化

浙江大

丰实业

股份有

限公司

17 个

工程

施工

管理

人员

夏一

飞

工程

师
工程师 中级

Z33010
004272

1

机械

设计

浙江大

丰实业

股份有

限公司

11 个

赛事

保障

厂家

技术

人员

徐慧

文

工程

师
工程师 中级

Z33010

006227

5

机械

设计

浙江大

丰实业

股份有

限公司

8 个

赛事

保障

厂家

技术

人员

徐欣
工程

师
工程师 中级

Z33010

002984

6

机械

浙江大

丰实业

股份有

限公司

6 个

赛事

保障

厂家

技术

人员

徐跃

平

工程

师
工程师 中级

Z33010

003303

5

机械

电子

浙江大

丰实业

股份有

限公司

13 个

体博览

中心主

体育场、

曲江电

竞产业

园——

场馆、

杭州北

景园生

态公园

亚运电

竞场馆、

开封市

体育中

心、玉

环新城

体育中

心、全

民健身

中心、

体育休

闲公园

及游泳

馆……



上岗资格证明
已承担在建工

程情况
职务 姓名 职称

证书名称 级别 证号 专业
原服务

单位

项目

数

项目名

称

赛事

保障

厂家

技术

人员

钟智

慧

工程

师
工程师 中级

Z33010

005404

5

电子

声像

设备

浙江大

丰实业

股份有

限公司

10 个

设计

工程

师

应建

洪

工程

师
工程师 中级

Z33010
006234

5

灯光

音响

设计

浙江大

丰实业

股份有

限公司

38 个

造价

工程

师

陈晓

凯

造价

师
一级 中级

202110
045330
000010

89

安装

工程

浙江大

丰实业

股份有

限公司

42 个

注：1.项目管理机构包括：（1）必填项：项目经理、技术负责人、质量负责人、

安全负责人、安全员、劳资专管员；（2）选填项：项目副经理、土建工程师、

强电工程师、弱电工程师、暖通工程师、给排水工程师、造价工程师、测量工程

师、BIM 工程师、质量员、施工员、材料员、预算员、资料员、其他施工管理

人员；

2.本表填报项目管理机构应与提交投标文件时投标子系统填报一致。



项目经理：







技术负责人：



质量负责人:





安全负责人：



安全员：







劳资专管员：



学历证、工程师证、身份证



工程施工管理人员：























设计工程师：





造价工程师：



2.项目经理（建造师）简历表（每个项目只能一个，必填项）

姓名 伍小飞 性 别 男 年龄 46 岁

职务 项目经理 职 称 工程师 学历 大专

证件类型 身份证 证件号码
362429197909
300911 手机号码 13454767065

参加工作时间 2005.8 从事项目经理（建造师）

年限
13 年

项目经理（建造师）

资格证书编号
浙 2332008202312637

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期
在建或已

完
工程质量

陕西建工

第十六建

设有限公

司

杨 凌 大 剧

院（文化综

合体）项目

（EPC）-舞

台机械、灯

光、音响、

LED 视 频

系统

中等
2020.9.11-
2022.10.20 已完 合格

中铁十七

局集团建

筑工程有

限公司

晋城市文

化艺术中

心工程项

目舞台机

械、灯光音

响、观众座

椅

中等
2020.8.5-
2021.07.15 已完 合格

…… …… …… …… …… ……



3.技术负责人简历表（每个项目只能一个，必填项）

姓名 胡星 性 别 男 年 龄 53 岁

职务 技术负责人 职 称 工程师 学 历 大专

证 件 类

型
身份证 证件号码 432622197108257516

手机号码 13605846919 证件号（职称证书编

号）
0507132

参加工作时间 1996.7 从事技术负责人年

限
20 年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期
在建或已

完
工程质量

广州珠江

建设发展

有限公司

开封市体育

中心
中等 2020.1-至今 在建 /

台州明玉

体育设施

建设有限

公司

玉环新城体

育中心、全

民健身中心

、体育休闲

公园及游泳

馆

中等
2021.7.30-

2022.11.17
已完 合格

杭州市拱

墅区城市

建设投资

发展集团

有限公司

浙江跨贸

小镇建设

投资发展

有限公司

杭州北景园

生态公园亚

运电竞场馆

中等
2021.9.15-

2022.11.1
已完 合格

…… …… …… …… …… ……



4.质量负责人信息表（每个项目只能一个，必填项）

姓名 张益军
证件类

型
身份证

证件号

码

3302811987113017
18

手机号

码
15857439120 证件号（质量员证编

号）

0331810893318004
100

05.安全负责人信息表（每个项目只能一个，必填项）

姓名 张强
证件类

型
身份证

证件号

码

3622041990120414
18

手机号

码
13215022556 证件号（C 证编号）

浙建安 C3（2020）
6293398

6.安全员信息表（每个项目可多个，必填项）

姓名 曾令奇
证件类

型
身份证

证件号

码

4307031999904063
011

手机号

码
18569142807 证件号（C 证编号）

浙建安 C3（2023）
6205747

安全员信息表（每个项目可多个，必填项）

姓名 任晓华
证件类

型
身份证

证件号

码

4112821984032123
58

手机号

码
18358257723 证件号（C 证编号）

浙建安 C3（2023）
6205748

安全员信息表（每个项目可多个，必填项）

姓名 宣燎银
证件类

型
身份证

证件号

码

3302811993121341
52

手机号

码
13586933608 证件号（C 证编号）

浙建安 C3（2019）
6290879

7.劳资专管员信息表（每个项目可多个，必填项）

姓名 夏成全
证件类

型
身份证

证件号

码

3426011964110806
55

手机号

码
15867806325 证件号

0331811193318008
799



8. 项目管理机构情况辅助证明材料

项目部组织机构框图

8.1 项目部人员职能与职责

一、项目部

由项目经理、项目技术负责人、专业工程师和施工技术部、质量检测部、安

全环境部、设备安装部、采购商务部、深化设计部、财务预算部各负责人组成的

本工程项目部。

各部由施工员、质量员、安全员、安装工长、采购员、设计员、预算员、成

本核算员和资料员组成。

1、项目经理

代表企业全面履行本工程合同。负责项目经理部与业主、监理单位、设计单

位等各方的关系协调；

全面协调项目经理部的各项资源、各人员之间的关系协调，指导项目经理部

建立各项管理制度，组织工程项目的顺利实施。

2、项目技术负责人



项目技术负责人全面负责项目的深化设计、质量管理工作，签署项目的技术

文件，并负责与设计单位的协调联系工作；

主持项目质量保证体系的建立，并进行质量职能分配，对质量目标进行分解

，落实质量责任制；

组织项目技术骨干力量对本项目的关键技术难题进行科技攻关，进行新工艺

、新技术的研究，确保本项目顺利进行。

3、项目副经理

对项目施工进度、安全、物资设备、精装修和水电安装的施工调度协调各个

方面进行管理。

直接领导各级技术人员，施工员和有关职能人员的技术工作，承担项目的技

术领导责任；贯彻执行技术规范、标准、制订施工项目的技术管理制度等。

4、专业工程师

负责电气、给排水、智能化工程的施工，对专业施工技术难点进行技术分析

、指导等；

负责工程生产、技术、质量、安全等各项管理、检查等工作。

5、施工技术部

负责贯彻施工组织设计、各分部分项工程的协调与调配，确保施工生产的施

工进度；及时解决施工生产中出现的各种问题等。

6、质量检测部

1）负责组织贯彻执行国家、市有关的技术标准、规范、规程及公司的标准，

负责监督检查质量策划的落实工作。

2）主持项目的质量工作专题会议，形成书面的整改意见报监理，并负责监

督整改。

3）质量工程师参与材料验收并负责工程的质量检查、报验，

严格执行质量管理条例、施工验收规范、质量检验评定标准、行使监督检查

职能，及时分析施工工程的质量情况，参加或组织质量会议，研究质量问题等。

7、安全环境部

1）组织贯彻执行国家、市有关的标准、规范、规程及公司的标准，督促检

查施工现场安全生产等情况。

2）督促、收集分析每周安全资料，并形成书面报告上报公司主管领导。



3）负责主持对安全方案及消防预案的审核工作。

4）安全负责安全巡查、安全控制、文明施工的管理。

5）项目安全生产计划的编制，指导管理现场的安全生产工作；

6）组织安全、环境教育，认真贯彻执行安全生产及环境管理方针、政策、

法令、规章制度及对工程安全事故预防和处理工作等，并落实解决工程相关安全

问题等。

8、设备安装部

下设各专业小组，配备专业施工管理人员，负责水电安装专业的各项施工协

调和人员安排。

1）深入施工现场，掌握、了解装饰施工的进度、质量及其它情况，作好现

场施工目标的过程控制，协调现场各部门，各工种、工序间的接口和交叉作业。

2）合理利用资源，优化配置，严格控制成本。

3）参加生产调度会、质量分析会，汇报装饰施工生产情况，协调并解决其

它单位与装饰施工生产中的各种矛盾和具体问题，布置装饰施工任务，落实会议

决定事宜。

4）组织好各专业之间协调配合，对各分项工程进行全面的检查验收，解决

安装过程中的技术问题。

9、采购商务部

1）贯彻执行公司质量方针和项目计划，熟悉合同，并传达至项目相关职能

部门。

2）负责组织项目人员对项目合同学习和交底工作。

3）具体领导项目各类经济合同的起草、确定、评审。

4）负责项目经营报价、进度款结算及工程结算等。

5）负责专业施工队伍、材料供应商的报价审核。

6）负责项目的成本管理工作。

7）负责组织编制和办理工程款的结算，经济索赔等工作。

8）负责现场的材料的计划、采购、收发、库存的管理。

9）制定材料管理制度，组织制度的评审，检查制度的执行情况，收集制度

执行过程中的反馈信息，并不断完善。



10）监督检查在施工生产中的物资消耗情况，做好物资的消耗统计台帐工作。

10、深化设计部

1）负责深化设计及技术管理工作。

2）负责贯彻执行国家及上级有关技术政策、技术标准以及技术管理制度。

3）负责编制工程项目施工组织设计，以及专项装饰方案，运用全面质量管

理、网络计划管理等先进管理方法，科学地组织各项技术措施地实施。

4）负责施工资料的收集、整理归档工作

5）负责对工程施工图的进一步深化和优化设计，在施工前提供出设计及施

工工艺，并与业主、设计单位及时沟通等。

6）对工程进行深化理解，并对细部作法做出详尽设计，协助技术员、施工

员做好技术交底等工作。

11、财务预算部

1）负责编制工程概算、结算书，保证工程收入。

2）参与投标报价与合同签定工作。

3）办理预算外签证，落实索赔款项。

4）定期盘点，协助做内部成本核算。

5）协调公司内部专业分公司施工，为上级领导部门提供各类经济信息。

6）有效控制成本费用的开支，做好成本分析。

7）建立、健全各类台帐、报表等内业资料管理。

8）合同管理。

8.2 项目部岗位职责

1、项目经理岗位责任制

项目经理的主要职责：组织并协调好各方（建设方、监理及其他单位等）实

现工程项目的总目标，节约投资，保证工期、保证质量，公平维护各方利益。

（1）负责制订施工组织设计和前期工作实施计划；

（2）主持项目实施中的重要会议，组织并主持每周初各种工作例会和周末

总结评定会，作出周报表和月报表上报公司、监理单位等相关单位备案；

（3）对项目进度、工期、成本费用支出、质量进行有效控制，并与计划预

算对比分析，发现问题，及时处理解决；



（4）对设计方、监理方提出的设计变更、工程项目增减和合同变动按时上

报，及时对工作范围作相应调整，并及时对各方作出相应的安排；

（5）制订文件管理制度，以保存完整的工程档案、会议纪要和洽商涵、通

知单及各类重要文件；

（6）审查批准与工程有关的采购和现场行政支出；

（7）按甲方（建设单位或主管部门）提出阶段检查验收及完工通知，取得

对方认可的正式接受文件；

（8）严格按设计图纸、施工规范、施工程序组织施工，按质量检验评定标

准主持检查，对不合格工程坚决不予交付使用。

2、项目技术负责人岗位责任制

负责工程的计划、估算、进度控制及费用控制，负责工程后勤、材料采运及

按合同处理好各方面的关系，在工程中协助项目经理作好施工技术工作。

1）负责协助项目经理作好计划调度和进度控制，将周、月工程完成情况制

成报表，并对照计划作出总结和调整，及时上报公司，并根据完成工作量上报甲

方付进度款；

2）编制施工组织设计方案；

3）负责进场前技术交底工作；

4）负责工地文件档案记录的文件柜管理，并协助工程经理对工程中需甲方

确认、同意的变更、调整发联系函，经项目经理认可后交甲方签收并催促答复，

重大问题及时上报；

5）负责监督执行工程所需设备、材料的采购、催货、运输及后勤保障工作；

6）负责施工图深化设计及审核工作（包括变更及增加工程）；

7）负责与业主、监理、设计方进行工程技术方面的协商；

8）及时协调、解决工程中出现的各类技术难题；

9）负责解释和解决现场施工中遇到的设计疑问和困难；

10）负责控制和指导整个工程的施工技术工作；

11）参与整体工程竣工验收。

3、项目副经理岗位责任制

（1）认真领会和贯彻公司及项目经理对本工程制订的整体方案和技术措施，

对工程成本、进度、质量和施工工艺严格把关；



（2）对本工程的工程质量全面负责，领导工人按图纸、施工规范进行施工，

并经常进行检查。认真推行全面质量管理，对职工进行“百年大计，质量第一”的

思想教育，

开展创优质工程活动；

（3）严格按施工程序组织施工，及时填写施工日志、搜集质量原始记录，

随时掌握工程质量情况，组织和落实周例会和月例会；

（4）认真执行总公司的质量规范及各种技术措施，组织自检、互检，主持

质量的检查验评、督促工程验收手续的评定工作；

（5）严格执行奖罚制度，做到奖罚分明，支持质检员工作，对违反操作规

程造成质量不合格的要及时返工，发生质量事故要及时上报；

（6）认真组织贯彻落实安全生产规章制度，对所承担的工程安全生产工作

直接负责；

（7）对施工现场的电气及设备等方面配置安全防护装置，并对装置检验合

格后方可使用；

（8）组织工人学习安全操作规程，教育工人严禁违章作业，经常进行安全

检查，发现隐患及时整改；

（9）发生安全事故积极采取有效措施，及时上报，并参加事故调查处理；

（10）项目经理不在的情况下，由项目经理授权全面负责项目经理部日常工

作，对公司负责。

4、专业工程师岗位责任制

1）协助技术负责人进行生产安排，根据现场实际情况组织劳动力；

2）现场指导安装施工，及时解决安装过程中遇到的问题；

3）落实项目部制定的生产计划和生产任务，严格按照进度计划和施工程序

及工艺对安装工作进行控制和监督；

4）编制施工月进度计划及提交月施工进度报表；

5）做好与其它施工单位之间的工序交接工作；

6）编写施工日志；

7）对施工班组进行技术交底；

8）填写隐蔽验收报告并参加隐蔽验收；

9）负责各工种工序交接及文件制作；



5、质量员岗位责任制

1）负责施工班组内的质量自检、互检，经常分析质量状况，掌握质量动态。

各分项工程开工前作好质量及规范要求布置会，各施工班组填写质量保证书，方

可施工；

2）收集整理质量资料，对现场情况随时随地进行监控，及时填报分项工程

质量检查评定表，协助建立质量档案，作为奖罚依据和验收依据；

3）按质量标准及时对工程质量进行验评，对不合格的施工项目有权责令返

工或停工，并将经济损失如实上报；

4）验评工程质量时要在自检合格的基础上进行，发现问题要及时予以处理，

对于发生的质量事故如实上报；

5）参加质量会议及质量检查，参加工程质量事故的分析、调查和处理；

6）积极协助领导开展全面质量管理，指导质量攻关小组的活动。根据实行

检验情况，经常提出质量研究课题；

7）在工程质量验评中，严格掌握质量标准，对检验评定的工程质量负责；

8）坚持原则，正确反映质量情况，对隐瞒工程质量事故的，有权越级反映

情况；

9）认真实行目标管理和全面质量管理；

10）认真贯彻谁施工谁负责的原则，严格按设计图纸、施工规范、施工程序

组织施工，按照质量检验评定标准主持检查，不合格工程坚决不予交付使用；

11）发生质量事故应及时报告，并积极配合技术、质检部门分析、研究处理

；

12）对工人进行质量、安全教育，组织开展自检、互检和专检的验评，组织

阶段验收和完工验收，主持质量分析会。

6、安全员岗位责任制

1）工程开工前对施工人员进行安全文明施工细则教育，指导项目安全文明

施工；

2）按照规范和公司要求制定安全文明施工细则，指导项目安全文明施工；

3）检查项目安全文明施工执行情况，杜绝安全事故的出现；

4）参加审查施工组织设计和编制安全技术措施计划，负责督促有关人员实

施；



5）深入施工现场进行安全检查，解决生产中的安全问题，制止违章指挥及

违章作业，遇有严重问题时有权令其停工整顿；

6）与有关部门共同做好特种工人的安全培训和考核发证工作；

7）制定安全文明奖惩制度，报项目部审批，并严格执行；

8）定期组织安全文明工作会议，通报工程安全文明施工执行情况；

9）对工伤事故进行统计、分析并上报，参加事故的分析调查及处理工作；

10）一旦发现不安全因素及隐患，应及时向有关领导如实反映，以便及时消

除不安全因素，保证施工正常进行；

11）参加工程验收，定期总结安全管理经验。

7、施工员岗位责任制

1）熟悉施工图纸，参加图纸会审。

2）参与编制施工组织设计，并按施工组织计划组织综合施工，保证施工进

度。

3）对质量安全等方面措施的实施进行监督检查，负责组织班组开展质量自

检、互检及分部分项工程质量检验评定和隐蔽工程验收，并做好记录。

4）合同计算与确定各种物资、资料、工具、运输设备等的需用并传递给材

料员保证施工生产的正常进行。

5）选择科学合理的施工方法和施工程序，组织各施工班组完成日常生产任

务，施工有向班组进行技术交底、质量交底，并组织实施。

6）发生重大事故、重大未遂事故要保护现场并立即上报总公司。参与配合

对事故的调查分析，对事故原因采取措施，防止事故的重复发生。

7）必须树立安全第一的思想，遇到生产与安全发生矛盾时，应先解决安全

问题，再进行生产。

8）必须、及时执行安全部门（人员）下达的事故隐患整改通知书及上级有

关部门的安全生产指令。

9）对施工中存在的安全问题，应及时制定改进措施，进行整改，做到不质

量和安全要求的部位不安排生产。

8、资料员岗位责任制

1）受项目负责人的领导，并在上级业务部门的指导下工作；



2）收集、整理技术资料和备案所需的所有资料，对资料的格式、内容按《

资料管理规定》进行认真把关、并及时将相关资料输入电脑，以便查阅、及时做

资料的目录，使资料规范化。

3）随时提醒现场资料的及时性，保证与现场同步，及时与材料部门核对钢

筋材质证明的准确性，以及各种材料合格证与其相关送检资料的收集整理，及时

催要商品混凝土的相关资料。

4）负责监理、甲方的各种收文、并对收文进行复印、下发；

以及项目对监理、甲方的文件发文和相关技术资料的报验。

5）负责所有施工方案、设计变更等与现场有关的所有资料的复印、发文。

6）配合技术做好贯标资料－现场管理方面的工作。

7）认真及时地完成领导安排的工作，并对所完成的工作负责。

9、技术员岗位责任制

1）在项目经理的领导下，积极配合甲方工程技术人员深入施工现场开展工

作。

2）认真熟悉施工图纸，了解工程项目的特点，掌握各项施工规范、操作规

程和验收标准。

3）按设计要求和施工规范编制施工方案和施工进度计划表，根据工程进度

和不同工种的实际情况，对各班组进行书面技术交底。

4）坚持现场指挥，严格执行施工规范和验收评定标准，检查产品质量，查

验隐蔽工程。

5）根据工程进度要求，合理配备工种，优化劳动组合，帮助班组长搞好现

场协调施工。

6）推广新材料、新工艺、新技术，努力提高规范操作水平。

7）督促班组长做好施工现场平面、场容的管理。

8）做好不合格产品的核查工作。督促有关班组进行返工或补救。

9）负责填写隐蔽工程施工记录，做好各种技术管理资料的收集。

10）绝对服从上级领导的指挥，及时完成上级领导交办的其它工作。

10、材料员岗位责任制

1）材料员必须熟知各种材料的性能、价格、产地、用途、按照项目部提出

的材料计划单 2 日内及时采购回所需的材料，不得影响工程进度。



2）材料员应对所采购的材料质量负责，并对其购进的劣质材料所产生的后

果负全部责任。三、材料员要随时掌握好各种材料的市场动态，采购材料应货比

三家、价比三处，购回的材料应物美价廉，购材料应有税务发票，票据背面注写

用途及对方联系电话，票据上应有项目经理、材料员及保管员签字，方可报销。

3）按照项目部提供的钢化材料计划单、在 2 日内及时租赁和归还，租赁和

归还单据必须当日由项目经理签字方可结算，做到日租、日算、月结、对零星材

料定期检查，督促整理归堆，杜绝材料浪费。

4）每月月底将本月所有的收料单收回、分类结算后、交项目经理审批复核，

再交于项目会计处挂账。

5）采购材料应遵循优质价廉的原则，严禁弄虚作假、贪吃回扣或购进劣质

材料。

6）必须服从项目经理的安排，配合好各施工班组及保管员的工作。

7）做好材料成本核算工作，核算预算量与实际用量的差额，核算预算价与

实际价的差额，核查工地材料的用量及消耗、损耗情况。

8）积极督促、检查收料员、库管员、门卫三人的工作内容。兢兢业业，一

丝不苟。



8.3 项目部人员社保证明

注：辅助证明材料主要包括管理机构设置、职责分工、有关社保证明等复印证明

资料以及投标人认为有必要提供的资料，辅助说明资料格式不做统一规定，由投

标人自行设计。



二、同类工程业绩

详见本文件企业业绩。



近三年第三方（会计事务所）出具的投标人出具的审计报告

联合体牵头人近三年财务审计报告

1.2021 年审计报告





































2.2022 年审计报告







































3.2023 年审计报告







































联合体成员 2023 年新成立，提供 2023 年财务审计报告
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