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1.投标人基本情况

企业基础信息情况表

投标人名称
中节能铁汉生态环

境股份有限公司
曾用名（如有）

深圳市铁汉生态环境

股份有限公司

成立时间 2001年08月07日 企业类型 上市股份有限公司

注册资金 296529.808000万人民币

近3年（2021-2023年）

纳税（万元）

2021年 3167.20

2022年 473.23

2023年 429.97

合计： 4070.40

近3年（2021-2023年）

营业收入（万元）

2021年 150696.48

2022年 121106.42

2023年 26347.71

合计： 298150.61

相关资质

市政公用工程施工总承包二级

建筑工程施工总承包三级

地基基础工程专业承包三级

环保工程专业承包三级

建筑幕墙工程专业承包二级

电子与智能化工程专业承包二级

市政行业给水工程乙级

市政行业排水工程乙级

市政行业桥梁工程乙级

市政行业道路工程乙级

环境工程设计专项水污染防治工程乙级

环境工程设计专项污染修复工程乙级

风景园林工程设计专项甲级

安全生产许可证

注：1.“注册资金”以国家市场监督管理局的“国家企业信用信息公示系统”查询结果为准，

提供网页截图；

2.网上截图提供加盖公章扫描件；

3.“营业收入”以万元为单位，精确到小数点后两位；

4.“纳税额”填写完整年度纳税总额，以万元为单位，精确到小数点后两位。

5.若2023年财务审计报告未出，可补充提供2020年的财务审计报告，营业收入栏格式自行调

整。
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“国家企业信用信息公示系统”查询截图
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企业营业执照（扫描件）
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2021年度审计报告
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2022年度审计报告
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2023年度审计报告
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2021年纳税证明
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2022年纳税证明
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2023年纳税证明
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投标人资质证书（扫描件）
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投标人安全生产许可证（扫描件）
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企业信息变更资料
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2、近5年投标人同类工程业绩情况汇总表
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近5年投标人同类工程业绩情况汇总表

提供近5年（以本项目截标之日起倒算）投标人认为最具代表性的已完工同类业绩（不超过5

项，超过5项的取前5项业绩），提供相关业绩证明材料，认定有效时间以竣工验收报告出具

时间为准。填写表单：《近5年投标人同类工程业绩情况汇总表》

证明材料包括但不限于如下材料：

1.中标通知书（如有）；

2.施工合同关键页（应包含但不限于项目名称、签约主体、合同金额、合同范围、合同签订

时间等）；

3.竣工验收报告（包括：首页、验收结论签字盖章页、竣工验收日期页，合同文件与竣工验

收证明文件中项目名称不一致的，应提供有效的证明资料），业绩以竣工验收报告出具时间

为准。

4.以上资料未提供全或提供的资料无法判断合同金额、工程内容、日期等内容的将不予认可，

项目名称有发生变更的需提供相关单位的佐证材料证明。

5. 提供同类业绩合同对应收款发票资料（提供任意一期发票及国家税务总局发票查验截图

佐证资料，否则不予认可）。

注：同类工程业绩是指园林绿化、景观提升类业绩，若提供的业绩为总承包业绩，需提供园

林绿化或景观提升部分金额，否则不予认可。

序

号
建设单位 项目名称

同类业绩合

同金额

（万元）

竣工验收报告

出具的日期
项目所在地

1

深圳市宝安区

城市管理和综

合执法局、华

润（深圳）有

限公司

深圳宝安国

际机场门户

地区城市环

境品质提升

工程Ⅵ标段

绿化工程

2914.14053

3

2022年10月27

日
深圳市宝安区

2

深圳市宝安区

城市管理和综

合执法局、深

圳华侨城股份

有限公司

滨海廊桥工

程绿化工程

标段2（F地块

－H地块）

1176.00602

7

2021年12月24

日
深圳市宝安区

3 深圳市大鹏新

区建筑工务

大鹏新区葵

涌生态体育

4371.46531

4

2020年6月29

日
深圳市大鹏新区
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署、深圳招商

房地产有限公

司

公园建设工

程勘察设计

施工总承包

4

深圳市福田区

城市管理和综

合执法局、深

圳市万科发展

有限公司

北中轴四园

及连廊功能

完善建设工

程施工总承

包一标段

7215
2020年6月24

日
深圳市福田区

5

合肥市滨湖新

区建设投资有

限公司

合肥园博园

景观绿化工

程-2标段

31362.1867

58

2023年11月30

日
合肥市

备注：投标人应随本表另附一份word版《近5年企业同类工程业绩情况汇总表》一同上传。

投标人名称：中节能铁汉生态环境股份有限公司（盖章）

日期： 2024 年 09 月 30 日
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（1）深圳宝安国际机场门户地区城市环境品质提升工程Ⅵ标段绿化工程

中标通知书
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施工合同关键页
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竣工验收报告
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收款发票资料
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（2）滨海廊桥工程绿化工程标段2（F地块－H地块）

中标通知书
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施工合同关键页
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竣工验收报告
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收款发票资料
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（3）大鹏新区葵涌生态体育公园建设工程勘察设计施工总承包

中标通知书
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合同关键页
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竣工验收报告
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收款发票资料
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（4）北中轴四园及连廊功能完善建设工程施工总承包一标段

中标通知书
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合同关键页
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竣工验收报告
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收款发票资料
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（5）合肥园博园景观绿化工程-2标段

中标通知书
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施工合同关键页
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竣工验收报告
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收款发票资料
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3、近5年项目经理同类工程业绩情况汇总表
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近5年项目经理同类工程业绩情况汇总表

项目经理近5年（以本项目截标之日起倒算）已完工担任项目经理的类似项目业绩，提供的

业绩不超过3项，超过3项取前3项，认定有效时间以竣工验收报告出具时间为准。填写表单：

《近5年项目经理同类工程业绩情况汇总表》。证明材料：

1.项目经理毕业证、执业资格证、职称证；

2.合同（包括：合同封面、项目基本情况规模描述页、合同金额页、岗位任职证明页、甲乙

双方盖章页、合同签订时间页）；

3.竣工验收报告（包括：首页、验收结论签字盖章页、拟派项目经理岗位证明页、竣工验收

日期页、合同文件与竣工验收证明文件中项目名称不一致的，应提供有效证明资料）；

4.提供同类业绩合同对应收款发票资料（提供任意一期发票及国家税务总局发票查验截图佐

证资料，否则不予认可）。

5.近12个月以上社保证明；

注：1. 同类工程业绩是指园林绿化、景观提升类业绩，若提供的业绩为总承包业绩，需提

供园林绿化或景观提升部分金额，否则不予认可。

2.提供的同类业绩任职岗位需为项目经理，否则将不予计取。业绩证明资料须能体现拟派项

目经理姓名，业绩证明文件无法体现项目经理名称的须提供建设单位出具的职务证明或能体

现该项目经理的任职情况的施工许可证明文件；否则该业绩不予认可。施工合同或施工许可

证中项目经理与竣工验收报告签字项目经理姓名不一致的，需提供项目经理更换证明文件，

如未提供的，不予计取。

序

号
建设单位 项目名称

同类业绩

合同金额

（万元）

竣工验收备

案的日期
项目所在地 备注

1
贵州天下顺投

资有限公司

贵州省黔南

州长顺县麻

线河河道治

理工程（一

期）设计施工

总承包

21000 2019年12月

20日 贵州省黔

南布依族

苗族自治

州

2

宜昌市城市园

林绿化建设管

护中心

湖北省宜昌

市长江岸线

整治修复项

目（柏临河入

江口-猇亭古

战场）五标段

5767.628

811

2022年10月

15日
湖北省宜

昌市
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施工

备注：投标人应随本表另附一份word版《近5年项目经理同类工程业绩情况汇总表》一同上

传。

投标人名称：中节能铁汉生态环境股份有限公司（盖章）

日期： 2024 年 09 月 30 日
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（1）项目经理毕业证、执业资格证、职称证
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（2）贵州省黔南州长顺县麻线河河道治理工程（一期）设计施工总承包

合同
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竣工验收报告



宝安新桥东重点城市更新项目07-10、07-14地块园林景观工程



宝安新桥东重点城市更新项目07-10、07-14地块园林景观工程



宝安新桥东重点城市更新项目07-10、07-14地块园林景观工程



宝安新桥东重点城市更新项目07-10、07-14地块园林景观工程



宝安新桥东重点城市更新项目07-10、07-14地块园林景观工程

收款发票资料
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（3）湖北省宜昌市长江岸线整治修复项目（柏临河入江口-猇亭古战场）五标段施工

合同
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竣工验收报告
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收款发票资料
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（4）社保证明
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4、获奖情况

投标人近5年获奖情况一览表

序
号

奖项名称
获 奖 项 目 名

称
获奖时间 授奖机构 查证网址

1

中国风景园

林学会科学

技术奖（园

林工程奖）

铜奖

鹏瑞深圳湾壹号

广场项目南区园

林景观工程

2021年11月
中国风景园

林学会

http://www.ch

sla.org.cn/Co

lumn/Detail?I

d=57551019493

18144&_MID=0

2

中国风景园

林学会科学

技术奖（园

林工程奖）

银奖

遵义市新蒲新城

人民公园附属道

路及中轴线市政

景观工程一标段

2020年11月
中国风景园

林学会

http://www.ch

sla.org.cn/Co

lumn/Detail?I

d=53898877280

63490&_MID=0

3

广东省风景

园林与生态

景观协会科

学技术奖园

林工程（施

工类）金奖

滨海廊桥工程绿

化工程标段 2(F

地块-H 地块)项

目

2022年12月

广东省风景

园林与生态

景观协会

http://www.gd

laela.com/por

tal/article/i

ndex/id/962/c

id/10.html

4

广东省风景

园林与生态

景观协会科

学技术奖园

林工程(施

工类)金奖

嘉里前海项目园

林景观专业分包

工程

2022年12月

广东省风景

园林与生态

景观协会

http://www.gd

laela.com/por

tal/article/i

ndex/id/962/c

id/10.html

5

广东省风景

园林与生态

景观协会科

学技术奖园

林工程（施

工类）金奖

北中轴四园及连

廊功能完善建设

工程总承包一标

段

2021年11月

广东省风景

园林与生态

景观协会

http://www.gd

laela.com/por

tal/article/i

ndex/id/916/c

id/10.html

1. 近五年（以本项目截标之日起倒算，以获奖证书时间为准）参加园林绿化、景观提升类

工程获奖情况（国家级、省级、市级， 不超过5项，超过5项的只取前5项）

2.获奖证书载明的获奖单位应为投标人，标明为参建单位的奖项不计，并提供获奖证书原件

扫描件。
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获奖证书扫描件
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5、拟派项目团队

项目管理机构配备情况表（人员应与技术标一致）

职务 姓名 职称

上岗资格证明
已承担在建工程

情 况

证书名称 级别 证号 专业 原服务单位 项目数 项目名称

项目

总经

理

周广

宗

高级

工程

师

职称证 高级

粤高

职证

字第

14001

01086

507Q

号

道路

与桥

梁

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

项目

经理

陈亚

利
/

注册建造

师
一级

粤

14420

14201

42645

3

市政

公用

工程

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

技术

负责

人

高静

高级

工程

师

职称证 高级

粤高

职证

字第

15001

01100

951号

风景

园林

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

商务

经理

吴清

锦

高级

工程

师

注册造价

工程师
一级

建

【造】

11064

40002

0103

土木

建筑

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

生产

经理

罗超

华

工程

师

注册建造

师
一级

粤

14420

19202

00759

0

市政

公用

工程

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

安全

主任

李志

凯

工程

师
安全C证 /

粤建

安

C3(20

19)00

20571

/

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

园林

景观

赵树

帅

工程

师
职称证 中级

21030

03054
园林

中节能铁汉生

态环境股份有
0 /
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注：1.投标人应设置项目总经理一职，项目总经理由公司副总经理（或以上）或同等职

务的公司分管领导担任，以便有效调配、协调公司资源，满足本项目在进度、质量、安全文

明施工等方面的管理需要。需提供公司内部任职证明文件。

2.项目管理机构包括：（1）必填项：项目总经理、项目经理、技术负责人、商务经理、

生产经理、安全主任为项目主要管理人员，且为项目必配人员，投标人应提供主要管理人员

简历；（2）选填项：其他施工管理人员。

3.投标人应根据项目特点、结合企业人员，岗位情况，配备一套项目其余人员（除上述

主要管理人员外），其余人员应根据发包人的要求配置（原则不少于招标文件要求的最少人

数），费用已包含在合同价中综合考虑，不再另计。

4.本表填报项目管理机构应与提交投标文件时投标子系统填报一致。

工程

师

731 限公司

园林

景观

工程

师

余养

清

工程

师
职称证 中级

19030

03026

845

风景

园林

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

水电

工程

师

梁宵
工程

师
职称证 中级

20030

03041

874

给排

水工

程

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

资料

员

郑彬

彬
/ 资料员证 /

04423

11400

00700

0020

/

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

施工

员

吴晓

旭
/ 施工员证 /

04418

10494

41800

3125

市政

工程

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

材料

员

申海

民
/ 材料员证 /

04416

11194

41600

0231

/

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /

质量

员
张毅 / 质量员证 /

04418

10994

41800

2597

市政

工程

中节能铁汉生

态环境股份有

限公司

0 /
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5.1 简历表

（1）项目总经理简历表

姓名 周广宗 性 别 男 年 龄 48岁

职务 分子公司执行董事 职 称
道路与桥梁高级工

程师
学 历 本科

证件类

型
身份证 证件号码

3701021976091533

78

手机号

码
13502826519

参加工作时间 1999年 担任公司副总年限 3年
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（2）项目经理（建造师）简历表

姓名 陈亚利 性 别 男 年 龄 42岁

职务 项目经理 职 称 / 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 430421198208034534 手机号码 13873464866

参加工作时间 2005年 从事项目经理（建造师）年限 15年

项目经理（建造师）

资格证书编号
粤1442014201426453

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期
在建或已完

工
工程质量

贵州天下顺投

资有限公司

贵州省黔南州长

顺县麻线河河道

治理工程（一期）

设计施工总承包

合同额

21000万元

2016年6月18日-2019

年12月20日
已完工 合格

宜昌市城市园

林绿化建设管

护中心

湖北省宜昌市长

江岸线整治修复

项目（柏临河入

江口-猇亭古战

场）五标段施工

合同额

5767.6288

11万元

2020年7月3日-2022

年10月15日
已完工 合格
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（3）项目技术负责人简历表

姓名 高静 性 别 女 年 龄 41岁

职务 技术负责人 职 称 风景园林高级工程师 学 历 硕士

证件类型 身份证 证件号码 652827198301103226

手机号码 13544022867 证件号（职称证书编号）
粤高职证字第

1500101100951号

参加工作时间 2008年 从事年限 16年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完工 工程质量

贵阳泉丰环

保节能有限

公司

乌当区松溪河

环溪河水生态

环境综合治理

项目施工一标

段

合同额

48355.54703

万元

2017年12月29日

-2020年5月18日
已完工 合格

丰城市城市

建设投资有

限公

司

丰城市剑匣湖

公园项目设计

采购施工(EPC)

总承包工程

合同额3600万

元、景观面积

约56823.67㎡

2018年4月1日

-2021年7月5日
已完工 合格

广西柳州市

东城投资开

发集

团有限公司

柳州市柳东新

区盛东大道(智

和路、曙

光大

道)(K3+060~K7

+000道外公共

绿地景观

工程

合同额

1552.015424

万元

2018年12月23日

-2020年9月5日
已完工 合格
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（4）商务经理简历表

姓名 吴清锦 性 别 男 年 龄 50岁

职务 商务经理 职 称
建筑工程高级工程

师
学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 460021197410111811

手机号码 13714205360 证件号（职称证书编号）
建【造】

11064400020103

参加工作时间 1998年 从事年限 26年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完工 工程质量

国旅（三亚）

投资发展有

限公司

三亚海棠湾国

际购物中心（一

期）项目园林景

观及小市政工

程

合同额

4267.719173

万元

2013年8月1日

-2014年11月13日
已完工 合格

汉源县城乡

规划建设和

住房保障局

汉源县环湖路

边坡生态修复

工程PPP项目

合同额15500

万元

2016年10月16日

-2020年1月15日
已完工 合格

临湘市文化

旅游广电新

闻出版局

临湘市长安文

化创意园PPP项

目

合同额57000

万元
2016年12月25日 在建 /
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（5）生产经理简历表

姓名 罗超华 性 别 男 年 龄 35岁

职务 生产经理 职 称 市政公用工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 431124198910207136

手机号码 13647906986 证件号（职称证书编号） 粤1442019202007590

参加工作时间 2012年 从事年限 12年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完工 工程质量

浙江航兴建

设集团有限

公司

中节能·湖州绿

色智造生态科

技城智能科学

中心市政景观

施工工程

合同额

4767.68692万

元

2022年12月16日

-2023年6月1日
已完工 合格

中节能（山

东）节能环保

科技有限公

司

烟台国际节能

环保科技园绿

色建筑 2.3 期

工程施工总承

包项目

合同额

25672.270427

万元

2023年8月1日

-2024年6月14日
已完工 合格

杭州香格里

拉饭店有限

公司

杭州香格里拉

饭店改造提升

工程梦幻山水

园工程

合同额

348.689万元

2024年6月20日

-2024年9月1日
已完工 合格
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（6）安全主任简历表

姓名 李志凯 性 别 男 年 龄 36岁

职务 工程师 职 称 工程师 学 历 专科

证件类型 身份证 证件号码 44080419880108023X

手机号码 15220217602 证件号（职称证书编号）
粤建安

C3(2019)0020571

参加工作时间 2012年 从事年限 12年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完工 工程质量

万科企业股

份有限公司

大梅沙海滨公

园整体重建工

程 EPC 总承包

合同额

30247.99万元

2019年10月16日

-2020年9月30日
已完工 合格

华润（深圳）

有限公司

深圳宝安国际

机场门户地区

城市环境品质

提升工程Ⅵ标

段绿化工程

合同额

2914.140533

万元

2020年6月30日

-2021年9月24日
已完工 合格

庐江县乡村

振兴投资有

限公司、庐江

县冶父山镇

人民政府

庐江县冶父山

环山道路景观

提升工程EPC总

承包

合同额

5001.18万元

2022年3月15日

-2023年3月30日
已完工 合格
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5.2 项目管理机构情况辅助证明材料

（1）项目管理机构

项目组织机构图
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（2）各岗位职责分工

序号 岗位 职责分工

1 项目总经理
负责整体把控项目情况，提供公司优质资源，协调各方关

系。

2 项目经理

1、组织实施项目部的全面管理工作，对出现的问题负直接

责任，即项目经理是工程质量和安全生产的第一责任人。

2、贯彻落实安全生产的方针、政策、法规和各项规章制度，

结合项目工程特点与施工全过程的情况，制定本项目工程的各

项安全生产管理办法，并监督其实施。

3、对工程项目施工进行全方位控制，确保安全文明施工、

工程质量和工程目标的实施。4、加强成本核算与成本分析，月

底督促计量统计员做好成本费用统计工作，落实成本管理的有

效控制。

5、负责与分包单位确定价款，签订承包合同，搞好各项决

算工作。

6、编制验收施工管理报告，报分公司经理审核、总工程师

审批。

7、负责大中型购物件吊装前的审批手续上报工作。

8、组织工程例会，安排生产任务，解决出现问题。

9、组织相关人员进行分部与单位工程验收前的自评工作。

3 技术负责人

1、协助项目经理开展各项工作，贯彻上级指示，全面负责

处理工程施工上的技术问题。

2、组织有关人员到施工现场勘查，核对图纸，参与图纸会

审，会同设计人员对图纸全面了解，要求施工人员严格按图纸

和规施工。

3、负责依据施工合同和图纸，会同相关人员共同研究，编

制施工组织设计和施工方案，以与采购计划等，确保工程顺利

进行。

4、组织各种施工队的技术、安全等人员编制有关的工程资

料。

5、负责对新材料、新技术、新工艺的应用和施工技术组织

措施等重大问题决策和把关。

6、在项目经理的带领下按公司要求，负责工地的工作的落

实，组织有关人员熟悉程序、编制作业指导书、记录表格等。

7、组织准备工程竣工验收的工程资料，参加竣工验收。

8、协助项目经理对施工全过程实行控制，确保项目在全面

受控条件下实现项目目标。

4 商务经理

1、负责项目预算成本的编制及成本控制工作，具体负责与

业主和分包的结算工作，编制项目月度请款、分包付款文件；

2、负责本项目分包招标文件的编制及分包商选择，参与分

供商的选择；

3、负责项目合同管理、造价确定以及二次经营等事情的日

常工作；
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4、负责项目财务资金管理，负责准备竣工决算报告和其他

与商务方面的工作；

5、负责项目部与业主、监理单位、设计单位之间的往来公

函、文件、资料的管理工作。

5 生产经理

1、负责工程洽商、技术交底的编制与工程分包管理工作，

并组织有关人员对分包工程进行验收与结算。

2、负责各项质量措施、安全措施的实施与检查纠正工作，

参与工程阶段验收和竣工交验，组织参加各项安全验收工作，

支持配合项目经理和工地技术人员工作，完成项目经理下达的

各项任务。

3、以项目部为核心，搞好成本控制的管理工作，定时分析

工程量所消耗的费用协助项目经理，控制材料、设备、人力的

投入与使用。参与施工组织设计的编制工作，落实各项措施与

三检制。

4、严格控制分项分部工程的交接检查工作，完成上级部门

所下达的任务7、严格要求各分承包方队伍，发现问题，不拖延

隐瞒，要果断处理积极组织各大员清算工程量，不准徇私舞弊，

弄虚作假。

6 安全主任

1、负责项目安全生产、文明施工和环境保护工作；

2、编制项目安全防护、消防方案和安全施工专项方案，并

督促实施；研究项目施工潜伏性危险及预防办法，预计所需安

全措施费用；

3、参与编制项目职业健康安全管理计划、环境管理计划并

监督实施；

4、负责安全生产和文明施工的日常检查、监督、消除隐患

等管理工作；

5、负责组织实施员工安全培训、安全教育工作，负责安全

技术审核把关，参与施工队对班组的安全交底；负责每周的安

全生产例会，定期主持召开安全工作会议；

6、负责安全目标的分解落实和考核评比，开展安全生产竞

赛和宣传活动；

7、指定安全消防应急计划，负责项目安全消防救援工作，

在危机情况下有权发出停工令，直至危险状况得到改善为止；

8、负责安全生产日志和文明施工资料的收集整理工作；

9、参与项目部有关部门组织的劳动保护用品、安全设施和

机械设备等的合格验收；

10、配合综合办公室，共同负责协调周边关系，处理施工

民扰和扰民问题及特殊交通运输问题等，做好项目对外宣传工

作。

7
园林景观工程

师

1、参与园林设计方案及施工图纸的评审，配合设计部处理

景观设计相关问题和联系工作，负责对施工监理方的图纸交底，

设计变更的跟踪、反馈、验收。

2、负责对园林工程进行日常质量检查、控制，现场对铺装

的排版及种植的选型、点位进行确认并做好记录，对出现的问
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题督促整改。

3、负责园林工程的进度检查和控制，把握协调景观施工中

的场地、进度，按照工作计划和时间节点，比对工程实际进度

状况，出现偏差时督促相关单位及时采取措施。

4、负责园林图纸及验收的报建和市批意见落实。

5、参与协助成本部完成园林工程的各项招标工作；参与材

料、设备的定样和选型；配合成本部做好园林工程各类变更的

把控、签证和相关原始状况的实测记录，并审核签证工程量。

6、负责项目园林施工完成后的整改监督及配合成本部完成

收方结算工作。

8 资料员

1、收集整理齐全工程前期的各种资料。

2、按照文明工地的要求、及时整理齐全文明工地资料。

3、做好本工程的工程资料并与工程进度同步。

4、工程资料应认真填写，字绩工整，装订整齐。

5、填写施工现场天气晴雨、温度表。

6、登记保管好项目部的各种书籍、资料表格。

7、收集保存好公司及相关部门的会议文件。

8、及时做好资料的审查备案工作。

9 施工员

1、负责施工现场的技术、质量、安全施工管理工作。

2、协助技术负责人抓好施工进度、工序搭接、劳动力和机

械安排。

3、检查指导各种工序作业、工艺技术、工序交接、技术节

约、质量验收、安全生产工作。

4、负责施工过程的质量控制。

5、负责工程日志、内业资料、技术资料的收集、填写及整

理工作。

6、完成领导交办的其他工作。

10 材料员

1、严格执行国家的法律、法规以及公司的物资采购程序。

2、根据进度计划编制材料计划。

3、负责所有材料、验收、保管、调入调出工作等，并负责

所有证件的收集工作及时转交给资料员，材料、设备的进场必

须根据工地的安排按量按时，不得延误生产。

4、材料的手续、帐目必须严谨清楚，符合规定要求。

5、对进场材料物资必须进行现场实际的实测实量，严格执

行验收程序，并按要求分类码放，做到不丢失、不浪费、不变

霉、不损坏、不混放，对易燃易爆的危险品，必须做到设专库

存放，标记鲜明，不合格品严禁进入施工现场。

6、对材料及用具的使用必须限额领料。租凭材料一次性领

出，做到合理使用，配合项目部搞好成本核算。

7、负责废料、余料的分类与再利用，特殊情况，必须与项

目经理或主管部门协商解决。

8、参与工程分承包方的结算工作，对造成材料浪费，损失

及工用具、设备损坏的有处罚权。

9、材料外出必须经项目经理以上干部审批，否则出现后果
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自负。

10、严格执行材料的出入库登记手续，及时登记材料帐，

做到日清月结，帐物相符符合财务手续。

11 质量员

1、主抓各工序的质量控制，负责与质检站、监理等相关部

门之间协调有关质量及检查、检验等方面工作。

2、协助项目经理对进场人员进行操作技术和质量意识培

训，检查特殊、专业工种和关键施工工艺或新技术、新工艺、

新材料等应用方面的操作人员能力围;检查分包单位的资质，了

解分包单位的质量管理水平和管理能力。

3、参与施工组织设计、施工方案的会审、施工图的会审、

设计交底与技术交底;掌握施工方法、工艺流程、质量标准、检

验手段和关键部位的质量要求;掌握新工艺、新材料、新结构的

特殊质量要求。

4、参加进场材料、设备、半成品的检验，仔细核对品种、

规格、型号、性能等对新材料应用必须通过试验和鉴定，并提

供验收标准;掌握材料检验、试验项目与指标，参与见证取样，

严禁使用不合格品。

5、监督施工过程中自检、互检、交接检制度的执行情况。

6、按建筑工程质量验收规参与对验收批、分项工程、分部

工程、单位工程验收，办理验收手续，填验收记录:协助业技术

员整理有关的工程项目质量技术文件并按规编目建档。

7、协助项目经理分析评价工程项目质量管理状况，识别持

续改进区域，确定质量改进目标，选择有效方法。
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（3）人员有关证明资料

1、项目总经理

任职文件
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职称证
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社保证明
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2、项目经理

毕业证
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注册建造师证
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安B证
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社保证明
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3、技术负责人

毕业证
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职称证
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社保证明
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4、商务经理

毕业证
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注册造价师证
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社保证明
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5、生产经理

毕业证
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职称证
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建造师证
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安B证



宝安新桥东重点城市更新项目07-10、07-14地块园林景观工程

社保证明
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6、安全主任

毕业证
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职称证
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安C证
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社保证明
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7、园林景观工程师

毕业证
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职称证
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社保证明
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8、园林景观工程师

毕业证
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职称证
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社保证明
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9、水电工程师

毕业证
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职称证
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社保证明



宝安新桥东重点城市更新项目07-10、07-14地块园林景观工程

10、资料员

毕业证
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资料员证
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社保证明
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11、施工员

毕业证



宝安新桥东重点城市更新项目07-10、07-14地块园林景观工程

市政工程施工员证
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社保证明
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12、材料员

毕业证
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材料员证
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社保证明
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13、质量员

毕业证
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质量员证
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社保证明



宝安新桥东重点城市更新项目07-10、07-14地块园林景观工程

6、承诺函

已放入本工程技术标内
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