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资信标要求一览表

序号 资信要素名称 有关要求或说明

1 企业基本情况

投标单位营业执照、纳税额、营业收入。填写表单：《企业基础信息情况表》 证

明材料包括如下材料：1.“注册资金”以国家市场监督管理局的“国家企业信用

信息公示系统”查询结果为准，提供截图； 2.须提供企业营业执照原件扫描件；

3.提供近 3 年（2021-2023）财务审计报告扫描件（包括但不限于审计报告封面、

审计意见结论页、资产负债表、利润表、现金流量表，所有者权益变动表、审计

机构资质等页，若 2023 年财务审计报告未出，可补充提供 2020 年的财务审计报

告）； 4.纳税额：提供近 3 年（2021-2023）的税务机关出具的纳税证明。

2

投标人已完工

工程同类项目

业绩

提供近 5 年（以本项目截标之日起倒算）投标人认为最具代表性的已完工同类业

绩（不超过 5 项，超过 5项的取前 5项业绩），提供相关业绩证明材料，认定有效

时间以竣工验收报告出具时间为准。填写表单：《近 5 年投标人同类工程业绩情况

汇总表》 证明材料包括但不限于如下材料： 1.中标通知书（如有）； 2.施工合

同关键页（应包含但不限于项目名称、签约主体、合同金额、合同范围、合同签

订时间等）； 3.竣工验收报告（包括：首页、验收结论签字盖章页、竣工验收日

期页，合同文件与竣工验收证明文件中项目名称不一致的，应提供有效的证明资

料），业绩以竣工验收报告出具时间为准。 4.以上资料未提供全或提供的资料无

法判断合同金额、工程内容、日期等内容的将不予认可，项目名称有发生变更的

需提供相关单位的佐证材料证明。 5. 提供同类业绩合同对应收款发票资料（提

供任意一期发票及国家税务总局发票查验截图佐证资料，否则不予认可）。 注：

同类工程业绩是指园林绿化、景观提升类业绩，若提供的业绩为总承包业绩，需

提供园林绿化或景观提升部分金额，否则不予认可。

3

投标人项目经

理已完工同类

项目业绩

项目经理近 5 年（以本项目截标之日起倒算）已完工担任项目经理的类似项目业

绩，提供的业绩不超过 3 项，超过 3 项取前 3 项，认定有效时间以竣工验收报告

出具时间为准。填写表单：《近 5 年项目经理同类工程业绩情况汇总表》。证明材

料： 1.项目经理毕业证、执业资格证、职称证； 2.合同（包括：合同封面、项

目基本情况规模描述页、合同金额页、岗位任职证明页、甲乙双方盖章页、合同

签订时间页）； 3.竣工验收报告（包括：首页、验收结论签字盖章页、拟派项目
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经理岗位证明页、竣工验收日期页、合同文件与竣工验收证明文件中项目名称不

一致的，应提供有效证明资料）； 4. 提供同类业绩合同对应收款发票资料（提供

任意一期发票及国家税务总局发票查验截图佐证资料，否则不予认可）。 5.近 12

个月以上社保证明； 注：1. 同类工程业绩是指园林绿化、景观提升类业绩，若

提供的业绩为总承包业绩，需提供园林绿化或景观提升部分金额，否则不予认可。

2.提供的同类业绩任职岗位需为项目经理，否则将不予计取。业绩证明资料须能

体现拟派项目经理姓名，业绩证明文件无法体现项目经理名称的须提供建设单位

出具的职务证明或能体现该项目经理的任职情况的施工许可证明文件；否则该业

绩不予认可。施工合同或施工许可证中项目经理与竣工验收报告签字项目经理姓

名不一致的，需提供项目经理更换证明文件，如未提供的，不予计取。

4 获奖情况

提供投标人近五年（以本项目截标之日起倒算，以获奖证书时间为准）参加园林

绿化、景观提升类工程获奖情况（国家级、省级、市级， 不超过 5 项，超过 5

项的只取前 5 项）。 注：提供证明材料（获奖证书原件扫描件）。

5 拟派项目团队

1.提供不低于招标文件要求的拟派项目管理人员情况，填写《项目管理机构配备

情况表》。 2.须提供拟派项目管理团队的执业资格、职称、学历等证明文件。 3.

须提供拟派项目团队人员近六个月由社保局出具的社保证明扫描件（在网上打印

的带有社保局的签章的均有效，提供社保卡的视为无效，非社保局签章的，提供

当地相关主管部门出具的社保证明）。 4.具体要求详见第三章。

6
承诺函及授权

书

拟派项目项目经理的承诺等。 填写表单：《承诺函》、《授权书》（详见第三章）证

明材料：无。 请勿放入资信标（业绩文件）中，可统一上传至“投标文件-技术

标评审-节点 项目组织架构”中，与相关内容合并一起上传到该节点。

备注：资信要素不进行评审，真实性通过公示予以监督。
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一、企业基本情况

1.投标人基本情况

企业基础信息情况表

投标人名称 深圳市绿雅生态发展有限公司 曾用名（如有） 深圳市绿雅园艺有限公司

成立时间 1997 年 06 月 04 日 企业类型 有限责任公司（按营业执照填写）

注册资金 5090 万元

近 3年

（2021-2023

年）纳税（万元）

2021 年 1070.08 万元

2022 年 1471.94 万元

2023 年 1177.44 万元

合计： 3719.46 万元

近 3年

（2021-2023

年）营业收入

（万元）

2021 年 34535.31 万元

2022 年 36205.03 万元

2023 年 28463.40 万元

合计： 99203.74 万元

相关资质 市政公用工程施工总承包二级

注：1.“注册资金”以国家市场监督管理局的“国家企业信用信息公示系统”查询结果为准，提供网页截

图；

2.网上截图提供加盖公章扫描件；

3.“营业收入”以万元为单位，精确到小数点后两位；

4.“纳税额”填写完整年度纳税总额，以万元为单位，精确到小数点后两位。

5.若 2023 年财务审计报告未出，可补充提供 2020 年的财务审计报告，营业收入栏格式自行调整。
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（一）“注册资金”以国家市场监督管理局的“国家企业信用信息公

示系统”查询结果为准，提供网页截图
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（二）须提供企业营业执照原件扫描件

（1）营业执照
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（2）市场监督管理局商事主体登记及备案查询单
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（3）变更（备案）通知书

企业名称：“深圳市绿雅园艺有限公司”变更为“深圳市绿雅生态发展有限公司”

企业注册地址：“深圳市大鹏新区葵涌街道葵新社区葵新南路 29 号 201、301、401”变更为“深圳市大鹏

新区葵涌街道葵新社区葵新南路 29 号 201、301、401（一照多址企业）”，一照多址地址为：广东省深圳

市福田区梅林街道梅京社区下梅林二街 6 号颂德国际办公楼 13 层 1303-1304
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（三）提供近 3年（2021-2023）财务审计报告扫描件（包括但不限于审计报告封面、审计

意见结论页、资产负债表、利润表、现金流量表，所有者权益变动表、审计机构资质等页，

若 2023 年财务审计报告未出，可补充提供 2020 年的财务审计报告）

1、2021年审计报告
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2、2022年审计报告
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3、2023年审计报告
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（四）纳税额：提供近 3 年（2021-2023）的税务机关出具的纳税证

明

1、2021年度纳税
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2、2022年度纳税
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3、2023年度纳税
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（五）市政公用工程施工总承包二级
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（六）安全生产许可证
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二、投标人已完工工程同类项目业绩
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2、近 5 年投标人同类工程业绩情况汇总表

近 5年投标人同类工程业绩情况汇总表

提供近 5年（以本项目截标之日起倒算）投标人认为最具代表性的已完工同类业绩（不超过 5 项，超过 5

项的取前 5 项业绩），提供相关业绩证明材料，认定有效时间以竣工验收报告出具时间为准。填写表单：《近

5 年投标人同类工程业绩情况汇总表》

证明材料包括但不限于如下材料：

1.中标通知书（如有）；

2.施工合同关键页（应包含但不限于项目名称、签约主体、合同金额、合同范围、合同签订时间等）；

3.竣工验收报告（包括：首页、验收结论签字盖章页、竣工验收日期页，合同文件与竣工验收证明文件中

项目名称不一致的，应提供有效的证明资料），业绩以竣工验收报告出具时间为准。

4.以上资料未提供全或提供的资料无法判断合同金额、工程内容、日期等内容的将不予认可，项目名称有

发生变更的需提供相关单位的佐证材料证明。

5. 提供同类业绩合同对应收款发票资料（提供任意一期发票及国家税务总局发票查验截图佐证资料，否

则不予认可）。

注：同类工程业绩是指园林绿化、景观提升类业绩，若提供的业绩为总承包业绩，需提供园林绿化或景观

提升部分金额，否则不予认可。

序

号
建设单位 项目名称

同类业绩合同金额

（万元）

竣工验收报告

出具的日期
项目所在地

1

深圳市光明

新区城市管理

局

荔湖公园项目 24350.872199 万元
2020 年 5 月 29

日
深圳市光明新区

2
深圳市龙华

区城市管理局

深华快速绿化提升

工程
6302.838465 万元

2021 年 4 月 21

日
深圳市龙华区

3

深圳市光明

区城市管理和

综合执法局

高铁绿廊公园 2349.115815 万元
2021 年 3 月 26

日
深圳市光明新区

4

深圳市大鹏

新区建筑工务

署

核龙线大鹏段(文化

路口-核电站门口)

市政化改造工程-景

观专项提升工程(施

工)

6126 万元
2022 年 5 月 16

日
深圳市大鹏新区

5
华润(深圳)

有限公司

横塘水生态海绵综

合示范区绿化工程
1838.90674 万元

2022 年 1 月 24

日
深圳市坪山区

备注：投标人应随本表另附一份 word 版《近 5 年企业同类工程业绩情况汇总表》一同上传。

投标人名称：（盖章）深圳市绿雅生态发展有限公司

日期： 2024 年 9 月 30 日
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（一）荔湖公园项目

1、中标通知书
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3、竣工验收报告
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4、收款发票资料及国家税务总局发票查验截图
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（二）深华快速绿化提升工程

1、中标通知书
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3、竣工验收报告
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（三）高铁绿廊公园

1、中标通知书
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3、竣工验收报告
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（四）核龙线大鹏段(文化路口-核电站门口)市政化改造工程-景观专

项提升工程(施工)

1、中标通知书
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3、竣工验收报告
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（五）横塘水生态海绵综合示范区绿化工程

1、中标通知书
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3、竣工验收报告
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三、投标人项目经理已完工同类项目业绩
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3、近 5 年项目经理同类工程业绩情况汇总表

近 5 年项目经理同类工程业绩情况汇总表

项目经理近 5年（以本项目截标之日起倒算）已完工担任项目经理的类似项目业绩，提供的业绩不超过 3

项，超过 3 项取前 3 项，认定有效时间以竣工验收报告出具时间为准。填写表单：《近 5 年项目经理同类

工程业绩情况汇总表》。证明材料：

1.项目经理毕业证、执业资格证、职称证；

2.合同（包括：合同封面、项目基本情况规模描述页、合同金额页、岗位任职证明页、甲乙双方盖章页、

合同签订时间页）；

3.竣工验收报告（包括：首页、验收结论签字盖章页、拟派项目经理岗位证明页、竣工验收日期页、合同

文件与竣工验收证明文件中项目名称不一致的，应提供有效证明资料）；

4.提供同类业绩合同对应收款发票资料（提供任意一期发票及国家税务总局发票查验截图佐证资料，否则

不予认可）。

5.近 12 个月以上社保证明；

注：1. 同类工程业绩是指园林绿化、景观提升类业绩，若提供的业绩为总承包业绩，需提供园林绿化或

景观提升部分金额，否则不予认可。

2.提供的同类业绩任职岗位需为项目经理，否则将不予计取。业绩证明资料须能体现拟派项目经理姓名，

业绩证明文件无法体现项目经理名称的须提供建设单位出具的职务证明或能体现该项目经理的任职情况

的施工许可证明文件；否则该业绩不予认可。施工合同或施工许可证中项目经理与竣工验收报告签字项目

经理姓名不一致的，需提供项目经理更换证明文件，如未提供的，不予计取。

序

号
建设单位 项目名称

同类业绩

合同金额

（万元）

竣工验收备

案的日期
项目所在地 备注

1

深圳市龙岗区

城市管理和综

合执法局

布吉水质净化

厂三期上盖公

园

2087.1341

47 万元

2024 年 8 月

30 日
深圳市龙岗区 /

备注：投标人应随本表另附一份 word 版《近 5 年项目经理同类工程业绩情况汇总表》一同上传。

投标人名称：（盖章）深圳市绿雅生态发展有限公司

日期： 2024 年 9 月 30 日
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项目经理--黄小慧

1、一级注册建造师（市政公用工程专业）
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2、安全生产考核 B 证
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3、园林助理工程师职称证
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4、毕业证
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5、社保
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6、业绩--布吉水质净化厂三期上盖公园
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中标通知书
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合同
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验收报告
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收款发票资料及国家税务总局发票查验截图

“布吉水质净化厂三期上盖公园”发票为联合体成员“四维环境”开具
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四、获奖情况

投标人近 5 年获奖情况一览表

序
号

奖项名称 获 奖 项 目 名 称 获奖时间 授奖机构 查证网址

1

中国风景园林学会

科学技术奖园林工

程“金奖”

天峦湖花园项目二

期园林景观工程
2020 年 11 月

中国风景

园林学会

http://www.chsla.org.

cn/Column/Detail?Id=5

389887728063490&_MID=

0

2

中国风景园林学会

科学技术奖园林工

程“铜奖”

兴宁玖崇湖项目一

期园林工程
2021 年 11 月

中国风景

园林学会

http://www.chsla.org.

cn/Column/Detail?Id=5

755101949318144&_MID=

0

3

中国风景园林学会

科学技术奖园林工

程“银奖”

侨香路两侧园林绿

化提升工程(二标

段)

2022 年 11 月
中国风景

园林学会

http://www.chsla.org.

cn/Column/Detail?Id=6

242521996416000&_MID=

0

4

中国风景园林学会

科学技术奖园林工

程“铜奖”

松岗街道花卉主题

公园新建工程
2023 年 12 月

中国风景

园林学会

http://www.chsla.org.

cn/Column/Detail?Id=6

846161904915456&_MID=

0

5

2023年度广东省风

景园林与生态景观

协会科学技术奖园

林工程(施工类)

“银奖”

横塘水生态海绵综

合示范区工程项目
2023 年 12 月

广东省风

景园林与

生态景观

协会

http://www.gdlaela.co

m/portal/certificate/

index.html

1. 近五年（以本项目截标之日起倒算，以获奖证书时间为准）参加园林绿化、景观提升类工程获奖情况

（国家级、省级、市级， 不超过 5 项，超过 5 项的只取前 5 项）

2.获奖证书载明的获奖单位应为投标人，标明为参建单位的奖项不计，并提供获奖证书原件扫描件。



宝安新桥东重点城市更新项目 07-10、07-14 地块园林景观工程

投标单位：深圳市绿雅生态发展有限公司 电话/传真：0755-83121222第 173 页

1、天峦湖花园项目二期园林景观工程
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2、兴宁玖崇湖项目一期园林工程
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3、侨香路两侧园林绿化提升工程(二标段)
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4、松岗街道花卉主题公园新建工程
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5、横塘水生态海绵综合示范区工程项目
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五、拟派项目团队

5、拟派项目团队

第一章、项目管理机构配备情况表（人员应与技术标一致）

职务 姓名 职称

上岗资格证明
已承担在建工程

情 况

证书

名称
级别 证号 专业 原服务单位 项目数

项目名

称

项目总

经理
张喜周

高级工程

师

职称

证
高级

粤高职证字第

030010102604

1 号

园林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

项目经

理
黄小慧

园林助理

工程师

注册

建造

师、职

称证

一级、

助理

级

粤

144202220230

3139、

230300612104

2

市政公

用工

程、园

林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

项目技

术负责

人

邓满妮
园林高级

工程师

职称

证
高级

230300112116

4
园林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

生产经

理
蒋三明

风景园林

工程师

职称

证
中级

B08173030100

000110

风景园

林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

商务经

理
唐带芳

风景园林

工程师

职称

证
中级

粤中职证字第

180300301266

2 号

风景园

林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

园林景

观工程

师

梁寿聪
园林工程

师

职称

证
中级

220300306722

8
园林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

园林景

观工程

师

易晖
风景园林

工程师

职称

证
中级

粤中职证字第

180300301255

6 号

风景园

林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

机电工

程师
陈玉峰

电气工程

师

职称

证
中级 2021C001554

电气工

程

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

给排水

工程师
薛广铃

给排水工

程师

职称

证
中级 2021C001499 给排水

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

造价工

程师
缪钧华 /

注册

造价

工程

师证

一级

建

[造]11064400

018801

土木建

筑

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

安全主 彭达福
风景园林

工程师

安全

生产
中级

粤建安

C3(2014)0000

风景园

林
深圳市绿雅 / /
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注：1.投标人应设置项目总经理一职，项目总经理由公司副总经理（或以上）或同等职务的公司分管

领导担任，以便有效调配、协调公司资源，满足本项目在进度、质量、安全文明施工等方面的管理需要。

需提供公司内部任职证明文件。

2.项目管理机构包括：（1）必填项：项目总经理、项目经理、技术负责人、商务经理、生产经理、安

全主任为项目主要管理人员，且为项目必配人员，投标人应提供主要管理人员简历；（2）选填项：其他施

工管理人员。

3.投标人应根据项目特点、结合企业人员，岗位情况，配备一套项目其余人员（除上述主要管理人员

外），其余人员应根据发包人的要求配置（原则不少于招标文件要求的最少人数），费用已包含在合同价中

综合考虑，不再另计。

4.本表填报项目管理机构应与提交投标文件时投标子系统填报一致。

任 考核C

证、职

称证

059、

200300304822

0

生态发展有

限公司

质量负

责人
叶根新

园林高级

工程师

质量

员证、

职称

证

高级

044161099441

6006873、

230300112106

0

园林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

安全员 刘加升 /

安全

生产

考核C

证

/

粤建安

C3(2019)0002

247

园林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

质量员 刘恒发 /
质量

员证
/

230103060016

5645
市政

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

施工员 黄昌俊 /
施工

员证
/

230101060016

5370
市政

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

材料员 江小茹 /
材料

员证
/

044161119441

6007251
园林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

资料员 罗思怡 /
资料

员证
/

044171149441

7006468
园林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

劳资专

管员
李晓洋 /

劳资

专管

员证

/
091587920230

1104869
园林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /

机械员 路福林 /
机械

员证
/

044161129441

6008316
园林

深圳市绿雅

生态发展有

限公司

/ /
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5.1 简历表模板（供参考）

说明：①表格不足够填写时可自制表格补充。

说明：②项目总经理、项目经理、技术负责人、商务经理、生产经理、安全主任需参考下表提供个人

简历。

（1）项目总经理简历表

姓名 张喜周 性 别 男 年 龄 58

职务 项目总经理 职 称 高级工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 460100196607150354 手机号码 13828899392

参加工作时间 1988 年 7 月 担任公司副总年限 20 年

（2）项目经理（建造师）简历表

姓名 黄小慧 性 别 女 年 龄 28

职务 项目经理 职 称 园林助理工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 441625199609191921 手机号码 13414904009

参加工作时间 2018 年 7 月 从事项目经理（建造师）年限 6 年

项目经理（建造师）

资格证书编号
粤 1442022202303139、2303006121042

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完工 工程质量

深圳市龙岗区

城市管理和综

合执法局

布吉水质净化厂三

期上盖公园

10983.3m2 开工日期：2023.4.25

竣工日期：2024.8.30
已完工 合格
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（3）项目技术负责人简历表

姓名 邓满妮 性 别 女 年 龄 37

职务 项目技术负责人 职 称 园林高级工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 441422198712160061

手机号码 13725505916 证件号（职称证书编号） 2303001121164

参加工作时间 2007 年 7 月 从事年限 17 年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完工 工程质量

深圳市大鹏新

区建筑工务署

核龙线大鹏段

(文化路口-核电

站门口)市政化

改造工程-景观

专项提升工程

(施工)

全长约 8.7 公

里

开工日期：

2021.6.15

竣工日期：

2022.5.16

已完工

2023 年度深

圳市风景园

林协会科学

技术奖(工程

类)金奖

（5）生产经理简历表

姓名 蒋三明 性 别 男 年 龄 38

职务 生产经理 职 称 风景园林工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 431122198603023852

手机号码 13691649772 证件号（职称证书编号） B08173030100000110

参加工作时间 2007 年 7 月 从事年限 17 年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完工 工程质量

/ / / / / /

（4）商务经理简历表

姓名 唐带芳 性 别 女 年 龄 35

职务 商务经理 职 称 风景园林工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 431122198910081729
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手机号码 13424325022 证件号（职称证书编号）
粤中职证字第

1803003012662 号

参加工作时间 2012 年 7 月 从事年限 12 年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完工 工程质量

/ / / / / /

（6）安全主任简历表

姓名 彭达福 性 别 男 年 龄 35

职务 安全主任 职 称 风景园林工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 441424198905105838

手机号码 13410198473 证件号（职称证书编号）

粤建安

C3(2014)0000059、

2003003048220

参加工作时间 2012 年 7 月 从事年限 12 年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完工 工程质量

/ / / / / /

第二章、项目管理机构情况辅助证明材料

注：辅助证明材料主要包括管理机构设置、职责分工、有关社保证明等复印证明资料以及投标人认为

有必要提供的资料，辅助说明资料格式不做统一规定，由投标人自行设计。
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（一）项目总经理--张喜周
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1、高级工程师职称证
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2、毕业证
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3、社保
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（二）项目经理--黄小慧

1、一级注册建造师（市政公用工程专业）
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2、安全生产考核 B证
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3、园林助理工程师职称证
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4、毕业证
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5、社保
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6、业绩--布吉水质净化厂三期上盖公园



宝安新桥东重点城市更新项目 07-10、07-14 地块园林景观工程

投标单位：深圳市绿雅生态发展有限公司 电话/传真：0755-83121222第 193 页

中标通知书
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合同
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验收报告
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收款发票资料及国家税务总局发票查验截图

“布吉水质净化厂三期上盖公园”发票为联合体成员“四维环境”开具
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（三）项目技术负责人--邓满妮

1、园林高级工程师职称证
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2、毕业证
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3、社保



宝安新桥东重点城市更新项目 07-10、07-14 地块园林景观工程

投标单位：深圳市绿雅生态发展有限公司 电话/传真：0755-83121222第 210 页

4、业绩--核龙线大鹏段(文化路口-核电站门口)市政化改造工程-景观专项提升工

程(施工)

中标通知书
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合同关键页
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竣工验收报告
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收款发票资料及国家税务总局发票查验截图
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获奖证书
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（四）生产经理--蒋三明

1、风景园林工程师职称证
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2、毕业证
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3、社保
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（五）商务经理--唐带芳

1、风景园林工程师职称证
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2、毕业证
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3、社保
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（六）园林景观工程师--梁寿聪

1、园林工程师职称证



宝安新桥东重点城市更新项目 07-10、07-14 地块园林景观工程

投标单位：深圳市绿雅生态发展有限公司 电话/传真：0755-83121222第 232 页

2、毕业证
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3、社保
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（七）园林景观工程师--易晖

1、风景园林工程师职称证

2、毕业证
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3、社保
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（八）机电工程师--陈玉峰

1、电气工程师职称证



宝安新桥东重点城市更新项目 07-10、07-14 地块园林景观工程

投标单位：深圳市绿雅生态发展有限公司 电话/传真：0755-83121222第 237 页

2、毕业证
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3、社保
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（九）给排水工程师--薛广铃

1、给排水工程师职称证
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2、毕业证
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3、社保
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（十）造价工程师--缪钧华

1、一级造价工程师证书
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2、毕业证
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3、社保
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（十一）安全主任--彭达福

1、安全生产考核 C证
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2、风景园林工程师职称证
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3、毕业证
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4、社保
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（十二）质量负责人--叶根新

1、质量员证
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2、园林高级工程师职称证
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3、毕业证
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4、社保
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（十三）安全员--刘加升

1、安全生产考核 C证
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2、毕业证



宝安新桥东重点城市更新项目 07-10、07-14 地块园林景观工程

投标单位：深圳市绿雅生态发展有限公司 电话/传真：0755-83121222第 256 页

3、社保
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（十四）质量员--刘恒发

1、质量员证
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2、毕业证



宝安新桥东重点城市更新项目 07-10、07-14 地块园林景观工程

投标单位：深圳市绿雅生态发展有限公司 电话/传真：0755-83121222第 259 页

3、社保
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（十五）施工员--黄昌俊

1、施工员证
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2、毕业证
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3、社保
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（十六）材料员--江小茹

1、材料员证
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2、毕业证
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3、社保
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（十七）资料员--罗思怡

1、资料员证
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2、毕业证
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3、社保



宝安新桥东重点城市更新项目 07-10、07-14 地块园林景观工程

投标单位：深圳市绿雅生态发展有限公司 电话/传真：0755-83121222第 269 页

（十八）劳资专管员--李晓洋

1、劳资专管员证
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2、毕业证
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3、社保
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（十九）机械员--路福林

1、机械员证
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2、毕业证
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3、社保
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第三章、施工组织架构图

本工程施工组织机构图（见下图）

第四章、组织管理机构及项目管理制度

1、组织管理机构

公司将本工程列为重点工程项目，本着“质量第一，用户至上，注重信誉，信守合同”的宗旨。根据

本项目工程施工技术、环保、安全、质量、工期及成本控制要求较高的特点，组成一个强有力的现场施工

管理机构。严格推行项目管理，充分调动员工的积极性，组织精干人员组成项目经理部。

2、项目管理职责
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组织机构设立后，将根据工程计划具体抓五个环节的工作：即安全、环保、质量、工期和成本的控制。

为保证这些施工环节的落实，首先建立健全现场项目管理制度。具体设立管理制度如下：

（1）项目经理

全面负责项目工程管理工作

做好项目的基础管理工作，保证各文件、资料、数据等信息准确及时地传递和反馈，及时进行工程结

算、清算。

统筹项目质量计划编织及落实，开展质量安全教育保证各项制度的正常进行，协调和处理好各部门之

间的关系。

负责组织对所承担的工程项目检查，进行分项、分部工程检查和评定。

深入现场解决问题，及时处理施工中的质量问题和其它难题。

组织有关人员参加项目承担工程的交验工作。负责安全标准化工地的建设，搞好安全生产，对安全生

产及文明施工负主要责任。

负责项目宣传教育工作，搞好后勤人保障工作，定期组织检查项目的安全、质量、进度、文明施工，

搞好评比奖罚工作。

主持、安排好生产任务保证施工进度按计划进行。

（2）项目技术负责人

负责现场技术质量管理，协调技术管理工作；

负责施工组织设计编制；

审核并解决现场重要技术问题；

负责现场全面质量监督控制；

负责组织对分项、分部工程的质量评定；

搞好资金管理，控制工程成本；

对项目的施工进度负责，对项目的施工质量负责；

配合做好竣工验收，组织绘好竣工图、整理好竣工验收资料，组织写好竣工验收，并组织验收后的整

改。

（3）质量负责人

全面负责工程项目施工质量管理、施工质量监督、施工质量检查验收工作;负责贯彻执行国家现行建

设工程施工规范和施工质量验收规范、质量标准;执行和落实公司的施工质量管理方针和工程项目质量目

标计划。

负责组织建立工程项目施工切实有效的质量保障管理体系，监督、指导各施工队认真实施运行机制，

严格按照工程项目质量控制的 PDCA 循环原理，把好工程项目施工质量过程控制关，认真做好“三阶段控

制”。

负责组织、督促专职质量管理人员严格按照国家现行建设工程施工规范、施工质量验收规范及有关质

量标准、施工图设计要求、施工组织设计、专项施工方案和施工技术交底等技术文件对本工程项目的各单

位工程，各分部分项工程的施工质量进行过程控制、监督、指导和检查验收。

负责监督、督促项目部各施工队作业班组自觉做好各分部分项工程施工质量的自检、互检、交接检工

作。负责对重要结构、重要分部工程、重点部位及工序实施全过程跟踪监督、检查;按施工阶段或施工节

点提出质量控制措施并安排落实。
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和项目技术负责人、施工负责人会同建设主管部门、建设单位、监理单位、设计单位及其他协作单位

的有关人员按有关规定对工程项目各单位工程的隐蔽工程、主体结构工程、重要分项工程、单位工程竣工

的施工质量进行检查、验收，做好检查验收总结纪录，办好验收签字手续。

负责会同材料员、试验员按有关规定对进入施工现场的各种建筑、安装工程所需用的成品、半成品、

原材料进行取样送检，对施工过程中使用的砌筑砂浆、结构及构造砼等材料进行抽样试验;配合质监部门、

质检单位按规定对工程质量进行检测、试验并办理好有关手续。

协助专职档案资料员按有关规定要求将工程项目的各单位工程的各种工程档案资料和经济技术资料

与工程施工同步收集、填写、办理、整理、完善好，确保按时顺利归档和办理工程项目竣工结算。

配合专职造价员按有关规定和“施工合同”有关条款的约定做好各施工队月度施工形象进度已完工程

量的质量验收评定。

及时处理施工过程中跟踪检查发现的质量问题，对潜在的不合格质量隐患有权签发停工整改通知，督

促及时返工整改，排除质量隐患，并按规定对造成质量问题的责任人进行处罚。

负责定期或不定期组织召开施工质量管理例会或施工质量问题现场分析会议，总结成果经验分析，造

成施工质量问题的原因，并提出切实可行的预控和整改措施。

负责按规定向有关部门和单位报告质量事故，配合有关部门对工程质量事故的调查、取证，参加工程

质量事故调查分析会议，提供真实施工情况报告，以便有关部门或上级领导及时作出处理决定。

主动与建设单位、监理单位现场负责人员交流和沟通，保持良好的工作关系。认真做好工程质量报验

工作，及时办理好各单位工程、分部分项工程的验收手续。

参加各单位工程的主体结构工程验收和单位工程竣工验收。负责编制工程项目施工质量管理经验总

结。

认真完成主管领导交办的其他工作。

（4）安全主任

负责落实工程工程安全生产的法律、法规、标准和标准，以及公司的安全规章制度。

建立和维护公司安全生产治理体系，完善公司安全、环保治理制度、流程，制订安全工作规划划。

编制、审核安全专项方案、安全措施、安全事故应急预案并负责监视实施状况，保证施工生产安全进

展。

指导并参加工程安全文明工地等创优工作。

监视工程实施全过程安全生产，对工程的安全生产、文明施工进展日常现场巡检和检查,发觉工程安

全问题准时按规定查处,并催促整改，准时向上级汇报。

指导并参加工程安全生产、劳动爱护、消防保卫、职业卫生安康工作的宣传、教育和检查工作。

负责三级安全教育以及特别工种的培训、考核工作。

负责伤亡事故的调查、处理、统计、分析、报告，并建立档案。

负责安全事故年报、月报、安全生产例会组织等日常工作的推动。

公司领导交办的其他工作。

（5）园林景观程师

负责绿化方面技术、生产工作;

负责绿化专业的安全施工及文明施工工作、协助服务中心做好清洁绿化、设备运行、公用设施等物业

服务中心的评审和工作质量的监督考核;



宝安新桥东重点城市更新项目 07-10、07-14 地块园林景观工程

投标单位：深圳市绿雅生态发展有限公司 电话/传真：0755-83121222第 278 页

负责对检查绿化、环境中发现的不合格服务项进行跟踪检查，协助处理用户的投诉，并提出预防措施;

上级领导交办的其他工作。

（6）机电工程师

负责电气供电设备的安装、调试、检修维护与运行，并组织各项试验及维修措施的实施;

制订变电运行的各种规程、工作制度，并经常督促检查执行情况，保证系统安全运行;

综合制定本专业检修维护计划并推动实施,对电力系统运行调整及优化;

对电气人员进行业务技术培训;

配合公司改扩建工作，负责本专业技术改造，与其他专业相协调，推进节能技术措施;

编制变配电系统设备的维保计划，定期分析供配电系统的运行数据，发现并解决运行中出现的问题。

（7）给排水工程师

掌握设计文件、合同文件、熟悉技术标准、规范、规程。

审核给排水设计图，审核总体布局，结构类型与现场实际是否相符。

负责给排水施工组织设计的编制，重、难点施工方案的制定，确定施工平面布置。

确定给排水各分部工程开挖、安管、回填、检查井等施工方法。

编制给排水施工作业指导书，制定各项施工措施。

编制给排水施工技术交底，填写施工日志，负责所属给排水的资料的编制工作。

负责给排水现场施工技术实施、指导，定期检查与监督。

定期组织技术人员学习，积极推广给排水工程新技术、新工艺、新材料、新设备的应用，促进施工技

术进步。

负责编制给排水施工技术总结。

负责给排水竣工文件的编制。

完成领导交办的其他任务。

（8）造价工程师

执行公司制定的工程造价管量制度和办法，认真履行本职工作；

精通土建预结算、工程招标、合同管理，熟悉土建各专业经济指标和技术指标，熟悉常用材料市场价

格；

认真分析项目的技术和工艺要求，严格按国家工程计价和计量规范做好预结算工作;

负责项目的预算与结算工作，有需要时协助编制商务标;

对新增、变更工程及时提出签证申请，并跟踪签证工作的完成;

协助部门领导做好各类成本预测、分析。

（9）商务经理

1、在项目经理的领导下，领导项目合同管理工作，组织对项目管理人员进行工程承包合同交底，确

保合同条款得到充分理解和领会;

2、认真熟悉并掌握贯彻执行国家及上级有关预算编制的各项规定，编制项目工程施工图预算。参加

图纸会审，做到对设计文件、图纸、资料、规范、标准透彻了解，问题清楚。

3、施工图预算的编制无差错、无漏项，施工图以外项目签订预算无漏项，各项取费及价差签回符合

规定无遗漏，及时完成工程竣工结算和年度结算，及时、准确地提供月、季、年度预算资料。

4、签订内外分包施工合同，并严格履行合同。协助、指导、督促现场施工人员办理预算签证。
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5、搞好商务工作的组织和领导工作。根据项目经理意见，结合本项目工作实际制定工作计划及进度

要求，随时检查工作，发现问题及时处理，提出意见、改进方法和措施。

（10）生产经理

1.负责制定生产计划和生产进度安排，确保生产任务按时完成。

2.监督和管理生产过程，包括原材料采购、生产设备使用和维护、生产人员的组织调配等。

3.确保生产过程的质量控制，在生产中进行质量检验和问题解决。

4. 分析生产过程中的效率和成本，制定改进方案和节约措施，提高生产效率和降低成本。

5.协调和沟通不同部门之间的工作，提供技术支持和解决生产过程中的问题。

6.负责仓库和物流的管理，确保物料供应和产品配送的顺畅。

7.领导生产团队，制定团队目标和工作计划，培养和发展团队成员。

8.管理和控制生产预算，监督生产成本和财务指标的达成。

9.关注市场动态和技术发展，引进新的生产工艺和设备，推动生产技术的创新和改进。

10.遵守和执行相关的法律法规和公司制度，确保生产活动的合规和安全。

（11）项目质量员

严格执行公司质量方针、目标、积极协助项目经理、项目施工员做好项目工程质量管理工作，确保质

量目标的实现；

负责对分项工程检查、签证，参加分部工程验评，严格执行上道工序未经检验合格不得转如下道工序

施工的规定。

对本项目工程质量实行全面检查、跟踪，发现质量馅患及时通知项目部整改，并跟踪检查；

协助项目材料员做好检验、试验状态的标识；

协助项目部对施工过程在发现的轻微不合格及时处置，发现一般或严重不合格，必须及时向上级报告；

对不合格的过程或物资，有权否决或下发《质量整改通知书》。

参加项目部召开的工程质量会议，每天认真记好质量日记；

参与工程质量事故的分析和处理工作。

（12）项目施工员

参与工程中施工测量放线工作。

协助技术负责人进行图纸会审及技术交底。

参加工程协调会与监理例会，提出和了解项目施工过程中出现的问题，并根据问题思考、制定解决办

法并实施改进。

参加工程竣工交验，负责工程完好保护。

负责协调工程项目各分项工程之间和施工队伍之间的工作。

（13）项目安全员

协助项目经理负责管理本项目工程的安全工作，贯彻执行党和国家劳动保护和安全生产的方针、政策、

法令、法规推动本施工项目安全管理“达标”工作和安全管理目标的实现；

深入班组和现场作业部位，了解本项目工程的安全生产动态，协助项目经理抓好安全生产工作，支生

产中的不安全隐患提出整改意见，督促整改；

负责及时纠正生产过程中的“三违”现象，督促正确使用安全“三宝”，抓好的安全防护工作，督促

现场施工用电、机具及各种安全防护设施完整有效、使用安全；
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参加分公司组织的安全检查，对查出的隐患及时提出整改意见，并帮助、督促项目部按“三定”原则

及时整改，发现重大险情时，应立即通知停工，并报告有关领导，协助领导组织人员采取排险措施；

对工程项目施工组织设计中的安全“三级”教育，检查督促班组长做好班前安全教育工作；

做好日常项目施工安全检查情况的记载，协助项目部资料员做好安全管理资料工作，做到记载详细，

资料齐全，归档及时；

参与工伤事故的调查、分析与处理工作，协助项目部提出整改措施，并督促按期实施，当发生重大伤

亡事故时，应及时向上级报告，组织人员保护好事故现场，配合上级进行事故调查；

负责本项目的安全防护设施、机具设备（施工用电等）的验收工作，参与公司组织的复验工作，对各

种安全防护设施的安全使用负责监督、检查。

（14）项目材料员

根据合约、工程预算和施工进度，负责编制物资要料计划；

负责已进入现场的物资进行验证、送检，及时收集有关技术文件资料；负责现场物资堆放和标识管理

工作；

对验证不合格的物资及时向主管部门领导汇报，待验的物资须做出明显标识以防混用，负责提出需紧

急放行的材料的申请，并做出明显标识和做好记录；

认真做好物资进耗明细帐及单位记录，做到帐、卡、物相符，定期进行实物清查和盘点工作；

妥善保管好各类物资的标识及有关记录，及时填写材质跟踪表，保持物资的可追溯性；

督促队组做到随做随清、日做日清、工完场清，创建文明现场；

对环保有要求的物资的贮存，要熟悉物资性能，创造必要条件，防止因贮存不当而造成损失。

（15）项目资料员

协助项目经理起草、打印、校对、分发、传送各种文件；

参加有关工程会议，记录会议内容，整理会议纪要；

保管工程图纸、工程文件和各种工程往来函件，负责归类存档；

督促项目内各责任人员完成规定或计划中的技术、资料、图纸工作；

督促、配合专业工程师按要求做好竣工资料的整理及归档工作；

协助各管理人员收集各种材料、设备资料，根据档案保管的要求，整理竣工图及竣工资料，负责办理

上交档案、资料工作；

协助项目经理做好项目部的行政、事务和日常管理工作。

（16）劳资专管员

薪酬管理，劳资报表的编制。

劳动用工的日常管理。

绩效考核管理

培训管理

（17）机械员

在项目经理部领导下，协助项目经理对项目机械设备的进场、安装、验收、使用、调度、维修、保养、

退场全过程的管理。

根据项目生产计划和施工进度要求，组织制定机械设备计划，及时组织和联系机械设备进场，根据需

要平衡调度，合理组织，确保项目施工生产的顺利进行。
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定期对在使用期间按设备保养规程的规定作日常保养，小修、中修等维护保养的检查工作，严禁带病

运转。

负责检查项目部设备的日常管理，坚持谁使用，谁管理，谁负责的原则。

监督检查，督促操作人员按设备安全技术操作规程的要求进行操作，至少每月对检查情况进行记录。

对新购进的施工机械、设备必须严格检查和把关，新购进的要有合格证和完整的技术资料,使用前按制

定的安全操作规程，向有关人员交底，并进行鉴定和验收。

做好本项目部所有机械设备的登记卡工作和机务人员的管理工作。

（18）各工种班组长

加强班组质量教育，树立“质量第一”意识；

负责班组质量指针的分解、落实和完成；认真贯彻执行图纸会审、设计交底和施工方案中有关本工种

内容的要求，遵守各种操作规程，严格按图施工；

根据施工组织设计（质量计划）和平面布置图临时设施布置、机具设备就位等施工准备工作；

对操作工人进行分部、项目工程技术交底，包括质量要求、安装措施和操作方法等；

协助质检员、材料员对进场物资、半成品进行验证；组织班组工人严格执行“三检制”，保证不合格

品不出班组，按“三不放过”原则处理质量事故，对交付检验的工程产品的质量负责；

组织班组人员认真执行工程和质量控制程序，做好原始记录。
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六、承诺函及授权书

已放入本工程技术标内
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