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1、企业业绩

序号 项目名称
合同金额（万

元）

合同签订时

间
竣工时间

1
深圳银湖会议中心（酒店）大堂区域

以及西座客房装修改造工程
10254 万元 2018.03.30 2021.07.30

2 锦绣学校项目精装修及景观工程 10204 万元 2021.08.15 2022.08.19

3 深铁懿府 1号地块公区精装修工程 6105 万元 2022.01.10 2022.12.30

4
湾区西部华侨城（一期）B 区高层公

区及批量精装修工程合同（一标段）
4213 万元 2020.05.30 2022.01.17

5 漫城都荟 A2 地块住宅精装修工程 5729 万元 2022.09.14 2022.12.20

6
深圳润峯云上项目精装修（含裙楼幕

墙）工程（一标段）
4525 万元 2022.12.14 2023.11.30

7 北海银滩皇冠假日酒店装饰工程 6896 万元 2018.12.04 2019.09.30

8
北海银滩碧园度假村酒店装饰装修

工程
5000 万元 2022.06.17 2022.11.02

9
东莞宇龙通信科技有限公司厂区三

期 5、6 号楼公共区域装修工程
5731 万元 2023.08.10 2023.10.08

10
东莞宇龙通信科技有限公司厂区三

期 5 号楼 ABC 单元批量精装修工程
6874 万元 2023.10.15 2023.12.15

11
深铁前海国际枢纽中心样板房及营销

中心精装修工程
10371 万元 2023.06.07 在建

12 深铁懿府人才房精装修工程二标段 8997 万元 2022.10.13 在建

注：请附上以上填写内容证明材料扫描件。
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1.深圳银湖会议中心（酒店）大堂区域以及西座客房装修改造工
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2.锦绣学校项目精装修及景观工程
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3.深铁懿府 1 号地块公区精装修工程
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4.湾区西部华侨城（一期）B 区高层公区及批量精装修工程合同

（一标段）
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5.漫城都荟 A2 地块住宅精装修工程
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6.深圳润峯云上项目精装修（含裙楼幕墙）工程（一标段）
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7.北海银滩皇冠假日酒店装饰工程
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8.北海银滩碧园度假村酒店装饰装修工程
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9.东莞宇龙通信科技有限公司厂区三期 5、6 号楼公共区域装修

工程
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10. 东莞宇龙通信科技有限公司厂区三期5号楼ABC单元批量

精装修工程
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11. 深铁前海国际枢纽中心样板房及营销中心精装修工程
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12. 深铁懿府人才房精装修工程二标段
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2、财务状况 （营业收入）

年份 营业收入

2022 1051906209.54 元

2023 1284578774.99 元
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2022 年财务审计报告
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3、财务状况 （净利润）

年份 净利润

2022 39082709.7 元

2023 48087348.18 元
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4、财务状况 （资产负债率）

年份 资产负债率

2022 32.13%

2023 49.81%
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5、法律诉讼
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6、项目负责人/项目经理

项目经理履历表

姓名 马青文 性 别 女 年 龄 40 岁

职务 项目经理 职 称 高级工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 150429198401051284 手机号码 13824306694

参加工作时间 2007.06 从事项目经理（建造师）年限 17 年

项目经理（建造师）

资格证书编号
粤 1442015201530439

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量

东莞宇龙通

信科技有限

公司

东莞宇龙通

信科技有限

公司厂区三

期 5、6号楼

公共区域装

修工程

5731万元
2023.08.10

2023.10.08

已完 合格

东莞宇龙通

信科技有限

公司

东莞宇龙通

信科技有限

公司厂区三

期 5号楼 ABC

单元批量精

装修工程

6874万元
2023.10.15

2023.12.15

已完 合格
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项目经理-马青文
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项目经理业绩证明

东莞宇龙通信科技有限公司厂区三期 5、6 号楼公共区域装修工

程
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东莞宇龙通信科技有限公司厂区三期5号楼ABC单元批量精装修

工程
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7、技术负责人

项目技术负责人履历表

姓名 崔峥 性 别 男 年 龄 38 岁

职务 技术负责人 职 称 高级工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 370102198610104113

手机号码 13316551200 证件号（职称证书编号） 1903001026006

参加工作时间 2012 年 从事技术负责人年限 10 年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量

昆明东方锦

鸿置地有限

公司

漫城都荟 A2

地块住宅精

装修工程

5729 万元 2022.09.14

2022.12.20
已完 合格

发包人：深

圳市润昇房

地产有限公

司，总承包

人：深圳市

建工集团股

份有限公司

深圳润峯云

上项目精装

修（含裙楼

幕墙）工程

（一标段）

4525 万元
2022.12.24

2023.11.30
已完 合格
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项目技术负责人-崔峥
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技术负责人业绩证明

1、漫城都荟 A2 地块住宅精装修工程

2、
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深 圳 润 峯 云 上 项 目 精 装 修 （ 含 裙 楼 幕 墙 ） 工 程 （ 一 标 段 ）
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8、管理机构及人员配置

1. 项目管理机构配备情况表

职务 姓名 职称

上岗资格证明

已承担在

建工程情

况

证书名

称

级

别
证号 专业

原服

务单

位

项

目

数

项目

名称

项目经理 马青文 高级工

程师

注册建

造师

一

级

粤

1442015201530439

建筑工程 本单

位

/ /

技术负责

人
崔峥

高级工

程师

职称证 高

级
1903001026006

建筑装饰

施工

本单

位

深化设计

师
冯鹏

中级工

程师

职称证 中

级

粤中职证字第

1300102212934 号

建筑装饰

设计

本单

位
/ /

BIM 工程

师
方东

高级工

程师

职称证 高

级
3333465

建筑结构

设计

本单

位
/ /

装修工程

师
王勇

高级工

程师

职称证 高

级
2203001084014

建筑装饰

施工

本单

位
/ /

机电施工

员
陈进 /

注册建

造师

一

级

粤

1442017201741481
机电工程

本单

位
/ /

机电施工

员
王志新

工程师 职称证 中

级
2005003005521 电气工程

本单

位
/ /

精装施工

员
吴康上

/ 培训合

格证

/ 044171029441700407

8
装饰装修

本单

位
/ /

精装施工

员
吴国雄

/ 培训合

格证

/ 044171029441700408

2
装饰装修

本单

位
/ /

精装施工

员
何观平

/ 培训合

格证

/ 044171029441700407

0
装饰装修

本单

位
/ /

给排水工

程师
曾康秀

工程师 职称证 中

级
GX22020015133

给排水工

程

本单

位
/ /

安全主任
何旭杰

/ 安全Ｃ

证

/ 粤建安 C3

(2019)0019137
建筑工程

本单

位
/ /

安全员
舒丁丁 /

安全Ｃ

证
/

粤建安

C3(2016)0011240
建筑安全

舒丁

丁
/ /

安全员
何华耀 /

安全Ｃ

证
/

粤建安 C3（2022）

0100059
建筑安全

本单

位
/ /

质量负责

人
谭世浩

/ 培训合

格证

/ 044211080001300000

4
设备安装

本单

位
/ /

质量员
何启雨

/ 培训合

格证

/ 044171069441701907

3
土建

本单

位
/ /
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质量员
卓俊珂

/ 培训合

格证

/ 044211070001300000

3
装饰装修

本单

位
/ /

造价工程

师
杨先露

/ 注册造

价师

一

级

建

[造]14204400001693
安装工程

本单

位
/ /

劳资专管

员

潘彩霞 / 培训合

格证

/ 044211130001300000

9
建筑工程

本单

位
/

资料员
何灏静

/ 培训合

格证

/ 044171149441701599

6
建筑工程

本单

位
/

材料员
叶思巧

/ 培训合

格证

/
2201040000367250 建筑工程

本单

位
/

注：1.项目管理机构包括：（1）必填项：项目经理、执行经理、施工员、安

全员、质量员、资料员、劳资专管员；（2）选填项：项目副经理、土建工程师、

强电工程师、弱电工程师、暖通工程师、给排水工程师、造价工程师、测量工程师、

BIM 工程师、材料员、预算员、资料员、其他施工管理人员；

2.本表填报项目管理机构应与提交投标文件时投标子系统填报一致。
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2. 项目经理（建造师）简历表

姓名 马青文 性 别 女 年 龄 40 岁

职务 项目经理 职 称 高级工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 150429198401051284 手机号码 13824306694

参加工作时间 2007.06 从事项目经理（建造师）年限 17 年

项目经理（建造师）

资格证书编号

粤 1442015201530439

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量

东莞宇龙通

信科技有限

公司

东莞宇龙通
信科技有限
公司厂区三
期 5、6 号楼
公共区域装

修工程

5731 万元
2023.08.10

2023.10.08

已完 合格

东莞宇龙通

信科技有限

公司

东莞宇龙通
信科技有限
公司厂区三

期5号楼ABC
单元批量精
装修工程

6874 万元
2023.10.15

2023.12.15

已完 合格
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3. 技术负责人简历表

姓名 崔峥 性 别 男 年 龄 38 岁

职务 技术负责人 职 称 高级工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 370102198610104113

手机号码 13316551200 证件号（职称证书编号） 1903001026006

参加工作时间 2012 年 从事技术负责人年限 10 年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量

昆明东方锦

鸿置地有限

公司

漫城都荟 A2
地块住宅精
装修工程

5729 万元
2022.09.14

2022.12.20
已完 合格

发包人：深圳

市润昇房地

产有限公司，

总承包人：深

圳市建工集

团股份有限

公司

深圳润峯云
上项目精装
修（含裙楼幕
墙）工程（一

标段）

4525 万元
2022.12.24

2023.11.30
已完 合格
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4. 机电施工员信息表

姓名 陈进 证件类型 身份证 证件号码 433123198109072710

手机号

码
15813820090 证件号 粤 1442017201741481

机电施工员信息表

姓名 王志新 证件类型 身份证 证件号码 440803197409112953

手机号

码
13025232423 证件号 2005003005521

精装施工员信息表

姓名 吴康上 证件类型 身份证 证件号码 440821197702112218

手机号

码
13822555285 证件号 0441710294417004078

精装施工员信息表

姓名 吴国雄 证件类型 身份证 证件号码 440883198406152219

手机号

码
13826067627 证件号 0441710294417004082

精装施工员信息表

姓名 何观平 证件类型 身份证 证件号码 440883199310072278

手机号

码
13715395749 证件号 0441710294417004070
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5. 安全主任信息表

姓名 何旭杰 证件类型 身份证 证件号码 440883199410282432

手机号

码
13763054156 证件号

粤建安 C3

(2019)0019137

安全员信息表

姓名 舒丁丁 证件类型 身份证 证件号码 430525199112057438

手机号

码
17688813520 证件号 粤建安 C3(2016)0011240

安全员信息表

姓名 何华耀 证件类型 身份证 证件号码 440883198706192212

手机号

码
13692435405 证件号 粤建安 C3（2022）0100059
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6. 质量负责人信息表

姓名 谭世浩 证件类型 身份证 证件号码 440883199209052272

手机号

码
13650937389 证件号 0442110800013000004

质量员信息表

姓名 何启雨 证件类型 身份证 证件号码 44082119660814223X

手机号

码
13751046361 证件号 0441710694417019073

质量员信息表

姓名 卓俊珂 证件类型 身份证 证件号码 441426199305283072

手机号

码
13719298262 证件号 0442110700013000003

7. 资料员信息表

姓名 何灏静 证件类型 身份证 证件号码 440883198307012288

手机号

码
13723775780 证件号

0441711494417015996

8. 劳资专管员信息表

姓名 潘彩霞 证件类型 身份证 证件号码 440883199609025126

手机号

码
13422325662 证件号 0442111300013000009
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9. 项目管理机构情况辅助证明材料

注：辅助证明材料主要包括管理机构设置、职责分工、有关社保证明等复印证

明资料以及投标人认为有必要提供的资料，辅助说明资料格式不做统一规定，由投

标人自行设计。

项目管理机构设置
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项目部岗位职责分工

1、项目经理岗位责任制

（1）贯彻执行国家和工程所在地政府的有关法律、法规和政策。执行企业的

各项管理制度，自觉维护企业和职工的利益，确保公司下达的各项经济技术指标的

全面完成；

（2）工程项目施工须实行全面管理与有效控制，自觉执行有关技术规范和标

准，积极推广应用新技术；

（3）加强财务管理，保证专款专用；

（4）认真执行项目承包合同中由项目经理负责履行的各项条款；

（5）组织编制工程项目施工组织计划，制订安全生产和保证质量措施，并组

织实施；

（6）负责做好施工准备工作，熟悉合同和图纸要求，科学组织和管理进入项

目工地的人、财、物资源，协调好各单位的关系，做好人力、物力和机械设备的调

配与供应，及时解决施工中出现的问题，努力提高经济效益，圆满完成任务；

（7）真接受公司各职能部门对工程质量、安全、进度、财务的业主，定期向

公司管理部门汇报工作。

2、执行经理岗位责任制

（1）执行经理是工程项目质量、进度、安全生产、文明施工、环境管理和成

本控制的直接责任人，协助项目经理完成各项施工管理工作，合理安排调动各工种

施工生产人员，指挥各班组按时、保质量、保安全完成各项施工任务。负责本工程

项目的质量、进度、职业健康安全、环境管理、成本控制等目标的实现。

（2）贯彻实施公司方针政策、规章制度、控制目标，带头落实项目部的各项

规章制度，深入施工现场，跟班作业，大胆管理，真正起到助手的作用。

（3）具体负责组织领导施工管理人员、各专业施工班组严格按设计图纸、施

工质量验收规范、质量与安全条例、工艺标准、操作规程、施工组织设计、专项施

工方案（措施）进行施工，并经常监督检查。

（4）坚决执行文明施工管理规定，合理安排、调整场容、场貌，认真检查各

工种文明施工生产的落实情况，验收工完场清，并落实奖罚规定。

（5）对项目劳务计时用工进行管理，杜绝重复用工和滥用工。
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（6）对项目班组，认真进行经常性安全、质量教育，严格要求班组进行质量、

安全检查，把质量安全问题和隐患消灭在工作中，对不进行自检或自检不认真的班

组，要采取适当的处罚。

（7）监督落实内部治安综合治理工作，做好防火、防盗、防毒，杜绝施工现

场打架斗殴现象。

（8）督促执行质量体系文件在工程施工生产中的贯彻执行，把好施工质量、

安全关。

（9）在施工过程中，以积极的态度，认真对待技术人员、质检员、安检人员、

后勤管理人员提出的各种问题，并协助处理，解决。

（10）监督现场各项管理制度，包括考勤制度、质量、安全制度的贯彻落实，

发现问题，与时解决。

3、生产经理岗位责任制

（1）生产经理是工程项目安全生产第一责任人，对工程项目生产经营过程

中的安全生产负全面领导责任：

（2）认真贯彻落实安全生产方针、政策、法规和各项规章制度；

（3）结合项目工程特点为及施工全过程的情况，制定和执行安全生产管

理办法，并监督其实施，严格执行安全考核指标和安全生产奖惩办法；

（4）应保证本项目部具备规定的安全生决条件，保证安全生产所需资金

的投入，按规定配备足够的安全管理人员，支持、指导安全管理人员的工作；

（5）负责对分包单位的安全资格及企业资质的审查，负责签订安全生产

管理协议，要对分包队伍实行统一管理；

（6）组织落实实施组织设计（施工方案）中的安全技术措施，组织并监

督项目工程中安全技术交底制度和设备设施验收制度的实施；

（7）领导组织、施工现场定期安全检查，发现施工不安全问题，组织制

订措施，及时解决，对上级提出的安全生产与管理方面的`问题要定时、定人、定

措施予以解决。

（8）一旦发生事故，做好抢救与现场保护工作，及时上报、组织、配合

事故的调查，认真落实制定的防护措施，吸取事故教训。

4、技术负责人岗位责任制
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（1）协助项目经理处理日常管理工作；

（2）负责执行技术、质量、安全操作规程；检查工程定位、定标、隐蔽工程

及各项技术交底和施工记录。抓好各工程岗位责任制的贯彻实施，做到文明施工；

（3）搞好经济核算，坚持质量检查评比和验收制度，做到项项有记录，有资

料，抓好管理，搞好生产；

（4）指导技术员及时编制月份生产计划，机具材料计划和劳动力计划。

5、安全工程师岗位责任制

（1）认真贯彻执行国家、地方、行业安全生产法规、规章、标准和公司安全

生产管理体系文件。

（2）组织或者参与建立健全项目部安全生产、文明施工、消防安全管理机构，

组织制定安全生产管理制度和安全操作规程，并监督检查执行情况。

（3）负责对公司环境、职业健康安全管理体系的运行，拟定并分解、环境、

职业健康安全目标指标，并对具体实施情况进行监督评价。

（4）负责组织识别项目施工及管理活动中的危险源的辨识、评价，编制重大

风险及其控制措施计划清单，并不定期进行巡视检查。

（5）参与安全生产的规章制度和管理办法的修订，负责全员安全生产责任制

的建立、实施与完善工作;并负责对施工现场安全检查，负责组织、督促文明施工

现场的创建工作。

（6）根据工程施工实际情况组织编制安全生产应急预案，组织相关人员开展

应急救援演练，并进行总结分析，参与相关生产安全事故的调查、处理工作。

（7）负责安全生产、文明施工、消防安全等相关的培训管理，组织进行新进

场工人进行安全教育，确保施工作业人员清楚本岗位的危险源及防范措施要求。

（8）组织对项目进行一般安全条件和开工前提条件验收，对重要安全设施组

织有关单位或检测机构进行验收。

（9）组织并参与安全生产、文明施工和消防管理检查，配合政府有关部门进

行的安全环保监督检查，对发现问题的.整改情况进行跟踪验证。十、参与建设工

程项目安全管理过程控制的监督检查及考核，不定期指导、协助项目部的安全管理

工作。

（10）完成上级领导临时交办的其他工作。



357

6、深化设计师岗位责任制

（1）建立图纸台账并及时更新，熟悉各专业图纸；

（2）优化图纸设计方案，及时办理设计变更洽商单；

（3）协调指导各专业分包的技术方案、深化设计图纸，确认审核后报业主、

监理及设计；

（4）完成工程结构加固方案设计；

（5）完成工程建筑装饰材料细化排版设计；

（6）完成工程施工设施、措施构件及部分设备的设计，制定顶模与塔吊的爬

升规划并参与统筹协调；

（7）跟进深化设计方案的现场实施；

（8）协助项目总工进行新技术、新材料、新工艺在本项目的推广；

（9）协助项目总工完成科技成果的总结工作。

7、精装修工程师岗位责任制

（1）负责协助项目经理协调装修方案及装修施工图,落实装饰材料选样,确保

装修前期工作的正常开展；

（2）负责协助项目经理签订装修施工合同,组织落实图纸会审；

（3）负责参加装修项目的装修移交验收工作,并与相关责任人协调沟通,落实

责任单位的.整改工作；

（4）负责审查、处理施工单位施工组织设计、施工方案等技术文件,提高相关

文件的严谨合理性；

（5）负责检查装修工程实施的进度、质量和安全措施,督促检查和考核监理工

作,审查监理细则,确保装修工程的正常运行；

（6）负责装修工程的竣工初验,及时对质量缺陷进行整改并严格复验；

（7）负责协助项目经理落实装修工程的最后验收。

8、电气工程师岗位责任制

（1）负责工程技术工作，提供技术咨询，参与工程建设、设计策划，负责专

家组的协调管理和专家组技术讨论会议的组织。

（2）负责组织工程勘察设计，审查勘察设计方案、勘查报告和设计图纸的质

量，并出具意见。
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（3）负责现场施工管理，审查施工组织设计、施工技术方案和施工进度计划

等，并出具意见。

（4）参与勘察、设计、施工、监理单位等各项工程招标活动。

（5）负责工地的安全生产和工地人员安全管理。

（6）负责监理单位的协调管理，审查监理规划、细则和监理报表。

（7）组织工程施工的开工、检查和验收，监督工程施工，负责工程签证，落

实投资控制计划，协助工程结算。

（8）会同监理部门编制工程建设进度计划，落实施工期控制。

（9）审核、确认设计变更，协调各设计、施工单位的关系。

（10）负责工地现场的管理协调工作，创建文明工地。

9、暖通工程师岗位责任制

（1）遵守公司和项目部各项规章制度；

（2）服从项目经理领导，负责本工程实施期间暖通工程范围内的综合管理及

协调；

（3）熟悉施工图纸，参与图纸会审和设计交底等，整理交底内容及会审纪要；

（4）根据公司批准的施工总进度计划审查暖通工程施工组织设计，负责控制

暖通工程项目的现场施工进度，确保项目进度计划的完成；

（5）根据合同的约定，施工图纸、规范及相关图集的要求，严格监督暖通工

程施工质量，参加材料、设备进场验收和工程检查验收；

（6）严格监督控制暖通工程项目施工成本，参加暖通工程现场的经济签证、

技术核定单等；

（7）负责项目暖通工程设计、监理、施工单位等各单位间的联络、对接及协

调；负责项目暖通工程专业与装修等各专业间的沟通协调；

（8）及时督促施工单位整改暖通工程施工过程中的质量缺陷；

（9）参加暖通工程现场协调会和监理例会，及时记录施工记录；

（10）及时完成公司领导和项目经理分配的临时任务。

10、给排水工程师岗位责任制

（1）掌握设计文件、合同文件、熟悉技术标准、规范、规程。

（2）审核给排水设计图，审核总体布局，结构类型与现场实际是否相符。
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（3）核对工程量，对设计图进行全面复核，汇总工程数量与设计提供的数量

进行对比，作为项目管理的基础数据。

（4）负责给排水施工组织设计的编制，重、难点施工方案的制定，确定施工

平面布置。

（5）确定给排水各分部工程开挖、安管、回填、检查井等施工方法。

编制给排水施工作业指导书，制定各项施工措施。

（6）编制给排水施工技术交底，填写施工日志，负责所属给排水的资料的编

制工作。

（7）负责给排水现场施工技术实施、指导，定期检查与监督。

（8）定期组织技术人员学习，积极推广给排水工程新技术、新工艺、新材料、

新设备的应用，促进施工技术进步。

（9）负责编制给排水施工技术总结。

（10）负责给排水竣工文件的编制。

11、造价工程师岗位责任制

（1）负责项目全过程成本目标策划，项目可研阶段的成本估算和定位阶段的

成本测算；

（2）编制项目的设计限额指标，并参加设计任务书和设计图纸的评审；

（3）编制设计阶段的匡算、概算和预算，编制项目目标成本指导书；

（4）实施预结算管理，负责装修专业及其他重大工程预算及审核，对主体核

对后的预算进行详细了解及分析，完成装修专业预算编制及结算问题的统筹及协调；

（5）负责各项目设计、营销和装修合同及付款审核，监控各项目成本，对合

同执行情况进行跟踪落实；

（6）负责成本动态控制，编制各阶段成本分析报告，及时提出成本预警并提

出控制建议，及时将成本异常情况向部门经理汇报；

（7）审核设计变更和工程现场签证，根据安排及时和准确的核实现场工程量；

（8）参加装修造价的确定工作，参加重大结算工作的谈判；

（9）进行成本分析和后评估，编制后评估报告。

12、施工计划员岗位责任制
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（1）在现场技术负责人的指导下，全面负责本工程项目的具体施工任务，对

施工进度、质量、安全负责；

（2）熟悉施工图纸，对设计要求、质量要求，具体作法有清楚的了解；组织

工人班组按图施工生产；

（3）做好各项施工前的准备工作，做到“打一、备二、看三”，排除生产操

作中的障碍，为班组创造良好的施工条件；

（4）向班组进行计划交底、技术交底、措施和操作方法交底以及工程质量和

安全生产交底，亲临现场检查，指导施工操作；

（5）合理使用劳动力，努力完成各项生产任务，完成的要按质量标准进行验

收；

（6）参与各分项工程质量评定，领导班组认真进行自检互检和交叉核验，参

加隐蔽工程验收工作；

（7）贯彻施工组织设计和技术、质量、安全生产管理措施的落实，做到文明

施工；

（8）做好《施工日记》的记录，协助技术资料员累积各种原始记录等工作；

（9）贯彻各项生产，技术质量，安全管理制度，发现违章作业要立即制止，

发现不安全因素和隐患要及时采取措施，杜绝事故发生的根源；

（10）对施工现场电气、机械设备等要亲自检查组织验收，试运转合格后方能

使用；

（11）经常组织工人班组学习技术，学习安全和操作规程，经常教育工人不违

章冒险作业，自已也不要违章指挥；

（12）认真消除事故隐患，发生工伤事故时要立即报告，并保护好现场，参加

事故调查分析。

13、质检员岗位责任制

（1）严格按照国家颁发的各项有关装饰工程质量,规范规定进行质量安全检查；

（2）经常进行质量意识的教育，掌握班组质量动态，搞好质量管理；

（3）对所监督的工程项目进行经常性的检查，发现问题要立即予以纠正。对

出现的工程质量问题，视其性节轻重，有权责令返工，整改或暂停施工，并可越级

上报；
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（4）对原材料、成品或半成品中质量低劣或不符合施工规范规定和设计要求

的，有权禁止使用；

（5）按照质量验评标准要求，帮助班组开展质量自检互检，努力提高工人技

术素质；

（6）参加分部分项工程质量检验评定，对不合格的分项工程，有权拒绝签名

认证；

（7）主持或参加各种定期质量检查，做好记录，定期上报；

（8）参加质量事故调查分析会议，对工程质量提出改进意见。

14、材料员岗位责任制

（1）严格执行国家有关建筑、装饰材料的规范要求，认真做好材料的采购，

运输、保管、堆放工作。对各项材料的质量应严格把关（出厂合格证），对不合格

的材料决不组织进场；

（2）制定本工程的各项材料采购计划，保证施现场材料的及时供应；

（3）对进场材料要严格按质量验收规范和计量检验规定进行验收；

（4）熟悉各种材料性能，分类堆放整齐，并悬挂材料标识牌，妥善进行保管；

（5）严格按规定凭限额领料单领发材料，实行定额发料制度；

（6）做好各种材料的月份记帐、盘点、报耗等工作，记录反馈信息，做好材

料进场、出场等档案。

15、安全员岗位责任制

（1）协助项目经理负责管理本项目工程的安全工作，贯彻执行国家劳动保护

和安全生产方针、政策、法令、法规，推动本工程施工项目安全管理“达标” 工

作和安全管理目标的实现；

（2）做好日常项目施工中安全检查情况的记载，协助项目部作好安全管理资

料工作，做到记载详细，资料齐全，归档及时；

（3）对所有施工人员进行上岗前的安全教育；

（4）对现场施工设备、施工脚手架等安全情况进行检查，消除事故隐患；

（5）制定施工现场安全操作规程并监督执行，负责召开现场安全会议；

（6）向项目经理汇报安全管理工作情况，编写安全工作报告；
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（7）全面负责施工现场的安全保卫、防火宣传、教育管理工作，贯彻执行有

关安全防火、防爆的法令；

（8）经常深入施工现场，检查了解易燃、高温、电源、火源、热源等物质和

环境的情况，对不安全问题提出改进意见和措施；

（9）组织义务消防队，劳务、备齐有关安全防火器材，定期换药；

（10）参加定期安全检查，发现不安全因素和隐患要及时进行整改；

（11）建立和健全各项保卫、值班管理制度，参加事故调查处理，防止事故发

生。

16、劳资专管员岗位责任制

（1）参与制定施工项目劳动用工和工资支付制度并督促贯彻落实。

（2）组织农民工签订书面劳动合同，建立劳动合同台账并进行动态管理。

（3）对农民工进行实名制登记，将实名制相关信息录入至实名制管理平台，

对录入管理平台相关信息的真实性、完整性负责，建立农民工实名制花名册。确保

农民工签订劳动合同并进行用工 实名登记后再进场施工。

（4）组织新进场班组长及农民工签进场告知书、进场确认书等资料。

（5）组织所招用的农民工新办、补办、关联、激活工资卡，确保一人一卡、

本人持有。

（6）在施工现场引导、监督农民工进场考勤，保存考勤电子档案。

（7）按月编制、审核农民工工资发放表，通过农民工工资专用账户按月足额

发放农民工工资。

（8）开设农民工工资专用账户，建立农民工工资专用账户台账，发生资金未

按约定拨付等情况，及时向人资源社会保障行政 部门和相关行业主管部门报告，

并通过省农民工工资支付监管平台预警。

（9）开设工资保证金专用账户，建立工资保证金台账，做好工资保证金管理

相关工作。

（10）宣传个人所得税政策，指导农民工进行个人所得税专项附加扣除填报、

综合所得年度汇算。

（11）管理更新农民工维权信息告示牌相关信息， 将每月的工资支付表、考

勤表等资料按要求予以公示。
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（12）每月将工资专户流水及工资发放等资料按要求及时上传至省农民工工资

支付监管平台，及时消除平台预警。

（13）制定工资纠纷应急预案，参与调解劳资纠纷和工伤事 故的善后工作，

处置未按规定进行实名制登记、用工考勤等情况。

（14）组织退场的农民工及班组长填写退场确认书，办理退场相关手续。

（15）建立用工管理台账，按标准规范卷宗档案，将劳动用工和工资支付等相

关资料按要求保存至工程完工且工资全部结清后至少3年。

（16）落实其他相关事项。

17、班组长岗位责任制

（1）班组长要模范遵守生产各项规章制度，带领本班组安全生产作业；

（2）班组长负责班组内的全面工作，互相关心,互相爱护，搞好班组与其它班

组之间工程的配合、协调，确保整体质量、进度和效果；

（3）班组长要组织本班组职工学习技术，学习操作规程，遵守劳动纪律，安

排好班组的生产，做到优质高产、低耗、安全地完成各项生产任务；

（4）班组长要经常掌握工程质量和安全生产情况，发现问题要及时解决；

（5）教育班组成员，合理使用原材料，做到工完料尽场地清洁，搞好现场文

明施工；

（6）健全“六大员”做好传帮带，当生产工作与安全发生矛盾时，首记生产

必须服从安全；

（7）班前要检查安全，班后要检查质量，对使用的机器、设备及作业环境要

经常进行检查，发现不安全因素，要采取改进措施；

（8）组织搞好安全活动日，开好班前安全会和每一安全例会，提高组员“安

全第一、预防为主”的安全意识和自我防护能力；

（9）遵法守纪，坚决反对违章作业，当发生工伤事故时，要立即上报有关人

员，及时抢救伤员，保护好现场。
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项目管理人员证书

（1） 项目经理——马青文证件
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（2） 技术负责人——崔峥证件
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（3） 深化设计师——冯鹏证件
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377



378
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（4） BIM 工程师——方东证件
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381



382
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（5） 装修工程师——王勇证件
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386



387
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（6） 机电施工员——陈进证件
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391



392



393
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（7） 机电施工员——王志新证件
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（8） 精装施工员——吴康上证件
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400
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（9） 精装施工员——吴国雄证件
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403
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（10） 精装施工员——何观平证件
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406
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（11） 给排水工程师——曾康秀证件
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409



410



411

（12） 安全主任——何旭杰证件
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（13） 安全员——舒丁丁证件
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415
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（14） 安全员——何华耀证件
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418



419

（15） 质量负责人——谭世浩证件



420



421



422

（16） 质量员——何启雨证件
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424



425

（17） 质量员——卓俊珂证件
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427



428

（18） 造价工程师——杨先露证件
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430



431



432



433

（19） 劳资专管员——潘彩霞证件



434



435



436

（20） 资料员——何灏静证件
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（21） 材料员——叶思巧证件



439



440
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