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1 企业基本情况自查表 

投标人全称 
深圳市方大建科集团

有限公司 
主要业务范围 

各类建筑幕墙、玻璃隔墙、门窗、

围墙、栏杆吊顶、建（构）筑外

维护系统和钢结构系统的设计、

销售和安装，水电安装，空调通

风系统的销售和安装，LED 系

统、灯光系统及泛光照明的设

计、销售和安装，建筑室内、室

外装修装饰工程施工，相关技术

咨询服务、售后维修服务，进出

口贸易业务。新型建筑材料制造

（不含危险化学品）；门窗制造

加工；建筑用金属配件制造；建

筑装饰、水暖管道零件及其他建

筑用金属制品制造；金属结构制

造；金属材料制造。（除依法须

经批准的项目外，凭营业执照依

法自主开展经营活动） 

营业执照编号 
统一社会信用代码

914403001924441823 
成立日期 1993 年 03 月 15 日 

注册资本 60000 万元 

行政负责人 1.姓名：关鑫  2.职务：办公室主任    3.职称：/ 

技术负责人 1.姓名：文林   2.职务：设计总工   3.职称：正高级工程师 

联系方式 

1.地址：深圳市南山区高新技术产业园南区科技南十二路方大科技大厦 19楼       

2.邮编：518057       3.电话：0755-26788572、 13380321616 

4.传真：0755-26993124      5.E-mail：zhuwentao@fangda.com       6.

联系人：朱文涛 

公司简介 

深圳市方大建科集团有限公司是方大集团股份有限公司的全资下属公司，深耕幕

墙行业 33年。方大集团于 1995 年 11 月 29 日在深圳证券交易所上市，是我国首

批 A、B股股票上市的民营企业（A股代码：000055；B 股代码：200055）。方大

建科注册资本 6亿元人民币，总部位于深圳，下设上海、成都、澳洲等区域公司

和北京、武汉、重庆、南京、西安、香港、墨尔本、新加坡、菲律宾、迪拜、沙

特等 20 多个国内和海外办事处，拥有东莞、上海、成都、赣州等大型幕墙研发

制造基地，具备年产 520 万平米的幕墙加工制造能力。 

方大建科获得国家建设部首批核准的建筑幕墙工程设计专项甲级资质、建筑幕墙

工程专业承包壹级资质，还拥有建筑金属屋（墙）面设计与施工特级资质、城市

及道路照明工程、钢结构工程、机电安装工程等资质。 

方大建科始终秉承“科技为本，创新为源”的经营理念，在全国同行业中率先设

立了企业博士后工作站、工程技术中心、幕墙研究设计院等研发机构，申请及获

得幕墙产品专利技术 692 项（其中发明专利 99 项）,参与编写了超 30 个国家、
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行业技术规范及标准,自主创新能力和技术水平达到国内同行业先进水平，推动

了高端幕墙行业的技术进步与发展。 

多年来，方大建科数千名员工在全球 80 多个城市和地区建造了超过 3500 万平米

的幕墙，荣获了国家、省、市、行业等优质工程奖项 356 项，服务了深圳市建筑

工务署、腾讯、阿里巴巴、京东、OPPO、招商、中信、华润等超过 400 家开发建

设单位，参与超过 7000 万平米的建筑的建造，每天为超过千万人提供了安全舒

适的办公、居住、公共活动空间。 

专 业 技 术 人 员 数 量 ， 全 国 建 筑 市 场 监 管 公 共 服 务 平 台 （ 四 库 一 平 台 ）（ 网 址 ：

http://jzsc.mohurd.gov.cn/home）截图： 
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注： 
1、本表可按格式扩展。 
2、投标人认为有需要的可增加表格内容。 
3、投标人须附上相关资质、资格证书扫描件。 

4、附 2021 年、2022 年、2023 年审计报告扫描件。 

5、联合体投标的，联合体各单位均需提供。 
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（1）投标人营业执照（扫描件） 

 
 



13 

年审查询网址:http://amr.sz.gov.cn/ 

 

  



14 

变更（备案）通知书扫描件： 
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（2）投标人资质证书（扫描件） 

（2-1）建筑幕墙工程专业承包一级资质 
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（2-2）建筑幕墙工程设计专项甲级资质 
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（2-3）城市及道路照明工程专业承包贰级资质、钢结构工程专业承包贰级、建筑装修装饰

工程专业承包贰级、建筑机电安装工程专业承包贰级 
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（2-4）建筑金属屋（墙）面设计与施工特级资质 

 

  



23 

（3）安全生产许可证证明 
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（4）管理体系认证 
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（5）附 2021 年、2022 年、2023 年审计报告扫描件 

2021 年审计报告 
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2022 年审计报告 
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2023 年审计报告 

 



60 



61 



62 



63 



64 



65 



66 



67 



68 



69 

 
 
  



70 

2 企业业绩情况 

业绩 1：OPPO 滨海湾高级人才房项目住宅门窗幕墙工程  

业绩情况 

项目名称 
合同签订时间（或竣

工验收时间） 
合同金额（万元） 

OPPO 滨海湾高级人才房项目住宅门窗幕墙

工程 

合 同 签 订 时 间 ：

2024.6.24 

26234.748157 万元 

建设单位 东莞市欧睿实业投资有限公司 

建设地址 东莞滨海湾新区沿江高速南侧 

工程内容 住宅幕墙门窗工程 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，页码 

2021 年 1 月 1日至截标日，投标人自认为最具代表

性的同类幕墙门窗工程业绩（已竣工、在建均可）。 
（是） 

在建项目 

中标通知书详见 P60-61 

合同详见 P62-68 

注：1.每项业绩均单独列表； 
具体要求详见资信标要求一览表。 
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附 OPPO 滨海湾高级人才房项目住宅门窗幕墙工程中标通知书、合同 
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业绩 2：太子湾 DY03-08 项目门窗幕墙工程(一标段)  

业绩情况 

项目名称 
合同签订时间（或竣

工验收时间） 
合同金额（万元） 

太子湾 DY03-08 项目门窗幕墙工程(一标

段) 

竣 工 验 收 时 间 ：

2024.8.23 

18160.712389 万元 

建设单位 深圳招商房地产有限公司 

建设地址 深圳市南山区望海路南侧、居海路东侧 

工程内容 住宅门窗幕墙工程 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，页码 

2021 年 1 月 1日至截标日，投标人自认为最具代表

性的同类幕墙门窗工程业绩（已竣工、在建均可）。 
（是） 

已竣工项目 

中标通知书详见 P70 

合同详见 P71-81 

竣工验收证明详见 P82 

注：1.每项业绩均单独列表； 
具体要求详见资信标要求一览表。 
 
  



81 

附太子湾 DY03-08 项目门窗幕墙工程(一标段)中标通知书、合同及竣工验收证明 
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业绩 3：深业鹤塘岭花园铝合金门窗及幕墙工程 

业绩情况 

项目名称 
合同签订时间（或竣

工验收时间） 
合同金额（万元） 

深业鹤塘岭花园铝合金门窗及幕墙工程 竣 工 验 收 时 间 ：

2021.10.8 

13852.140094 万元 

建设单位 深业沙河（集团）有限公司 

建设地址 深圳市南山区沙河街道 

工程内容 住宅铝合金门窗及幕墙工程 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，页码 

2021 年 1 月 1日至截标日，投标人自认为最具代表

性的同类幕墙门窗工程业绩（已竣工、在建均可）。 
（是） 

已竣工项目 

中标通知书详见 P84 

合同详见 P85-89 

竣工验收证明详见 P90 

注：1.每项业绩均单独列表； 
具体要求详见资信标要求一览表。 
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附深业鹤塘岭花园铝合金门窗及幕墙工程中标通知书、合同、竣工验收证明 
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业绩 4：汉园茗院 A区门窗幕墙工程深化设计及施工  

业绩情况 

项目名称 
合同签订时间（或竣

工验收时间） 
合同金额（万元） 

汉园茗院 A 区门窗幕墙工程深化设计及施

工 

合 同 签 订 时 间 ：

2021.8.18 

11496.302130 万元 

建设单位 深圳市汉园房地产开发有限公司 

建设地址 深圳市南山区西丽长岭陂留仙大道附近 

工程内容 住宅门窗幕墙工程 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，页码 

2021 年 1 月 1日至截标日，投标人自认为最具代表

性的同类幕墙门窗工程业绩（已竣工、在建均可）。 
（是） 

已竣工项目 

中标通知书详见 P92 

合同详见 P93-98 

注：1.每项业绩均单独列表； 
具体要求详见资信标要求一览表。 
 
 
  



103 

附汉园茗院 A区门窗幕墙工程深化设计及施工中标通知书、合同、竣工验收证明 
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业绩 5：番禺南天名苑 R 区住宅楼 R05-R08 幢、连廊、门楼及岗亭外幕墙专业分包

工程  

业绩情况 

项目名称 
合同签订时间（或竣

工验收时间） 
合同金额（万元） 

番禺南天名苑R区住宅楼R05-R08幢、连廊、

门楼及岗亭外幕墙专业分包工程 

合 同 签 订 时 间 ：

2021.3.1 

9150 万元 

建设单位 广州市番禺区得宝立房产实业有限公司 

建设地址 广州市番禺区洛溪新城北环路洛溪村西侧地段 

工程内容 住宅门窗幕墙工程 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，页码 

2021 年 1 月 1日至截标日，投标人自认为最具代表

性的同类幕墙门窗工程业绩（已竣工、在建均可）。 
（是） 

已竣工项目 

中标通知书详见 P100-102 

合同详见 P103-108 

注：1.每项业绩均单独列表； 
具体要求详见资信标要求一览表。 
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附番禺南天名苑 R 区住宅楼 R05-R08 幢、连廊、门楼及岗亭外幕墙专业分包工程 
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3 项目经理情况 

3.1 项目经理情况 

姓名 肖传琼 性  别 男 年  龄 35 岁 

职务 项目经理 职  称 工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 362426199002079016 手机号码 18620812890 

参加工作时间 2013 年 从事项目经理年限 10 年 

项目经理 

资格证书编号 
一级注册证编号为：粤 1442021202200267、中级职称编号为：：2003003047770 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，页码 

项目经理基

本情况 

具有相关工作经验（自参加工作时间起计） （是） 12 年，毕业证详见 P115 

具有相关专业职称 （是） 一级建造师注册证：详见 P111，

中级职称证，详见 P114 

3.2 项目经理业绩 1：太子湾 DY03-04 地块泓玺大厦项目塔楼幕墙工程（此楼为公

寓及商业门窗工程） 

业绩情况 
项目名称 

竣工验

收时间 
合同金额（万元） 

太子湾 DY03-04地块泓玺大厦项目塔楼幕墙工程

（此楼为公寓及商业门窗工程） 

2024.8

.21 
7845.067337 万元 

建设单位 深圳市听海置业有限公司  

建设地址 深圳市南山区蛇口太子湾片区 

工程内容 住宅类幕墙门窗工程 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，页码 

项目经

理业绩 

2021 年 1 月 1 日至截标日（以竣工验收报告

时间为准），投标人自认为拟派项目经理最具

代表性同类幕墙门窗工程业绩（已竣工）。 

（是） 

太子湾 DY03-04 地块泓玺

大厦项目塔楼幕墙工程（此

楼为公寓及商业门窗工

程）、合同详见 P118-127、 

竣工验收证明详见 P128 

是否体现为项目经理业绩 （是） 竣工验收证明，详见 P128 

 
注：1.每项业绩均单独列表； 
2.具体要求详⻅资信标要求⼀览表。  



121 

3.2 项目经理业绩 2：太子湾 DY03-05 望海大厦项目塔楼幕墙工程  

业绩情况 
项目名称 

竣工验

收时间 
合同金额（万元） 

太子湾 DY03-05 望海大厦项目塔楼幕墙工程 2024.8

.21 
6644.801855 万元 

建设单位 深圳市听海置业有限公司 /深圳市乐活置业有限公司 

建设地址 深圳市南山区蛇口太子湾片区 

工程内容 办公楼、商业幕墙工程 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，页码 

项目经

理业绩 

2021 年 1 月 1 日至截标日（以竣工验收报告

时间为准），投标人自认为拟派项目经理最具

代表性同类幕墙门窗工程业绩（已竣工）。 

（是） 

太子湾 DY03-05 望海大厦

项目塔楼幕墙工程合同详

见 P129-138、 

竣工验收证明详见 P139 

是否体现为项目经理业绩 （是） 竣工验收报告，详见 P139 

 
注：1.每项业绩均单独列表； 
2.具体要求详⻅资信标要求⼀览表。 
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附项目经理一级建造师注册证、执业证、B类安全生产考核合格证、中级职称证、毕业证、身份

证、本单位任职证明、社保证明 
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126 
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项目经理业绩证明：太子湾 DY03-04 地块泓玺大厦项目塔楼幕墙工程（此楼为公寓及商业门窗

工程） 
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131 
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项目经理：

肖传琼 
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项目经理业绩证明：太子湾 DY03-05 望海大厦项目塔楼幕墙工程 
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项目经理：

肖传琼 
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4 设计负责人情况 

4.1 设计负责人情况 

姓名 郑宗祥 性  别 男 年  龄 35 岁 

职务 设计负责人 职  称 高级工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 441424199006102638 
手机号

码 
13670791587 

参加工作时间 2012 年 从事设计负责人年限 12 年 

设计负责人资格证书编号 高级职称编号为： 2303001141896 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，页码 

设计负责人

基本情况 

具有相关工作经验（自参加工作时间起计） （是） 13 年，毕业证详见 P144 

具有相关专业职称 高级工程师 高级职称证，详见 P142 

4.2 设计负责人业绩 1：OPPO 智能制造中心地块二-南区宿舍楼幕墙工程 

业绩情况 
项目名称 

合同签订时间（或

竣工验收时间） 
合同金额（万元） 

OPPO 智能制造中心地块二-南区宿舍楼幕墙

工程 

竣工验收时间：

2024.5.24 

11385 万元 

建设单位 东莞市欧珀通信科技有限公司 

建设地址 东莞滨海湾新区沿江高速南侧 

工程内容 住宅类幕墙门窗工程 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，

页码 

设计负

责人业

绩 

2021 年 1 月 1 日至截标日（以竣工验收报告

时间或合同签订时间为准），投标人自认为拟

派设计负责人最具代表性同类幕墙门窗工程

业绩（已竣工、在建均可）。 

（是） 

OPPO 智能制造中心

地块二-南区宿舍楼

幕墙工程合同详见

P147-151、 

竣工验收证明，详见

P152 

是否体现为设计负责人业绩 （是） 
施工图纸，详见

P153-154 

 
注：1.每项业绩均单独列表； 
2.具体要求详⻅资信标要求⼀览表。 
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4.2 设计负责人业绩 2：临海揽山御园 6#、7#楼单元幕墙工程 

业绩情况 
项目名称 

合同签订时间（或

竣工验收时间） 
合同金额（万元） 

临海揽山御园 6#、7#楼单元幕墙工程 竣工验收时间：

2021.9.30 
10131 万元 

建设单位 深圳市富诺房地产开发有限公司 

建设地址 深圳市南山区蛇口街道南水工业村 

工程内容 住宅类幕墙门窗工程 

自查内容 自查结论 提交何种证明材料，

页码 

设计负

责人业

绩 

2021 年 1 月 1 日至截标日（以竣工验收报告

时间或合同签订时间为准），投标人自认为拟

派设计负责人最具代表性同类幕墙门窗工程

业绩（已竣工、在建均可）。 

（是） 

临海揽山御园 6#、7#
楼单元幕墙工程合

同（甲供材）详见

P155-165、 

竣工验收证明详见

P166 

是否体现为设计负责人业绩 （是） 施工图纸，详见 P168 

 
注：1.每项业绩均单独列表； 
2.具体要求详⻅资信标要求⼀览表。 
 

附设计负责人高级工程师证、本单位任职证明、毕业证、身份证、社保证明 
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附设计负责人业绩证明 1：OPPO 智能制造中心地块二-南区宿舍楼幕墙工程 
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设 计 负 责

人：郑宗祥 
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附设计负责人业绩证明 2：临海揽山御园 6#、7#楼单元幕墙工程（合同签订时间: 2020 年 6 月

18 日、幕墙类型：单元式幕墙、高度：170 米） 
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设计单位项目技术

负责人：郑宗祥 
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设计负

责人：

郑宗祥 
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5 其他 

5.1 项目管理机构配备情况表 

序

号 职务 姓名 职称 
上岗资格证明 自查社保证明 

证书名称 级别 证号 专业 
自查内容：提供近 6
个月社保证明 

自查结

论 

1 项目总

指挥 
刘云飞 建造师 

执业资格

证 
二级 GD 0008996 建 筑

工程 

已提供，社保电脑号

号：632748335 详见

P174 
是 

2 
项 目

经理 
肖 传

琼 

一 级

注 册

建 造

师、工

程师 

注册证、职

称证 
一级、

中级 

粤

1442021202
200267 、

2003003047
770 

建 筑

工程 

已提供，社保电脑号

号：636290229 详见
P117 是 

3 
设 计

负 责

人 

郑 宗

祥 

高 级

工 程

师 
职称证 高级 2303001141

896 

建 筑

幕 墙

设计 

已提供，社保电脑号

号：647021599 详见
P146 

是 

4 
技 术

负 责

人 

盖 长

生 

高 级

工 程

师 
职称证 高级 2203001084

088 

建 筑

幕 墙

设计 

已提供，社保电脑号

号：106811249 详见

P178 
是 

5 
安 全

负 责

人 

刘 展

明 
安 全

员 
岗位证 

安 全

员 

粤 建 安

C3(2020)00
57171 

建 筑

工程 

已提供，社保电脑号

号：632748335 详见
P189 

是 

6 
质 量

负 责

人 

苏 连

鑫 
质 检

员 
岗位证 质 检

员 
0442310700
0130O0036 

建 筑

工程 

已提供，社保电脑号

号：650176359 详见

P193 
是 

7 
幕 墙

施 工

员 

高 伟

宏 
施 工

员 
岗位证 

施 工

员 
0442410200
021000001 

建 筑

工程 

已提供，社保电脑号

号：809932536 详见

P197 
是 

8 
安 全

员 
徐 文

超 
安 全

员 
岗位证 

安 全

员 

粤 建 安

C3(2016)00
08901 

建 筑

工程 

已提供，社保电脑号

号：641138157 详见

P201 
是 

9 安 全

员 
林 典

筌 
安 全

员 
岗位证 

安 全

员 

粤 建 安
C3(2020)00
58087 

建 筑

工程 

已提供，社保电脑号

号：802518258 详见
P205 

是 

10 材 料

员 
周 伟

兴 

材 料

员、助

理 工

程师 

岗位证、职

称证 

材 料

员、助

理 

0442311100
013000024、
2303006141
934 

建 筑

工程 

已提供，社保电脑号

号：501465121 详见

P210 是 

11 劳 资

专员 
祝 雅

菲 
工 程

师 
职称证 中级 2203003082

713 

建 筑

装 饰

造价 

已提供，社保电脑号

号：644090478 详见
P214 

是 

12 
造 价

工 程

师 

车 金

宝 

注 册

造 价

工 程

注册证、职

称证 
一级、

中级 

建

[造]1116440
0003166；粤

工 程

造价 

已提供，社保电脑号

号：627230630 详见
P219 

是 
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师、工

程师 
中职证字第
1400102238
623 号 

23 资 料

员 
汪浩 

资 料

员、技

术员 

职称证、岗

位证 

资 料

员、技

术员 

0441711494
417004146、
2303006143
136 

建 筑

幕 墙

施工 

已提供，社保电脑号

号：645637010 详见

P225 
是 

14 
BIM
负 责

人 
张强 

工 程

师 
职称证 中级 

粤中职证字

第

1803003013
322 号 

建 筑

幕 墙

设计 

已提供，社保电脑号

号：625187872 详见

P230 是 

15 
BIM
工 程

师 

曾 学

岚 
工 程

师 职称证 中级 

粤中职证字

第

1803003014
966 号 

建 筑

幕 墙

设计 

已提供，社保电脑号

号：644467075 详见

P234 是 

16 
BIM
工 程

师 

李 伟

平 
工 程

师 
职称证 中级 

粤中职证字

第

1803003009
321 号 

建 筑

幕 墙

设计 

已提供，社保电脑号

号：604487958 详见

P238 
是 

17 设 计

师 
李浩 

工 程

师 
职称证 中级 1903003021

398 

建 筑

幕 墙

设计 

已提供，社保电脑号

号：642577375 详见
P242 

是 

18 
设 计

师 
黄 可

安 
工 程

师 
职称证 中级 1903003020

369 

建 筑

幕 墙

设计 

已提供，社保电脑号

号：638979557 详见

P246 
是 

19 设 计

师 
陈敏 工 程

师 
职称证 中级 2303003140

390 

建 筑

幕 墙

设计 

已提供，社保电脑号

号：629684710 详见

P250 
是 
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1.项目指挥长简历表 

姓名 刘云飞 性  别 男 年  龄 47 岁 

公司职务 副总经理 职  称 二级建造师 学历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 
4201111978113042

73 
手机号码 13530129958 

主要 

工作 

经历 

2014.08.31-2016.11.20 深业上城（南区）塔 2幕墙深化设计及施工一体工程 项目总指挥 

2019.06.15-2020.05.13 前海国际会议中心项目施工总承包幕墙工程 项目总指挥 

2020.8.1-2021.9.20 深圳大学西丽校区建设工程（二期）项目幕墙工程  项目总指挥 

2022.2.23-2023.6.5 前海信息枢纽大厦项目幕墙及泛光照明工程  项目总指挥 

2024 年至至今任职方大建科副总经理 
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（1）项目指挥长资格证书 
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（2）技术负责人简历表、资格证书、社保证明、业绩证明 

 

姓名 盖长生 性 别 男 年  龄 43 岁 

职务 技术负责人 职 称 高级工程师师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 220282198201226819 

手机号码 18688924202 证件号（职称证书编号） 2203001084088 

参加工作时间 2005 年 从事工作年限 20 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

东莞市欧珀

通信科技有

限公司 

OPPO 智能制

造中心地块

二-南区宿舍

楼幕墙工程 

11385 万元、

86520.18 ㎡ 

2023.5.18 

2024.5.24 
已完 

竣工验收合

格 

广州金皮宝

置业有限公

司 

广州宏鼎广

场项目幕墙

工程（太安堂

互联网产业

大厦） 

5885 万元 

39000 ㎡ 

2021.8.25 

2023. 5.30 
已完 

竣工验收合

格 
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189 
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技术负责人业绩证明：OPPO 智能制造中心地块二-南区宿舍楼幕墙工程 
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195 



196 
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（3）安全负责人简历表、资格证书 

 

姓名 刘展明 性 别 男 年  龄 32 岁 

职务 安全负责人 职 称 安全员 学  历 专科 

证件类型 身份证 证件号码 441424199301143299 

手机号码 15089473767 证件号（职称证书编号） 
粤建安

C3(2020)0057171 

参加工作时间 2016 年 从事工作年限 9 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

金蝶软件（中

国）有限公司 

金蝶软件园

二期项目幕

墙专业分包

工程 

100000 ㎡ 
2022.06.13 

2023.11.2 
已完 

竣工验收合

格 
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（4）质量负责人简历表、资格证书 

 

姓名 苏连鑫 性 别 男 年  龄 33 岁 

职务 质量负责人 职 称 质量员 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 654222199206302915 

手机号码 18188647941 证件号（职称证书编号） 04423107000130O0036 

参加工作时间 2016 年 从事工作年限 9 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

天音通信有

限公司 

天音大厦幕

墙施工工程 
80000 ㎡ 

2021.5.14 

2023.6.16 
已完 

竣工验收合

格 



202 

 



203 

 

 



204 

 
 
  



205 

（5）幕墙施工员简历表、资格证书 

 

姓名 高伟宏 性 别 男 年  龄 26 岁 

职务 幕墙施工员 职 称 施工员 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 441224199901033236 

手机号码 13592953609 证件号（职称证书编号） 
粤建安

C3(2016)0008901 

参加工作时间 2022 年 从事工作年限 3 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳今日头

条科技有限

公司 

SZX-GFO1 字

节跳动深圳

后海中心项

目幕墙专业

分包工程 

53197 ㎡ 
2023.6.1 

2024.10.11 
已完 

竣工验收合

格 



206 



207 

 

 



208 

 
 
  



209 

（6）安全员简历表、资格证书 

 

姓名 徐文超 性 别 男 年  龄 35 岁 

职务 安全员 职 称 安全员 学  历 专科 

证件类型 身份证 证件号码 36010319901012411X 

手机号码 15179177779 证件号（职称证书编号） 
粤建安

C3(2016)0008901 

参加工作时间 2018 年 从事工作年限 7 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深业沙河（集

团）有限公司 

深业鹤塘岭

花园铝合金

门窗及幕墙

工程 

99700 ㎡ 
2020.6.1 

2021.10.8 
已完 

竣工验收合

格 

广州金皮宝

置业有限公

司 

广州宏鼎广

场项目幕墙

工程（太安堂

互联网产业

大厦） 

39000 ㎡ 
2021.8.25 

2023. 5.30 
已完 

竣工验收合

格 



210 

 



211 

  

 



212 

 
 
  



213 

（7）安全员简历表、资格证书 

 

姓名 林典筌 性 别 男 年  龄 28 岁 

职务 安全员 职 称 安全员 学  历 专科 

证件类型 身份证 证件号码 440582199707075132 

手机号码 13643018683 证件号（职称证书编号） 
粤建安

C3(2020)0058087 

参加工作时间 2019 年 从事工作年限 6 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳市前海

开发投资控

股有限公司 

前海交易广

场南区幕墙

工程Ⅱ标段

工程 

113000 ㎡ 
2021.1.13 

2023.8.27 
已完 

竣工验收合

格 



214 

 



215 

 

 



216 

 
 
  



217 

（8）材料员简历表、资格证书 

 

姓名 周伟兴 性 别 男 年  龄 30 岁 

职务 材料员 职 称 助理工程师 学  历 专科 

证件类型 身份证 证件号码 441421199507212414 

手机号码 13714903575 证件号（职称证书编号） 
0442311100013000024

、2303006141934 

参加工作时间 2018 年 从事工作年限 7 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳市汉园

房地产开发

有限公司 

汉园茗院 A

区门窗幕墙

工程深化设

计及施工 

154600 ㎡ 
2021.8.18 

-2024.5.16 
已完 

竣工验收合

格 



218 

 



219 

 



220 

 

 



221 

 
  



222 

（9）劳资专员简历表、资格证书 

 

姓名 祝雅菲 性 别 女 年  龄 32 岁 

职务 劳资专员 职 称 工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 440881199308131408 

手机号码 15088133159 证件号（职称证书编号） 2203003082713 

参加工作时间 2016 年 从事工作年限 9 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳市特区

建设发展集

团有限公司 

尚智科技园

项目幕墙工

程 

128532 ㎡ 
2019.8.13 

2021.4.21 
已完 

竣工验收合

格 

中国电子有

限公司 

中国电子深

圳湾总部基

地建设项目

幕墙工程（二

标段） 

53300 ㎡ 
2022.12.6 

2023.11.16 
已完 

竣工验收合

格 



223 

 



224 

 

 



225 

 
  



226 

（10）造价工程师简历表、资格证书 

 

姓名 车金宝 性 别 男 年  龄 39 岁 

职务 造价工程师 职 称 
注册造价工程师、工程

师 
学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 36042419860922361X 

手机号码 15820495246 证件号（职称证书编号） 

建

[造]11164400003166；

粤中职证字第

1400102238623 号 

参加工作时间 2008 年 从事工作年限 17 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳今日头

条科技有限

公司 

SZX-GFO1 字

节跳动深圳

后海中心项

目幕墙专业

分包工程 

53197 ㎡ 
2023.6.1 

2024.10.11 
已完 

竣工验收合

格 

深业沙河（集

团）有限公司 

深业鹤塘岭

花园铝合金

门窗及幕墙

工程 

99700 ㎡ 
2020.6.1 

2021.10.8 
已完 

竣工验收合

格 

深圳市招华

国际会展发

展有限公司 

深圳国际会

展中心（一

期）幕墙工程

七标段 

156000 ㎡ 
2018.2.26 

2019.9.25 

已完 

荣获

2021-2022 年

度中国建筑

工程装饰奖 



227 



228 



229 

 



230 

 
 
  



231 

(11) 资料员简历表、资格证书 

 

姓名 汪浩 性 别 男 年  龄 30 岁 

职务 资料员 职 称 技术员 学  历 专科 

证件类型 身份证 证件号码 430624199505292438 

手机号码 13005484583 证件号（职称证书编号） 
0441711494417004146

、2303006143136 

参加工作时间 2013 年 从事工作年限 12 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳市住宅

工程管理站 

深圳技术大

学建设项目

（一期）建筑

幕墙工程（施

工）I标 

133000 ㎡ 
2020.4.1 

2021.6.3 
已完 

2021-2022 年

度中国建筑

工程装饰奖 

广东明创软

件科技有限

公司 

OPPO 长安研

发中心项目

幕墙分包工

程（6、7号

楼） 

177702.29 ㎡ 
2021.9.8 

2023.11.8 
已完 

竣工验收合

格 



232 

 
 



233 

 
 



234 

 
 



235 

 



236 

 
 
  



237 

(12) BIM 负责人简历表、资格证书 

 

姓名 张强 性 别 男 年  龄 39 岁 

职务 BIM 负责人 职 称 工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 430211198611290016 

手机号码 13670217970 证件号（职称证书编号） 
粤中职证字第

1803003013322 号 

参加工作时间 2009 年 从事工作年限 16 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳市前海开

发投资控股有

限公司 

前海国际会

议中心项目

施工总承包

幕墙工程 

23700 ㎡ 
2019.6 

2020.5 
已完 

2020~2021 年

度中国建设

工程鲁班奖

(国家优质工

程) 

深圳市汇海

置业有限公

司 

中洲滨海华

府一期幕墙

工程 

60000 ㎡ 
2017.10.30 

2019.12.18 
已完 

竣工验收合

格 

金蝶软件（中

国）有限公司 

金蝶软件园

二期项目幕

墙专业分包

工程 

100000 ㎡ 
2022.06.13 

2023.11.2 
已完 

竣工验收合

格 



238 

 

 



239 

 
 
 



240 

 



241 
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(13) BIM 工程师简历表、资格证书 

 

姓名 曾学岚 性 别 男 年  龄 36 岁 

职务 BIM 工程师 职 称 工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 362421198907127418 

手机号码 13585773573 证件号（职称证书编号） 
粤中职证字第

1803003014966 号 

参加工作时间 2011 年 从事工作年限 14 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳华侨城

房地产有限

公司 

华侨城大厦

幕墙工程 
66700 ㎡ 

2016.8.10 

2019.6.13 
已完 

竣工验收合

格 

佛山市海业

投资发展有

限公司 

海天集团大

厦项目幕墙

供应及安装

工程 

50000 ㎡ 
2023.9.1 

2024.9.30 
已完 

竣工验收合

格 



243 

 

 



244 

 

 
 



245 
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(14) BIM 工程师简历表、资格证书 

 

姓名 李伟平 性 别 男 年  龄 48 岁 

职务 BIM 工程师 职 称 工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 610115197705273013 

手机号码 18576466809 证件号（职称证书编号） 
粤中职证字第

1803003009321 号 

参加工作时间 2007 年 从事工作年限 18 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳市特区

建设发展集

团有限公司 

尚智科技园

项目幕墙工

程 

128532 ㎡ 
2019.8.13 

2021.4.21 
已完 

竣工验收合

格 

深圳今日头

条科技有限

公司 

SZX-GFO1 字

节跳动深圳

后海中心项

目幕墙专业

分包工程 

53197 ㎡ 
2023.6.1 

2024.10.11 
已完 

竣工验收合

格 



247 

 

 



248 

 



249 
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（15）设计师工程师简历表、资格证书 

 

姓名 李浩 性 别 男 年  龄 35 岁 

职务 设计师 职 称 工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 44142419901115001X 

手机号码 15999968321 证件号（职称证书编号） 1903003021398 

参加工作时间 2013 年 从事工作年限 12 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳市招华

国际会展发

展有限公司 

会展湾东城

广场（二期）

商业及酒店

幕墙工程 

43577 ㎡ 
2021.3.15 

2021.12.29 
已完 

竣工验收合

格 

深圳今日头

条科技有限

公司 

SZX-GFO1 字

节跳动深圳

后海中心项

目幕墙专业

分包工程 

53197 ㎡ 
2023.6.1 

2024.10.11 
已完 

竣工验收合

格 



251 

 



252 

 



253 
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（16）设计师工程师简历表、资格证书 

 

姓名 黄可安 性 别 男 年  龄 35 岁 

职务 设计师 职 称 工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 450802199010152632 

手机号码 13689525225 证件号（职称证书编号） 1903003020369 

参加工作时间 2014 年 从事工作年限 11 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深业沙河（集

团）有限公司 

深业鹤塘岭

花园铝合金

门窗及幕墙

工程 

99700 ㎡ 
2020.6.1 

2021.10.8 
已完 

竣工验收合

格 

金蝶软件（中

国）有限公司 

金蝶软件园

二期项目幕

墙专业分包

工程 

100000 ㎡ 
2022.06.13 

2023.11.2 
已完 

竣工验收合

格 



255 



256 

 

 



257 
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（17）设计师工程师简历表、资格证书 

 

姓名 陈敏 性 别 男 年  龄 34 岁 

职务 设计师 职 称 工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 511304199108286914 

手机号码 13164752682 证件号（职称证书编号） 2303003140390 

参加工作时间 2015 年 从事工作年限 10 年 

在建和已完工程项目情况（每个项目只能一个，必填项） 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳市特区

建设发展集

团有限公司 

尚智科技园

项目幕墙工

程 

128532 ㎡ 
2019.8.13 

2021.4.21 
已完 

竣工验收合

格 

中国电子有

限公司 

中国电子深

圳湾总部基

地建设项目

幕墙工程（二

标段） 

53300 ㎡ 
2022.12.6-2023.11

.16 
已完 

竣工验收合

格 



259 

 



260 

 



261 
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项目管理机构情况辅助证明材料 

为了确保本项目工程的施工进度计划的落实，保证施工质量、施工安全、文明施工。根据工程特点，

将设立一个强有力管理组织，以保证本工程各项计划得以充分落实。因此，若本工程我司有幸中标，我司

将组建“妈湾 15单元 02街坊 T102-0478 宗地（湾啟紫荆府）幕墙门窗工程”班组，并配备最优的项目管

理班子成员，对本工程进行全方位、全过程的精心组织、科学管理。 

一）、施工组织架构设想与项目管理人员配置计划 

（1）总承包管理的理解 
施工总承包管理是施工阶段对业主负总责的项目管理，包括“妈湾 15单元 02街坊 T102-0478 宗地（湾

啟紫荆府）幕墙门窗工程”的土建、钢结构、幕墙、给排水、燃气工程和机电工程等施工；还包括对指定

分包商及独立分包商进行管理、协调及为所有的指定或独立的分包商提供照管和方便。总包对分包实行统

一指挥、协调、管理和监督。 
幕墙分包工程作为总承包管理内的其中一个专业分包单位，必须服从总承包方的指挥、协调、管理和

监督，并根据幕墙专业特点建立自身的相应管理体系和机构。 
 
（2）项目工程管理的思路 

序号 项目 内容 

1 主要特征 动态管理，优化配置，目标控制，节点考核 

2 运行机制 
公司总体协调控制，项目部进行项目实施和管理，公司各部门配合，劳务

专业分包保障 

3 组织机构 
三层关系，即保障层、管理层、作业层，企业法人代表和项目经理的关系，

项目部和劳务专业分包的关系 

4 实行主体 项目经理负责制 

5 基本内容 质量、安全、进度和成本控制，现场、信息、合同管理和组织协调 

6 目标 一流产品、一流服务 
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二）、项目管理机构设置 

项目组织结构设置的原则 

序号 原则 说明与要求 

1 目的性 为了实施项目管理的总目标。 

2 高效性 
以能实现实施项目所要求的工作任务为原则，简化机构缩短流程，

做到精干高效。 

3 系统专业化管理 
项目管理系统是由各子专业系统组成，各个子专业系统间存在大量

结合部位。设置项目系统时以专业方面考虑划分部门、岗位、权利

范围和人员，能够完成项目管理总体目标而实行合理分工和协作。 

4 多变和灵活性 
项目组织受制约要素多，带来了多变和灵活性的特点。组织机构应

能满足工程多变和灵活的要求。 

5 
项目组织和企业组织一体

化 
项目组织是企业组织中的一部分，项目组织由企业组建。 
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第一节 项目组织架构 

 

项目施工管理组织机构 

总经理 
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第二节 项目岗位职责 

岗位名称 主要职责及分工 

项目指挥长 

全面协调、调配公司资源，保障项目在资金、进度、质量、安全等的顺利实施。审定项目总

体计划、关键节点计划和重大事项决策。 

定期或不定期至现场，与建设单位、代建方、总包指挥长、总监等项目管理高层会面，接受

并处理建设单位、代建方、总包、监理和相关专业、单位的意见。 

项目经理 

项目经理作为公司法人代表在项目上的全权委托代理人，全面负责项目管理工作，是工程项

目进度、质量、安全、文明施工、成本控制的第一责任人，主持项目部的日常工作。 

1、是项目技术负责人、项目副经理、生产经理、商务经理的直接领导。 

2、有项目管理的人事权，有权任免项目部的组成人员，有权选择劳务施工队伍。 

3、负责建立健全项目部的各项规章制度。 

4、负责项目材料采购、生产加工、质量、进度、安全、文明施工、收款等管理工作，审核

各项计划。 

5、在公司审批的项目预算范围内按月编制项目资金使用预算，并建立资金使用台帐。 

6、负责合同管理。对设计变更、现场修改、合同修改等及时办理有效的签证确认手续。 

7、负责成本管理。在公司审批预算的总体原则下，制订成本控制计划。 

8、承担项目收款责任，建立收款台帐。 

9、负责对外关系的协调。 

10、负责工程施工承包管理、各专业工序的施工、组织材料的供应、施工设备的调配、制定

各项施工计划、与外界各方联系等良好的管理和协调能力。 

项目技术负责

人 

1、在公司总工和项目经理的领导下，负责项目经理部的技术管理工作。 

2、组织项目经理部技术人员学习、贯彻国家和上级指定的各项技术标准、规定、规范和各

项技术管理制度。 

3、负责施工全过程技术指导与监控，负责监督执行 ISO9001 质量体系，负责实施施工项目

的质量计划，确保管理目标的实现。 

4、负责组织施工方案、施工组织设计的交底及实施过程中的检查、监督工作。 

5、参与施工图纸会审，向有关人员进行施工技术、测量、质量、安全交底，制定施工技术

和安全生产措施。 

6、负责组织技术骨干对本项目的关键技术难题进行科研攻关，落实加工制作、施工安装工

艺，确保施工顺利进行。 

7、负责重要工序、隐蔽工程和分部分项工程的检验或验收。 
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生产经理 

1、材料员、施工员、资料员等的直接领导。 

2、认真贯彻公司及项目经理对本工程制订的整体方案和技术措施、总体计划。 

3、建立健全项目施工及产品运输的各项规章制度。 

4、协调各专业承包商和我单位作业队伍之间的进度、作业面、运输矛盾，使现场施工合理

有序进行。 

5、及时协调与总承包及其他分包之间的关系，组织召开各类协调会议，参加业主组织召开

的协调会议。 

6、定期分析偏差原因，制订纠偏措施，监控执行，预防非关键线路向关键施工线路转化，

并形成项目月度分析总结； 

7、与招标人计划部门保持密切沟通，确保信息畅通； 

8、负责劳务分包协调管理工作，负责各专业分包协调管理，配合支持各专业有序施工，确

保项目整体施工。 

质量负责人 

质检负责人是项目质量直接责任人，主持项目材料和施工等质量安全日常工作，负责项目材

料和现场施工质量安全及资料的管理工作，对项目经理负责。 

1、是各施工区质检员、安全员、项目试验员和资料员的直接领导。 

2、建立项目安全管理体系，贯彻执行公司安全、文明施工及环境保护管理体系的各项要求，

建立健全项目各项安全、文明施工、环境保护及消防保安管理制度，规范各项安全、文明施

工、环境保护记录文件，保证工程安全、文明施工等达到合同约定标准。 

2、贯彻执行公司质量管理体系的各项要求，建立健全项目各项质量管理制度，规范各项质

量记录文件，保证工程质量达到合同约定质量标准。 

3、负责项目质量计划的确认，监督现场材料和施工质量安全，处理质量安全事务，监督质

量安全隐患的整改等工作。 

4、负责资料管理、质检仪器及设备的协调及管理工作，建立质检仪器及设备的台帐。 

5、负责组织项目开工前重要环境因素和重大危险因素的识别。 

6、负责协调当地法定环境和职业健康安全监督、监测部门对施工现场的污染排放、职业健

康安全行业进行监测。 

7、负责组织施工现场的噪声、废水、建筑垃圾、生活垃圾、污染物排放、能源消耗和职业

健康安全状况等进行例行监测和处置。 

8、负责落实施工队伍的三级安全教育，组织员工进行环境和安全意识的教育培训。 

9、负责日常内部管理及后勤保卫工作。 

安全负责人 

1、主管项目安全、文明施工、环境保护及消防保安等日常工作，切实做好安全、文明施工、

环境保护及消防保安等日记，检查施工现场的安全设施等。 

2、贯彻执行安全法规、条例、标准、规定，做好宣传教育和管理工作，编制安全技术施工
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方案并组织实施； 

3、组织员工学习安全操作规程，进行安全技术交底，教育员工不违章作业； 

4、对新员工进行安全教育、培训和考核； 

5、巡查施工现场，调查研究生产中的不安全因素，提出改进意见和措施； 

6、对施工现场搭设的脚手架、垂直运输设备、施工吊篮、临时用电装置和电动机具等安全

防护设施组织验收； 

7、发生工伤事故应先立即抢救伤员，并立即上报事故，并做好现场保护和调查处理； 

8、制止违章指挥，遇有严重违章，有权暂停施工，并报告领导处理。对违章行为有权提出

处罚意见。 

9、具体负责现场施工设备的管理，建立设备台帐。 

施工员 

1、主管工程项目施工日常工作。 

2、负责编写各分部分项工程施工组织设计和施工难点工艺方案，参加图纸会审。 

3、负责按周进度计划合理进行劳力调配，并通过派工单的形式对各施工区施工班组提出具

体要求，任务完成后根据派工单做好班组工时审核工作，做为员工发放工资的依据。 

4、协调与总包及各施工单位的关系，解决施工协调问题和施工技术问题，对技术问题及时

反馈相关部门; 

5、根据工程进度情况，适时做好“技术交底”工作，详实地记好“施工日记”； 

6、按期编报月施工进度计划和产值统计表，周施工情况报表，做好进度台帐； 

7、负责保管与各相关单位的来往工程文件，整理竣工资料“施工管理”分册的文件，收集、

整理设计变更、签证等决算资料； 

材料员 

1、主管工程项目材料工作，对项目副经理（主管计划及施工）负责； 

2、负责项目部材料管理，建立完整的材料台帐（包括所有材料的进货记录及出库记录，补

料申请记录）； 

3、负责对照进度计划编制工程材料的进场计划（含周计划和月计划）； 

4、接受设计发放的下料单、图纸、送货单，并妥善保管和分发； 

5、根据派工单编制领料单并监督执行现场领用手续； 

6、及时反馈现场缺料信息并负责催料； 

7、负责协助仓管每月月底对项目部仓库的盘点工作，并上报材料报表； 

8、督促仓管员作好材料标识，合理存放，保证堆放整齐有序，使工地现场的成品及半成品

能有效管理； 

9、负责办理退回材料的手续。 

安全员 
1、主管项目安全、文明施工、环境保护及消防保安等日常工作，切实做好安全、文明施工、

环境保护及消防保安等日记，检查施工现场的安全设施等，对项目安全负责人负责。 
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2、贯彻执行安全法规、条例、标准、规定，做好宣传教育和管理工作，编制安全技术施工

方案并组织实施； 

3、组织员工学习安全操作规程，进行安全技术交底，教育员工不违章作业； 

4、对新员工进行安全教育、培训和考核； 

5、巡查施工现场，调查研究生产中的不安全因素，提出改进意见和措施； 

6、对施工现场搭设的脚手架、垂直运输设备、施工吊篮、临时用电装置和电动机具等安全

防护设施组织验收； 

7、发生工伤事故应先立即抢救伤员，并立即上报事故，并做好现场保护和调查处理； 

8、制止违章指挥，遇有严重违章，有权暂停施工，并报告领导处理。对违章行为有权提出

处罚意见。 

9、具体负责现场施工设备的管理，建立设备台帐。 

10、严格执行人员出入项目部及现场扫码测温、查验核酸记录和健康码、佩戴口罩、保持社

交距离等管控措施，做好定期消杀、食堂卫生、防疫物资储备等工作。 

11、督促现场人员按照要求做好疫苗接种、核酸检测和日常健康管理，同时加强员工日常外

出管理、特别是国内疫情重点地区抵（返）人员的管理，要建立人员离市、出省报备制度。 

12、应急处置疫情。督促现场人员做好自身健康监测，发现异常应立即向所在单位报告，并

及时就诊；按照预案启动应急机制，做好现场管控、人员隔离、现场消杀等工作，并配合相

关专业机构做好疫情处置。 

质检员 

1、主管各施工区现场施工质检日常工作，切实做好现场施工各工序质检日记，规范各项质

量记录文件，对项目质量总监负责； 

2、编制项目质量计划、安装工序检验计划； 

3、现场跟班对质量、ISO9000 体系运行进行监督； 

4、检查施工现场是否按照施工图和工艺规程（即施工质量计划）施工，是否符合行业标准

和技术规范的要求； 

5、负责基准点、标高、轴线的复核校验； 

6、检查场内材料堆放、标识是否符合要求，产品保护措施是否到位； 

7、负责进场材料、安装样板、隐蔽工程、完工工程的检验，填写分项工程检测评定表，隐

蔽验收报告，办理报验和验收签证手续； 

8、负责对安装不合格发出整改或不合格报告，性质严重的下达罚款停工通知，并对整改项

目进行跟踪； 

9、参与竣工工程内部验收及质量等级评定； 

10、参与竣工工程内部验收及质量记录，按时填写质量监理日记，要求字迹清楚、数据准确，

竣工验收时交付全部质量检验和性能测试资料； 
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11、参与重大质量问题的处理，协助项目部经理搞好外部（业主、监理总包、质检站）协调

工作； 

12、定期编制周报与月报，及时对工程处上报的月进度确认、签证； 

劳资专管员 

1.建立并完善项目部、劳务企业、劳务队伍三级劳务管理体系，建立健全建筑工人实名制管

理制度，凡进入施工现场的项目管理人员及建筑工人均纳入建筑工人实名制管理范畴。 

2.真实完整记录并核实建筑工人工作岗位、劳动合同签订情况、考勤、工资支付及上岗签订

的入场确认书、退场签订的退场确认书等从业信息，建立建筑工人实名制管理台账。 

3.按项目所在地建筑工人实名制管理要求，将采集的建筑工人信息及时上传相关平台，并负

责落实地方实名制与分账制相关管理平台的数据更新。 

4.做好考勤及工资发放公示，清晰明确意见反馈途径，重点保障以“农民工工资支付为核心

的工作措施落实。 

5.监督做好签订工资专户监管协议、工资代发委托协议工作，监督做好工人工资审批、发放

的时效性满足要求，规范劳务资料收集。 

资料员 

1、主管项目所有项目往来资料； 

2、根据工程资料档案管理要求，依据工程验收规范和竣工资料归档要求，制定资料归档目

录和整理； 

3、收集所有归档资料和整理； 

4、管理所有单位的来往函件以及联系单； 

5、做好函件及联系单收发文及跟踪工作。 

商务经理 

 

1、主管项目预算及成本控制日常工作，对项目财务主管负责。 

2、负责编制项目预算及成本控制预案，报项目财务主管审核，项目经理批准，并组织实施。 

3、负责编报资金的使用计划，严格控制工程费用的开支，确保工程款项的正常投入。 

4、组织项目部人员，认真开展成本核算，搞好两算对比，控制成本范围，提高工程施工利

润。 

5、与业主单位对口业务及时沟通，按工程进度及时收取进度款，做好阶段性的工程结算。 

深化设计负责

人 

1、对设计总工负责，执行设计总工下达的各项设计任务。 

2、依据项目设计进度及设计总工要求，合理支配设计工作计划，保证设计进度。 

3、对完成的设计文件进行自校，并对照校对审核人员的意见做专心修改，保证设计质量。 

4、与设计单位的联络，落实图纸的深化工作，参与图纸的审查，并参加设计交底及会审，

明确设计意图和技术要求，负责图纸修改、设计变更的实施。 

深化设计师 

1、根据确定的系统方案，负责实施施工图的深化设计； 

2、根据设计图纸功能和构造要求进行工艺深化设计，明确技术要求； 

3、协助 BIM 设计师的建模工作，校验 BIM 模型与幕墙施工图的一致性等工作； 
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工艺设计师 

1、根据设计图纸功能和构造要求进行工艺深化设计，明确技术要求； 

2、协助 BIM 设计师的建模工作，校验 BIM 模型与生产工艺图的一致性等工作； 

3、根据工艺要求、组装要求和材料特性选择合理的材料加工方法。 

BIM 工程师 

1、负责施工阶段 BIM 工作的沟通及协调，定期组织 BIM 工作会议，按要求出席项目例会、

设计交底会等工程会议，积极配合总包方 BIM 的管理工作和要求； 

2、负责协调 BIM 团队的人员任务安排，模型汇总整合等工作；协助 BIM 总负责人确保整个

项目 BIM 工作的完整性、准确性、延续性。 

3、负责协助 BIM 工程师的建模工作，校验 BIM 模型与幕墙施工图的一致性等工作。 
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