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投标人资信标汇总表 

请填写投标文件对

应页码 
内容                投标人 深圳市万德建设集团有限公司 备注 

16-63 页 
营业额（万元） 

（四舍五入，保留小数点后 2 位） 

2021 年 467280.58 万元； 

2022 年 541387.86 万元； 

2023 年 420123.55 万元； 

合计：1428791.99 万元 

若为联合体

投标则分开

填写 

64-160 页 

企业业绩 

（不超过 10 项，如超 10 项则按提

供资料前 10 项统计） 

共 10 个业绩 

1、2021-12-30，水围市场及其周边改造提升工程项目，合同额 2649.22 万元。 

2、2020-8-13，深圳国际预科学院宝安校区室内装修改造工程项目，合同额 2292.02 万元。 

3、2020-5-7，融城金阶 E 座品质提升改造工程设计施工一体化总承包项目，合同额 1745.03 万元。 

4、2023-6-26，巴南区妇幼保健计划生育服务中心改建工程项目，合同额 1545.05 万元。 

5、2021-2-24，深圳市市属医院传染病防控救治设施改造项目-市二医院子项目项目，合同额 1299.69 万元。 

6、2022-7-20，新科大厦 A 栋及金山大厦 B 栋办公楼改造装修工程项目，合同额 1032.77万元。 

7、2022-5-12，知汇广场装修改造工程项目，合同额 1029.31 万元。 

8、2022-3-7，内科楼五楼整层装修改造工程项目，合同额 938.85 万元。 

9、2022-7-1，重庆沙坪坝万达广场改造项目室内精装修施工工程项目，合同额 893.03 万元。 

10、2021-8-30，免税商务大厦裙楼 3 楼集团总部食堂改造升级工程装饰项目项目，合同额 590.22 万元。 

 

161-168 页 
项目经理

资历 

姓名 王芳  

职称 工程师  

资格证书 一级注册建造师  

项目经理业绩 

（不超过 5 项，如超 5

项则按提供资料前 5 项

统计） 

共 3 个业绩 

1、2020-8-13，深圳国际预科学院宝安校区室内装修改造工程项目，合同额 2292.02 万元。 

2、2020-5-7，融城金阶 E 座品质提升改造工程设计施工一体化总承包项目，合同额 1745.03 万元。 

3、2022-7-1，重庆沙坪坝万达广场改造项目室内精装修施工工程项目，合同额 893.03 万元。 
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169-173 页 

项目技术

负责人资

历 

姓名 董树川  

职称 高级工程师  

资格证书 一级注册建造师、高级工程师  

项目技术负责人业绩 

（不超过 5 项，如超 5

项则按提供资料前 5 项

统计） 

共 3 个业绩 

1、2020-5-7，融城金阶 E 座品质提升改造工程设计施工一体化总承包项目，合同额 1745.03 万元。 

2、2022-3-7，内科楼五楼整层装修改造工程项目，合同额 938.85 万元。 

3、2022-7-1，重庆沙坪坝万达广场改造项目室内精装修施工工程项目，合同额 893.03 万元。 

 

174-185 页 履约评价情况 

共 7 个评价 

1、2024-1-15，清泉外国语学校临时校门建设工程项目，深圳市龙华区清泉外国语学校，优秀。 

2、2024-3-30，商贸学院教学楼八楼维修项目，深圳技师学院，优秀。 

3、2023-8-24，12 套房屋修缮工程项目，深圳市罗湖城市发展有限公司，优秀。 

4、2020-12-8，市属医院传染病防控救治设施升级改造项目---市中医院子项目施工项目，深圳市中医院，

优秀。 

5、2021-6-10，深圳市泰德建实业有限公司办公室装饰装修工程项目，深圳市泰德建实业有限公司，良好。 

6、2022-1-20，金地龙城中央 4 栋 37 楼装修工程项目，深圳秦华投资发展有限公司，良好。 

7/0224-12-30，深圳地铁置业集团有限公司，优秀。 

 

186-262 页 拟派项目团队 共计 18 人，其中 18 人提供连续缴纳 6 月的社保证明。  

说明：1、投标人需对此表中数据和内容负责，并按招标文件规定的时间内提供此表。 

      2、投标人应遵循诚实信用原则，存在弄虚作假或隐瞒违规事实参与投标的行为，一经查实，将按相关规定处理。 

      3、请勿调整表格格式。 
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一、投标人基本情况 

投标人基本情况表（若为联合体投标，均需提供） 

投标人企业名称 深圳市万德建设集团有限公司 曾用名（若有） 
深圳市万德装饰设计工程有限公司 

深圳市万德建设集团股份有限公司 

法定代表人姓名 肖俊光 企业地址 
深圳市福田区福保街道福保社区金

花路 28号万德建设集团大厦一层 

项目经理资格、职

称类别及等级 
注册建造师、工程师、一级、中级 

资质类别及等级 

防水防腐保温工程专业承包一级 

建筑装修装饰工程专业承包一级 

建筑幕墙工程专业承包一级 

消防设施工程专业承包一级 

电子与智能化工程专业承包一级 

建筑机电安装工程专业承包一级 

市政公用工程施工总承包二级 

特种工程 (结构补强)专业承包不分等级 

机电工程施工总承包二级 

建筑工程施工总承包二级 

钢结构工程专业承包壹级 

建筑装饰工程设计专项甲级 

建筑幕墙工程设计专项甲级 

近三年营业额 

2021年 467280.58万元（保留小数点后 2位） 

2022年 541387.86万元（保留小数点后 2位） 

2023年 420123.55万元（保留小数点后 2位） 

合计 1428791.99万元（保留小数点后 2位） 

注：填写《投标人基本情况表》，并附上相关证明材料。 
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（一）营业执照 
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8 
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（二）资质证书 
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（三）项目经理资质 
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（四）财务情况 

财务状况表 

项目或指标 单位 2021 年 2022年 2023年 

一、注册资金 万元 20000 20000 20000 

二、净资产 万元 26805.89 36749.33 40816.12 

三、总资产 万元 102605.79 122411.3 136675.86 

四、固定资产 万元 533.21 818.07 662.48 

五、流动资产 万元 98553.99 115909.27 131368.86 

六、流动负债 万元 75799.90 85661.97 95859.73 

七、负债合计 万元 75799.90 85661.97 95859.73 

八、营业收入 万元 467280.58 541387.86 420123.55 

九、净利润 万元 7111.85 5763.86 4066.79 

十、现金流量净额 万元 13403.99 -4672.03 12144.09 

十一、主要财务指标     

1．净资产收益率 % 31.80% 18.14% 10.49% 

2．总资产报酬率 % 10.94% 6.83% 4.16% 

3．主营业务利润率 % 3.47% 3.05% 3.42% 

4．资产负债率 % 73.87% 69.98% 70.14% 

5．流动比率 % 130.02% 135.31% 137.04% 

6．速动比率 % 121.51% 119.94% 116.51% 
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1、2021 年财务审计报告 
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19 



 

20 



 

21 



 

22 



 

23 



 

24 



 

25 



 

26 



 

27 



 

28 



 

29 



 

30 



 

31 



 

32 
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2、2022 年财务审计报告 



 

34 



 

35 



 

36 



 

37 



 

38 



 

39 



 

40 



 

41 



 

42 



 

43 



 

44 



 

45 

 



 

46 



 

47 



 

48 
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3、2023 年财务审计报告 



 

50 



 

51 



 

52 



 

53 



 

54 



 

55 



 

56 



 

57 



 

58 



 

59 



 

60 



 

61 

 



 

62 



 

63 
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二、企业业绩 

投标人近 5年同类工程业绩一览表 

注：按《资信标要求一览表》中的要求填写此表，并按要求附上相关证明材料。 

  

序号 项目名称 建设单位 
合同额 

（万元） 
竣工时间 

备

注 

1 水围市场及其周边改造提升工程 
中铁华铁工程设计集团有限

公司 
2649.22  2021.12.30 / 

2 
深圳国际预科学院宝安校区室内装

修改造工程 
深圳国际预科学院 2292.02  2020.08.13 / 

3 
融城金阶 E座品质提升改造工程设

计施工一体化总承包 

昆明城海房地产开发有限公

司 
1745.03  2020.05.07 / 

4 
巴南区妇幼保健计划生育服务中心

改建工程 

重庆市巴南区妇幼保健计划

生育服务中心 
1545.05  2023.06.26 / 

5 
深圳市市属医院传染病防控救治设

施改造项目-市二医院子项目 
深圳市第二人民医院 1299.69  2021.02.24 / 

6 
新科大厦 A栋及金山大厦 B栋办公

楼改造装修工程 

重庆金泰国有资产经营有限

公司 
1032.77  2022.07.20 / 

7 知汇广场装修改造工程 深圳市新洲通投资有限公司 1029.31  2022.05.12 / 

8 内科楼五楼整层装修改造工程 北京大学深圳医院 938.85  2022.03.04 / 

9 
重庆沙坪坝万达广场改造项目室内

精装修施工工程 

重庆沙坪坝万达实业有限公

司 
893.03  2022.07.01 / 

10 
免税商务大厦裙楼 3楼集团总部食

堂改造升级工程装饰项目 

深圳市国有免税商品（集团）

有限公司 
590.22 2021.08.30 / 



 

65 

（一）水围市场及其周边改造提升工程 

1、合同完整协议书 



 

66 



 

67 



 

68 



 

69 



 

70 
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2、竣工报告 



 

72 



 

73 



 

74 



 

75 



 

76 



 

77 



 

78 
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（二）深圳国际预科学院宝安校区室内装修改造工程 

1、合同完整协议书 



 

80 



 

81 



 

82 



 

83 



 

84 



 

85 



 

86 



 

87 



 

88 

  



 

89 

2、竣工报告 
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（三）融城金阶 E 座品质提升改造工程设计施工一体化总承包 

1、合同完整协议书 



 

91 



 

92 



 

93 

 



 

94 



 

95 
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2、竣工报告 
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（四）巴南区妇幼保健计划生育服务中心改建工程 

1、合同完整协议书 



 

98 



 

99 



 

100 



 

101 

 

  



 

102 

2、竣工报告 
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（五）深圳市市属医院传染病防控救治设施改造项目-市二医院子项目 

1、合同完整协议书 



 

104 



 

105 



 

106 



 

107 

 
  



 

108 

2、竣工报告 



 

109 



 

110 



 

111 



 

112 



 

113 

 
  



 

114 

（六）新科大厦 A 栋及金山大厦 B 栋办公楼改造装修工程 

1、合同完整协议书 



 

115 



 

116 



 

117 



 

118 

 
  



 

119 

2、竣工报告 



 

120 



 

121 



 

122 



 

123 



 

124 



 

125 

 
  



 

126 

（七）知汇广场装修改造工程 

1、合同完整协议书 



 

127 



 

128 



 

129 



 

130 



 

131 

 
  



 

132 

2、竣工报告 
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（八）内科楼五楼整层装修改造工程 

1、合同完整协议书 



 

134 



 

135 



 

136 



 

137 

  



 

138 

2、竣工报告 



 

139 



 

140 



 

141 

 



 

142 

 



 

143 



 

144 

 
  



 

145 

（九）重庆沙坪坝万达广场改造项目室内精装修施工工程 

1、合同完整协议书 



 

146 



 

147 

 



 

148 

 



 

149 

 

  



 

150 

2、竣工报告 
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（十）免税商务大厦裙楼 3楼集团总部食堂改造升级工程装饰项目 

1、合同完整协议书 



 

152 



 

153 



 

154 

 

  



 

155 

2、竣工报告 



 

156 



 

157 



 

158 



 

159 



 

160 
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三、项目经理资历 

项目经理简历表 

1. 一般情况 

姓名 王芳 性别 女 年龄 46岁 学历 本科 

注册执业资格 一级注册建造师 工作年限 24年 

职称 工程师 职称专业 建筑装饰施工 取得职称时间 2018.05.07 

2. 类似工作经验 

序号 项目名称 建设单位 
合同额 

（万元） 
竣工时间 

该项目中

任职 
备注 

1 
深圳国际预科学院宝安校区

室内装修改造工程 
深圳国际预科学院 2292.02 2020.08.13 项目经理 见 77-87 

2 
融城金阶E座品质提升改造工

程设计施工一体化总承包 

昆明城海房地产开

发有限公司 
1745.03  2020.05.07 项目经理 见 88-94 

3 
重庆沙坪坝万达广场改造项

目室内精装修施工工程 

重庆沙坪坝万达实

业有限公司 
893.03  2022.07.01 项目经理 见 144-149 

注： 

1、按《资信标要求一览表》中的要求填写此表，并按要求附上相关证明材料。 

2、若此表中相关业绩与“投标人近 5年同类工程业绩一览表”中业绩重复者可备注索

引，无须重复提交证明材料。 
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（一）拟派项目经理学历证、注册证、职称证及社保等证明文件 



 

163 



 

164 



 

165 



 

166 



 

167 

 

  



 

168 

（二）提供近 5年（从截标之日开始倒算）项目经理完成的同类工程业绩 

与“投标人近 5年同类工程业绩一览表”中业绩重复，详见二、企业业绩。 
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四、项目技术负责人资历 

项目技术负责人简历表 

1. 一般情况 

姓名 董树川 性别 男 年龄 39岁 学历 本科 

注册执业资格 一级注册建造师 工作年限 17年 

职称 高级工程师 职称专业 建筑工程 
取得职称时

间 
2020.12.17 

2. 类似工作经验 

序号 项目名称 建设单位 
合同额 

（万元） 
竣工时间 

该项目中 

任职 
备注 

1 
融城金阶 E座品质提升改造工

程设计施工一体化总承包 

昆明城海房地产

开发有限公司 
1745.03  2020.05.07 

技术负责

人 
见 88-94 

2 内科楼五楼整层装修改造工程 
北京大学深圳医

院 
938.85  2022.03.04 

技术负责

人 
见 132-143 

3 
重庆沙坪坝万达广场改造项目

室内精装修施工工程 

重庆沙坪坝万达

实业有限公司 
893.03  2022.07.01 

技术负责

人 
见 144-149 

注： 

1、按《资信标要求一览表》中的要求填写此表，并按要求附上相关证明材料。 

2、若此表中相关业绩与“投标人近 5年同类工程业绩一览表”中业绩重复者可备注索

引，无须重复提交证明材料。 
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（一）投标人提供拟派项目技术负责人学历证、注册证、职称证及社保等证明文件 



 

171 



 

172 
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（二）提供近 5年（从截标之日开始倒算）项目技术负责人完成的同类工程业绩 

与“投标人近 5年同类工程业绩一览表”中业绩重复，详见二、企业业绩。 

  



 

174 

五、履约评价情况 

履约评价汇总表 

序号 项目名称 建设单位 履约评价等级 评价时间 

1 清泉外国语学校临时校门建设工程 
深圳市龙华区清

泉外国语学校 
优秀 

2024.01.15-2024.

01.30 

2 商贸学院教学楼八楼维修 深圳技师学院 优秀 2024.03.30 

3 12套房屋修缮工程 
深圳市罗湖城市

发展有限公司 
优秀 2023.08.24 

4 
市属医院传染病防控救治设施升级

改造项目---市中医院子项目施工 
深圳市中医院 优秀 2020.12.08 

5 
深圳市泰德建实业有限公司办公室

装饰装修工程 

深圳市泰德建实

业有限公司 
良好 2021.06.10 

6 金地龙城中央 4栋 37 楼装修工程 
深圳秦华投资发

展有限公司 
良好 2022.01.20 

7 / 
深圳地铁置业集

团有限公司 
优秀 2024.12.30 

注：按《资信标要求一览表》中的要求填写此表，并按要求附上相关证明材料。 
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（一）清泉外国语学校临时校门建设工程 
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（二）商贸学院教学楼八楼维修 
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（三）12套房屋修缮工程 
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查询网址：https://ftlypj.szft.gov.cn/szzjly/exhibition/index.do 
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（四）市属医院传染病防控救治设施升级改造项目---市中医院子项目施工 
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（五）深圳市泰德建实业有限公司办公室装饰装修工程 
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（六）金地龙城中央 4栋 37 楼装修工程 
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（七）深圳地铁置业集团有限公司 

深圳地铁商业管理有限公司 2024下半年合同单位履约评价结果公示-深圳地铁-智能招

采管理平台 

 

  

https://cg.shenzhenmc.com/lypjgs/84091.jhtml
https://cg.shenzhenmc.com/lypjgs/84091.jhtml
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六、项目团队 

（一）项目管理班子及其他人员一览表 

序

号 
职务 姓名 职称 

上岗资格证明 类似业绩 

证书 

名称 
级别 证号 专业 

项目

数 

项目

名称 

1 项目经理 王芳 工程师 
建造师

注册证 
一级 粤 1442015201844747 建筑工程 / / 

2 项目技术负责人 董树川 高级工程师 职称证 高级 202000S067000C 建筑工程 / / 

3 生产负责人 林伟烽 助理工程师 
建造师

注册证 
二级 粤 2442016201608384 建筑工程 / / 

4 
安全主任 

（安全负责人） 
林桂立 工程师 岗位证 / 

粤建安 C3（2023）

0030331 
建筑工程 / / 

5 
质量主任 

（质量负责人） 
万立华 高级工程师 岗位证 / 0441810794418000485 装饰装修 / / 

6 造价人员 孙跃涛 高级工程师 
注册造

价师证 
一级 建【造】11114400027573 土木建筑 / / 

7 资料管理员 廖静兰 工程师 岗位证 / 0442411400007000133 建筑工程 / / 

8 安全员 魏红 工程师 岗位证 / 
粤建安 C3（2011）

0008054 
建筑工程 / / 

9 劳资专管员 杨柳 助理工程师 岗位证 / 0442411300007000063 建筑工程 / / 

10 施工员 杨槟泽 工程师 岗位证 / 0441710294417002838 装饰装修 / / 

11 施工员 吴剑生 / 岗位证 / 0441810394418004599 设备安装 / / 

12 质量员 张源 高级工程师 岗位证 / 0441710794417002240 装饰装修 / / 

13 材料员 熊璐 工程师 岗位证 / 0441711194417009738 建筑工程 / / 

14 电气工程师 陈乐 工程师 职称证 中级 
粤中职证字第

1500102272073号 

建筑电气

安装 
/ / 

15 强弱电工程师 彭小平 工程师 职称证 中级 B2403003224912 电气 / / 

16 给排水工程师 刘刚 工程师 职称证 中级 GX22020000349 
建筑给水

排水工程 
/ / 

17 消防工程师 韩佛 高级工程师 职称证 高级 
粤高职证字第

1500101100765号 

建筑装饰

施工 
/ / 

18 暖通工程师 夏明红 高级工程师 职称证 高级 2008202B286 供热通风 / / 

注：按《资信标要求一览表》中的要求填写此表，并按要求附上相关证明材料。 
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1、项目经理 王芳 

项目经理（建造师）简历表（每个项目只能一个，必填项） 

姓名 王芳 性    别 女 年    龄 46岁 

职务 项目经理 职    称 工程师 学    历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 370612197907031520 手机号码 13316972340 

参加工作时间 2008年 从事项目经理（建造师）年限 10年 

项目经理（建造师）资格证书编号 粤 1442015201844747 

在建和已完工程项目情况 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳国际预科学院 
深圳国际预科学院宝安校

区室内装修改造工程 

2292.02 万

元 

2020.05.13至

2020.08.13 
已完 合格 

昆明城海房地产开

发有限公司 

融城金阶 E座品质提升改

造工程设计施工一体化总

承包 

1745.03 万

元 

2020.01.13至

2020.05.07 
已完 合格 

重庆沙坪坝万达实

业有限公司 

重庆沙坪坝万达广场改造

项目室内精装修施工工程 

893.03 万

元 

2022.02.10至

2022.07.01 
已完 合格 

 

  



 

188 



 

189 



 

190 
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192 
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2、技术负责人 董树川 

技术负责人简历表（每个项目只能一个，必填项） 

姓名 董树川 性 别 男 年    龄 39岁 

职务 技术负责人 职 称 高级工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 130984198605190313 

手机号码 13316972340 证件号（职称证书编号） 202000S067000C 

参加工作时间 2011年 从事技术负责人年限 9年 

在建和已完工程项目情况 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 
在建或

已完 
工程质量 

昆明城海房地产开

发有限公司 

融城金阶 E座品质提升改造工

程设计施工一体化总承包 
1745.03 万元 

2020.01.13至

2020.05.07 
已完 合格 

北京大学深圳医院 内科楼五楼整层装修改造工程 938.85 万元 
2021.09.08至

2022.03.04 
已完 合格 

重庆沙坪坝万达实

业有限公司 

重庆沙坪坝万达广场改造项目

室内精装修施工工程 
893.03 万元 

2022.02.10至

2022.07.01 
已完 合格 
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196 
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3、生产负责人 林伟烽 
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200 



 

201 



 

202 

 



 

203 
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4、安全主任（安全负责人） 林桂立 

安全负责人信息表（每个项目只能一个，必填项） 

姓名 林桂立 证件类型 身份证 证件号码 44522419910212061X 

手机号码 18825152475 证件号（C证编号） 粤建安 C3（2023）0030331 
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206 
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208 

5、质量主任（质量负责人） 万立华 

质量负责人信息表（每个项目只能一个，必填项） 

姓名 万立华 证件类型 身份证 证件号码 430903198110172714 

手机号码 13632973278 证件号（质量员证编号） 0441810794418000485 
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210 



 

211 
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6、造价人员 孙跃涛 
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214 



 

215 



 

216 
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7、资料管理员 廖静兰 
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219 



 

220 
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8、安全员 魏红 

安全员信息表（每个项目可多个，必填项） 

姓名 魏红 证件类型 身份证 证件号码 34240119810414088X 

手机号码 13316972340 证件号（C证编号） 粤建安 C3（2011）0008054 
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223 



 

224 
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9、劳资专管员 杨柳 

劳资专管员信息表（每个项目可多个，必填项） 

姓名 杨柳 证件类型 身份证 证件号码 445381199005153762 

手机号码 13662228696 证件号 0442411300007000063 
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227 



 

228 
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10、施工员 杨槟泽 



 

230 



 

231 



 

232 
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11、施工员 吴剑生 
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235 
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12、质量员 张源 



 

237 



 

238 



 

239 
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13、材料员 熊璐 
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242 



 

243 
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14、电气工程师 陈乐 
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246 
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15、强弱电工程师 彭小平 



 

248 



 

249 
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16、给排水工程师 刘刚 



 

251 



 

252 
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17、消防工程师 韩佛 

 
  



 

254 



 

255 
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18、暖通工程师 夏明红 



 

257 



 

258 
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（二）项目管理机构情况辅助证明材料 

………… 

注：辅助证明材料主要包括管理机构设置、职责分工、有关社保证明等复印证明资料

以及投标人认为有必要提供的资料，辅助说明资料格式不做统一规定，由投标人自行设

计。 

1、项目管理机构组织机构图 

拟为承包本标段工程设立的组织机构以框图方式表示。 

说明： 

项目部下设相应的专业班组，分别承担本工程各专业项目的施工，在确认的施工方案

和施工总进度计划的安排下，实行分区分段的施工流水作业，保证施工过程在时间和空间

上的综合协调，按期保质地完成本工程的施工任务。 

委派给现场管理人员的权力与职责如下: 

1、现场项目经理权限: 

(1)选择项目经理部的组织结构形式，对选择、聘任管理人员，明确其责任，根据其

任职情况定期进行考核、评价、奖励、和期满辞退等相关事项，有决定权。 

(2)根据工程需要和计划安排，对资金投入和使用，以及对项目经理部的计酬方式、

分配办法、数额，在本项目和财务制度允许的范围内有决定权。 

(3)根据各项控制目标要求进行工作部署、检查与调整，有效地控制进度与成本。 

(4)征得项目技术负责人同意，批准施工技术方案和技术措施，把好技术政策关和质

量安全检查关。 

各施工班组 

项目经理

质量员 施工员 安全员 资料员 劳资专管员 造价工程师

技术负责人
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(5)对项目使用的大宗物资向企业提出计划，对特殊及零散物资设备的采购和租赁作

出决策和决定权。 

(6)对影响项目管理决策和《项目管理目标责任书》以外的指令，有权拒绝执行。 

现场项目经理责任: 

(1)按照施工合同及项目责任目标的要求，贯彻执行国家、行政主管部门有关法律、

法规、政策和标准，执行企业的各项管理制度，兑现施工合同的承诺。全面负贵和实施本

项目工程规划、生产经营和组织管理工作，实行项目经理负责制。 

(2)签订和履行《项目管理目标责任书》，根据施工合同要求进行目标控制，确保项

目目标实现。 

(3)主持组建项目经理部和制订各项管理制度;组织项目经理部编制项目管理实施规

划。强化现场文明施工，及时发现和处理例外事情。 

(4)选择施工队和供应商，并报企业主管部门审核确认。对生产要素进行优化配置、

动态管理，积极推广和应用新技术、新工艺、新材料和新设家 

(5)沟通与承包人、协作单位、业主、监理工程师的联系，及时 解决出现的各种问题，

协调和处理好各种关系。 

(6)严格财经制度，加强成本管理，搞好经济核算，正确处理国家、单位、职工之间

的利益分配关系。作好项目经理部的解体与善后工作。 

3、项目技术负责人职责:受项目经理委托，负责主持编制项目施工组织设计(施工方

案)，并组织实施;组织项目图纸会审和技术交底;组织项目的质量检查，分项、分部工程

检验评定，处理施工中的技术和质量问题，对施工图纸、技术资料、项目质量文件、记录

的控制和管理负贵;审批工程的技术交底等技术文件，负责设计变更、签证的实施;对审核

结果制定纠正或预防措施。 

4、施工员职责:主持负责项目施工中的日常管理工作，协调、平衡各工序的施工衔接，

解决施工中的有关问题，控制施工全过程;参与编制和贯彻施工组织设计、图纸会审，负

责工程安全技术交底;主持工程隐蔽自检、技术复核，协助领导和有关部门做好工程交验

及竣工资料的收集。 

5、安全员职责：负责制订工程项目的安全工作计划，制订安全管理方案和环境控制

计划，参与施工组织设计中安全技术措施、安全管理方案、环境控制计划的编写，协助项
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目经理督促安全保证体系和环境保护体系的正常运行；负责进入现场职工二级安全教育，

特殊工种安全技术培训;负责组织项目的安全检查，及时纠正违章，落实隐患整改;负责项

目的尘、毒、噪、污染点的调查、监测工作，力口强环保治理，为环保治理提供可靠的依

据;负责本工程职业健康安全、环境保护等文件资料的管理归档。 

6、质量员职责:编制工程项目的质量计划和工程质量监督检查计划，并组织实施;参

与设计交底、施工组织设计的讨论与编制;监督检查进入施工现场的物资质量，核查材质

合格证和材质复验报告，严禁使用不合格的物资;参与施工技术交底、典型施工、隐蔽验

收工细程;指导、督促施工班组进行施工工序质量的自检互检工作;织项目的工程质量检查

工作，定期组织“质量例会”;参与工程竣工预验工作，核查质量保证资料和竣工资料。 

7、造价工程师职责：负责标书、工程承包合同、工程预结算、标后预算交底；负责

施工图预算编制，标后预算责任成本的核实；参与项目成本预控目标和成本预控措施的确

定，参与工程成本预控和核算管理，参与项目部季度经济活动分析并整理分析资料上报经

营处；负责工程承包合同管理。合同条款内容的变更洽谈和签证，履约检查并向经营处汇

报履约情况:负责工程结算工作，办理设计变更、现场签证等索赔事宜，编制和报审结算

文件;负责经营和预结算等方面资料(项目评价、当地材料价格、工日单价相关定额、生项

子目等)的收集、整理、归档和上报。 

8、材料员职责:负责编制工程项目物资的采购计划，履行采购审批手续;组织评定选

择合格的供应商;按照“物资采购委托书”及管理程序组织实施本项目的物资采购;组织对

所采购物资的验证及填写复试报告申请单，并保存相关记录;实施对现场材料及顾客提供

材料的管理:对运输物资的车辆进行安全健康、环境保护有关要求的交底;按公司有关程序

文件规定对有特殊要求的物资，实施特殊管理。 

9、资料员岗位职责：在项目部经理的领导下，负责接收、发放及保管工程部的书函

文件、合同、招投标文件、设计图纸与设计变更，以及书籍等资料的收集、借阅和管理:

签发、分发的工作要做到及时、到位，并注明收发时间。管理施工现场的各种文件、资料、

设计图纸等，建立项目施工图纸和设计变更的工程档案:负责与总包公司、监理方及公司

有关部门的资料收发、借阅，并办理签收手续。收集、建立与工程建设有关的标准、文件、

建筑材料与设备等资料。按建筑主管部门和城建档案馆的有关规定，收集、检查、核对建

设工程竣工资料;会同公司其他部门将项目立项依据性批文、批复、合同、竣工验收文件、
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现场声像等档案资料进行汇总整理。 

10、劳资专管员职责：组织开展对各类分包企业农民工工资支付工作业务培训，并监

督分包单位劳动用工管理，对农民工进行实名制登记，将实名制相关信息录入至管理平台，

对录入管理平台相关信息的真实性、完整性负责，建立农民工实名制花名册。按月审核、

编制农民工工资发放表，通过农民工工资专用账户按月足 额发放农民工工资，按月核验

专户代发工资流水信息，并定期抽查农民工工资卡保管情况及工资支付情况，工资支付相

关资料存档保管。 

根据工程需要，配备充足的技术人员和技术工人，并采用各项措施,提局劳动者技术

素质和工作效率。在施工技术管理中，加强人的工作技能培训，从而加快施工进度，实现

工序质量一次到位，杜绝返工，保证工程按计划进行。严明劳动纪律，对劳动力实行动态

管理，优化组合，使作业专业化、正规化。 
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八、投标人安全生产记录 

无需提供。 
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