
 

标段编号：  2502-440306-04-05-450381001001 

 

深圳市建设工程施工招标投标
文件

 

标段名称： 深圳机场T3航站楼空调系统改造工程 

 

投标文件内容： 资信标文件 

 

投标人： 深圳广田集团股份有限公司 

 

日期： 2025年06月08日 



资信标要求一览表（如有）

序号 资信要素名称 有关要求或说明

1
投标人综合实力情

况

投标人可自行提供综合实力证明材料例如： 1）投标人的注册类专业人员

规模； 2）提供投标人基本情况表，包含但不限于投标人主要人员、控股

及管理关系情况申报表及工商部门网站股东控股情况查询截图等。 3）投

标人提供《承诺书》，原件备查。 4）投标人信誉良好，未被列入“信用

中国”严重失信主体名单（提供“信用中国”网站

（www.creditchina.gov.cn）的信用信息最新查询结果截图，“严重失信

主体名单”栏显示为 0 条记录，加盖投标人公章。若结果截图显示“查询

不到该企业”，视同未被列入严重失信主体名单；若未提供截图，则默认

以现场查询结果为准）。 注：“注册类专业人员规模”以国家住建部 “全

国建筑市场监管公共服务平台”查询的信息为准。如为联合体投标，联合

体各方均须提供。格式详见第三章《附表 1：投标人综合实力情况一览表》、

《附表 2：投标人主要人员、控股及管理关系情况申报表》、《附表 3：

承诺书》，其他未提供格式投标人自拟。

2 企业类似工程业绩

提供近 5 年（2020 年 1 月 1日至截标日止）投标人自认为最具代表性的

已竣工的同类项目业绩，业绩须同时满足下述要求： 1.优先提供暖通空

调/楼宇自控系统工程类项目业绩，业绩时间以工程取得竣工验收合格证

明时间为准； 2.证明文件：须提供合同关键页（需清晰的反映合同双方、

建设规模、承包范围、合同签订时间、合同金额、合同内容、签字盖章页）

和竣工验收报告扫描件等；若上述证明材料无法体现全部要求内容可提供

其他有效证明材料扫描件。； 3.提交业绩超过 5 项的,按业绩证明材料顺

序选择前 5 项，提供业绩证明材料不齐全或模糊不清，或超过有效时间的

业绩将不予认可。 注：格式详见《第三章附表 1、附表 1：投标人综合实

力情况一览表》

3
项目经理类似工程

业绩

提供近 5 年（2020 年 1 月 1日至截标日止）拟派项目经理自认为最具代

表性的担任项目经理完成的已竣工的同类项目业绩业绩须同时满足下述

要求： 1.优先提供暖通空调/楼宇自控系统工程类项目业绩，业绩时间以

工程取得竣工验收合格证明时间为准； 2.证明文件：须提供合同关键页



（需清晰的反映合同双方、建设规模、承包范围、合同签订时间、合同金

额、合同内容、项目经理职务、签字盖章页）、竣工验收证明扫描件等。

若上述证明材料无法体现项目经理姓名和职务的，可提供其他有效证明材

料扫描件； 3.提交业绩超过 5 项的,按顺序选择前 5 项，提供业绩证明材

料不齐全或模糊不清，或超过有效时间的业绩将不予认可。 注：格式详

见《第三章附表 1、附表 1：投标人综合实力情况一览表》。

4
项目管理机构及人

员配备情况

1）提供项目管理机构配备情况表； 1）项目管理机构设置齐全、合理，

应包括：项目经理、技术负责人、安全主任、质量主任、造价人员、机电

/暖通工程师、自动化控制/电子/通信工程师、安全工程师、资料管理员

等，提供学历、职称、注册证、近 6个月社保等证明材料。 3）除提供前

述主要管理人员配备情况以外，需另外提供本项目递交投标文件的投标员

的近 6 个月社保证明。 格式详见第三章 《附表 4：项目管理机构配备及

人员情况》、《附表 5、其他主要管理人员简历表》，其他未提供格式投

标人自拟。

备注：资信要素不进行评审，真实性通过公示予以监督。



一、投标人综合实力情况

附表 1、投标人综合实力情况一览表

投标人企业名称
深圳广田集团股份有限

公司
法定代表人姓名 于琦

注册类专业人员规模

一级建造师：83 人

二级建造师：28 人

其它注册人员：21 人

投标人具有资质类别及等

级

1、建筑装修装饰工程专业承包一级

2、建筑幕墙工程专业承包一级

3、消防设施工程专业承包一级

4、建筑机电安装工程专业承包一级

5、电子与智能化工程专业承包一级

项目经理姓名 黎荣东
项目经理具有资格类

别及等级

建造师注册证（机电工

程）、一级；证书编号：

粤 1442020202100753

投标人类似工程业绩

提供近 5年（2020 年 1 月 1 日至截标日止）投标人自认为最具代表性的已竣工的同类项目业绩，业绩

须同时满足下述要求：

1.优先提供暖通空调/楼宇自控系统工程类项目业绩，业绩时间以工程取得竣工验收合格证明时间为

准；

2.证明文件：须提供合同关键页（需清晰的反映合同双方、建设规模、承包范围、合同签订时间、合

同金额、合同内容、签字盖章页）和竣工验收报告扫描件等；若上述证明材料无法体现全部要求内容可提

供其他有效证明材料扫描件。

3.提交业绩超过 5 项的,按业绩证明材料顺序选择前 5 项，提供业绩证明材料不齐全或模糊不清，或

超过有效时间的业绩将不予认可。

序号 项目名称 建设单位 建设地点 建设规模 竣工时间 合同金额 备注

1
太仓同维共进科

技大厦装饰工程

太仓市同

维电子有

限公司

江苏省

太仓市
31893.51 ㎡ 2024.10.30

8084.8238

42 万元

含暖通空

调业绩

2

光启未来中心项

目 A、B 塔（A 塔

3~46 层，B 塔

3~16 层）标准层

装饰工程

深圳光启

融汇创新

技术有限

公司

广东省

深圳市
170000 ㎡ 2021.6.18

5000.1625

1 万元

含暖通空

调工程业

绩

3

深业上城文华东

方酒店装饰工程

IV 标段

深圳市科

之谷投资

有限公司

广东省

深圳市
16570 ㎡ 2021.10.08

4834.0176

08 万元

含暖通空

调工程业

绩

4
车立方文化综合

体室内室外提升

盐城智尚

特色小镇

江苏省

盐城市
11965.14 ㎡ 2021.12.25

6349.9793

01 万元

含暖通空

调工程业



改造工程（EPC）

总承包

投资发展

有限公司

绩

5

中国科学院大学

深圳医院（光明）

东院区门诊医技

楼消防及综合改

造工程

中国科学

院大学深

圳医院

（光明）

广东省

深圳市
16717.91 ㎡ 2022.07.30

2692.5126

38 万元

含暖通空

调工程业

绩

6

紫金大戏院及江

南剧院维修改造

项目工程总承包

江苏省演

艺集团江

苏省公共

工程建设

中心有限

公司

江苏省

南京市
7636.04 ㎡ 2023.01.16

5228.06

万元

紫金大戏

院部分、含

暖通空调

工程业绩

7

青岛新机场航站

楼精装修施工项

目（标段三）

青岛国际

机场集团

有限公司

山东省

青岛市
30000 ㎡ 2020.06.22

6509.0192

68 万元
机场业绩

项目经理类似工程业绩

提供近 5年（2020 年 1 月 1 日至截标日止）拟派项目经理自认为最具代表性的担任项目经理完成的已

竣工的同类项目业绩业绩须同时满足下述要求：

1.优先提供暖通空调/楼宇自控系统工程类项目业绩，业绩时间以工程取得竣工验收合格证明时间为

准；

2.证明文件：须提供合同关键页（需清晰的反映合同双方、建设规模、承包范围、合同签订时间、合

同金额、合同内容、项目经理职务、签字盖章页）、竣工验收证明扫描件等。若上述证明材料无法体现项

目经理姓名和职务的，可提供其他有效证明材料扫描件；

3.提交业绩超过 5 项的,按顺序选择前 5 项，提供业绩证明材料不齐全或模糊不清，或超过有效时间

的业绩将不予认可。

姓名 黎荣东 性 别 男 年 龄 37 岁

职务 项目经理 职 称 工程师 学 历 本科

证件

类型
身份证 证件号码 440981198806214434 手机号码 13717040362

参加工作时间 2011.6.21
从事项目经理（建造

师）年限
4年

项目经理（建造师）

资格证书编号
建造师注册证（机电工程）、一级；证书编号：粤 1442020202100753

已完工程项目情况

序号 项目名称 建设单位 建设规模 竣工时间 合同金额 获奖情况 备注

/ / / / / / / /

注：后附相关证明材料。



1.1投标人的注册类专业人员规模；

1.1.1一级建造师：83 人



1.1.2二级建造师：28 人



1.1.3其它注册人员：21 人





1.2提供投标人基本情况表，包含但不限于投标人主要人员、控股及管

理关系情况申报表及工商部门网站股东控股情况查询截图等。





1.2.1申报人相关人员情况

1.2.1.1法定代表人/单位负责人/主要经营负责人（于琦）





1.2.1.2项目投标授权代表人（叶甘）



1.2.1.3项目负责人（黎荣东）



1.2.1.4主要技术人员（丘永晴）



1.2.1.5投标文件编制人员（叶仁沧）



1.2.2申报人关联关系情况（查询截图）

1.2.2.1深圳市市场监督管理局查询截图



1.2.2.2国家企业信用信息公示系统查询截图



1.2.2.3企查查查询截图

1.2.2.4投标人与其全资或控股子公司关系的相关证明材料



1.3投标人提供《承诺书》，原件备查。



1.4投标人信誉良好，未被列入“信用中国”严重失信主体名单（提供

“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）的信用信息最新查询

结果截图，“严重失信主体名单”栏显示为 0 条记录，加盖投标人公

章。若结果截图显示“查询不到该企业”，视同未被列入严重失信主

体名单；若未提供截图，则默认以现场查询结果为准）。

说明：以现场招标人查询结果为准。



二、企业类似工程业绩

投标人类似工程业绩

提供近 5年（2020 年 1 月 1 日至截标日止）投标人自认为最具代表性的已竣工的同类项目业绩，业绩

须同时满足下述要求：

1.优先提供暖通空调/楼宇自控系统工程类项目业绩，业绩时间以工程取得竣工验收合格证明时间为

准；

2.证明文件：须提供合同关键页（需清晰的反映合同双方、建设规模、承包范围、合同签订时间、合

同金额、合同内容、签字盖章页）和竣工验收报告扫描件等；若上述证明材料无法体现全部要求内容可提

供其他有效证明材料扫描件。；

3.提交业绩超过 5 项的,按业绩证明材料顺序选择前 5 项，提供业绩证明材料不齐全或模糊不清，或

超过有效时间的业绩将不予认可。

序号 项目名称 建设单位 建设地点 建设规模 竣工时间 合同金额 备注

1
太仓同维共进科

技大厦装饰工程

太仓市同维

电子有限公

司

江苏省

太仓市
31893.51 ㎡ 2024.10.30

8084.8238

42 万元

含暖通空

调业绩

2

光启未来中心项

目 A、B 塔（A塔

3~46 层，B塔

3~16 层）标准层

装饰工程

深圳光启融

汇创新技术

有限公司

广东省

深圳市
170000 ㎡ 2021.6.18

5000.1625

1 万元

含暖通空

调工程业

绩

3

深业上城文华东

方酒店装饰工程

IV 标段

深圳市科之

谷投资有限

公司

广东省

深圳市
16570 ㎡ 2021.10.08

4834.0176

08 万元

含暖通空

调工程业

绩

4

车立方文化综合

体室内室外提升

改造工程（EPC）

总承包

盐城智尚特

色小镇投资

发展有限公

司

江苏省

盐城市
11965.14 ㎡ 2021.12.25

6349.9793

01 万元

含暖通空

调工程业

绩

5

中国科学院大学

深圳医院（光明）

东院区门诊医技

楼消防及综合改

造工程

中国科学院

大学深圳医

院（光明）

广东省

深圳市
16717.91 ㎡ 2022.07.30

2692.5126

38 万元

含暖通空

调工程业

绩

6

紫金大戏院及江

南剧院维修改造

项目工程总承包

江苏省演艺

集团江苏省

公共工程建

设中心有限

公司

江苏省

南京市
7636.04 ㎡ 2023.01.16

5228.06

万元

紫金大戏

院部分、含

暖通空调

工程业绩

7

青岛新机场航站

楼精装修施工项

目（标段三）

青岛国际机

场集团有限

公司

山东省

青岛市
30000 ㎡ 2020.06.22

6509.0192

68 万元
机场业绩



2.1太仓同维共进科技大厦装饰工程

2.1.1中标通知书





2.1.2合同关键页











2.1.3竣工验收报告













2.2光启未来中心项目 A、B 塔（A 塔 3~46 层，B 塔 3~16 层）标准层装

饰工程

2.2.1中标通知书



2.2.2合同关键页

















2.2.3竣工验收报告



2.3深业上城文华东方酒店装饰工程 IV 标段

2.3.1获奖证书



2.3.2中标通知书



2.3.3合同关键页













2.3.4竣工验收报告















2.4车立方文化综合体室内室外提升改造工程（EPC）总承包

2.4.1获奖证书



2.4.2中标通知书



2.4.3合同关键页









2.4.4竣工验收报告



2.5中国科学院大学深圳医院（光明）东院区门诊医技楼消防及综合改

造工程

2.5.1中标通知书



2.5.2合同关键页













2.5.3竣工验收报告















2.6紫金大戏院及江南剧院维修改造项目

2.6.1中标通知书



2.6.2合同关键页

















2.6.3竣工验收报告





2.7青岛新机场航站楼精装修施工项目（标段三）

2.7.1获奖证书



2.7.2合同关键页









2.7.3竣工验收证明



三、项目经理类似工程业绩

项目经理类似工程业绩

提供近 5年（2020 年 1 月 1 日至截标日止）拟派项目经理自认为最具代表性的担任项目经理完成的已

竣工的同类项目业绩业绩须同时满足下述要求：

1.优先提供暖通空调/楼宇自控系统工程类项目业绩，业绩时间以工程取得竣工验收合格证明时间为

准；

2.证明文件：须提供合同关键页（需清晰的反映合同双方、建设规模、承包范围、合同签订时间、合

同金额、合同内容、项目经理职务、签字盖章页）、竣工验收证明扫描件等。若上述证明材料无法体现项

目经理姓名和职务的，可提供其他有效证明材料扫描件；

3.提交业绩超过 5 项的,按顺序选择前 5 项，提供业绩证明材料不齐全或模糊不清，或超过有效时间

的业绩将不予认可。

姓名 黎荣东 性 别 男 年 龄 37 岁

职务 项目经理 职 称 工程师 学 历 本科

证件

类型
身份证 证件号码 440981198806214434 手机号码 13717040362

参加工作时间 2011.6.21
从事项目经理（建造

师）年限
4年

项目经理（建造师）

资格证书编号
建造师注册证（机电工程）、一级；证书编号：粤 1442020202100753

已完工程项目情况

序号 项目名称 建设单位 建设规模 竣工时间 合同金额 获奖情况 备注

/ / / / / / / /



四、项目管理机构及人员配备情况

4.1项目管理机构配备情况表

附表 4、项目管理机构配备及人员情况

项 目管 理 机构 配 备情 况 表

职务 姓名 职称

上岗资格证明
已承担在建工程

情 况

证书名

称
证号 级别 专业

原服务

单位
项目名称 地点

项目经理 黎荣东 工程师
建造师

注册证

粤

144202020

2100753

一级 机电工程 本单位 / /

技术负责

人
丘永晴 工程师 职称证 中级

23030

03141

609

建筑装饰

施工
本单位 / /

生产经理 魏艺峰
高级工

程师
职称证

230300114

5076
高级

建筑装饰

施工
本单位 /

安全主任

（安全负

责人）

叶海潜
助理工

程师

安全生

产考核

合格证

粤建安

C3(2024)0

039925

C3 级 装饰装修 本单位 /

质量主任

（质量负

责人）

叶佐兵 /
质量员

证

044171079

441700096

6

/ 装饰装修 本单位 /

造价工程

师
吴金梅 工程师

造价师

注册证

建

[造]11234

400023179

一级 土木建筑 本单位 /

机电工程

师
陈良毅

高级工

程师
职称证 00479026 高级 机电工程 本单位 /

通信工程

师
诸明星 工程师 职称证

121453601

12
中级

数据库系

统
本单位 /

安全员

（安全工

程师）

杨泽平
助理工

程师

安全生

产考核

合格证

粤建安

C3(2016)0

002114

C3 级 装饰装修 本单位 /

安全员

（安全工

程师）

罗洪河 /

安全生

产考核

合格证

粤建安

C3(2020)0

030376

C3 级 装饰装修 本单位 /

质量员 邱卓平 /
质量员

证

044241070

000700001

5

/ 装饰装修 本单位 /

设备安装

质量员
刘娟 工程师

质量员

证

044241080

000700002
/ 设备安装 本单位 /



注：1.项目管理机构包括：项目经理、技术负责人、安全负责人、质量负责人、造价人员、施工员、

质检（量）员、材料员、资料员、安全员。

0

施工员 戴木楠
助理工

程师

施工员

证

044181029

441800123

8

/ 装饰装修 本单位 /

设备安装

施工员
叶伟鉴

助理工

程师

施工员

证

044241030

000700003

0

/ 设备安装 本单位 /

材料员 黄远青 工程师
材料员

证

044161119

441600581

6

/ 装饰装修 本单位 /

资料管理

员
陈红 /

资料员

证

044241140

001300002

8

/ 装饰装修 本单位 /

劳资专管

员
彭梦蝶 /

劳务员

证

044241130

001300001

5

/ 装饰装修 本单位 /

深化设计

师
安峣

高级工

程师
职称证

210300105

4935
高级

建筑装饰

设计
本单位 /

BIM 工程

师
梅浩 工程师

BIM 建模

师证

150100102

3025960
一级 BIM 建模 本单位 /

给排水工

程师
刘艳 工程师

建造师

注册证

粤

144202020

2101755

一级 机电工程 本单位 /

暖通工程

师
郑文广

助理工

程师
职称证

200300603

2199

助理

级
机电工程 本单位 /

装饰工程

师
王秋月 工程师 职称证

190300302

6736
中级

建筑装饰

施工
本单位 /

绿色建筑

工程师
张哲清 工程师 职称证

200300304

3003
中级 绿色建筑 本单位 /



4.2人员资格证明

4.2.1项目经理（建造师）简历表（黎荣东）

项 目经 理 （建 造 师） 简 历表

姓名 黎荣东 性 别 男 年 龄 37 岁

职务 项目经理 职 称 工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 440981198806214434 手机号码 13717040362

毕业时间 2011.6.21 毕业学校及专业
深圳大学、机械设

计制造及其自动化

参加工作时间 2011 年
从事项目经理（建造师）

年限
4 年

项目经理（建造师）

资格证书编号
建造师注册证（机电工程）、一级；证书编号：粤 1442020202100753

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量

/ / / / / /

注：后附相关证明材料、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。



4.2.1.1身份证

4.2.1.2毕业证



4.2.1.3一建注册证、执业证、安 B 证







4.2.1.4职称证



4.2.1.5社保证明



4.2.2技术负责人简历表（丘永晴）

技 术负 责 人简 历 表

姓名 丘永晴 性 别 男 年 龄 50 岁

职务 技术负责人 职 称 工程师 学 历 专科

证件类型 身份证 证件号码 441523197409046773 手机号码 13714128461

毕业时间 2017.01.31 毕业学校及专业
国家开放大学、

建筑施工与管理

参加工作时间 2017 年 从事技术负责人年限 7年

注册执业资格 职称证 证书编号 2303003141609

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期
在建或

已完
工程质量

深圳市特区

建设发展集

团有限公司

创智云城项目

二期1标段精装

修工程

合同金额

7450.186811

万元

2020.09.23

2022.08.09
已完 合格

注：后附相关证明材料、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。



4.2.2.1身份证

4.2.2.2毕业证



4.2.2.3职称证



4.2.2.4社保证明



4.2.2.5业绩证明

4.2.2.5.1创智云城项目二期 1 标段精装修工程

4.2.2.5.1.1获奖证书



4.2.2.5.1.2合同关键页















4.2.2.5.1.3竣工验收报告



4.2.3生产经理信息表（魏艺峰）

姓名 魏艺峰 证件类型 身份证 证件号码 152624198504121231

手机号码 13923893450 证件号（职称证编号） 2303001145076

其 他人 员 简历 表

姓名 魏艺峰 性别 男 年龄 40 岁

职务 生产经理 职称 高级工程师 学历 本科

注册执业资格
职称证（建筑装饰

施工）
证书编号 2303001145076

毕业学校及专业
西安交通大学、土

木工程
毕业时间 2016.7.12

现任职务 生产经理 从事相关工作年限 9年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.3.1毕业证



4.2.3.2职称证



4.2.3.3社保证明



4.2.4安全主任（安全负责人）信息表（叶海潜）

姓名 叶海潜 证件类型 身份证 证件号码 441523199110037038

手机号码 13692927816 证件号（C 证编号） 粤建安 C3(2024)0039925

其 他人 员 简历 表

姓名 叶海潜 性别 男 年龄 34 岁

职务 安全主任 职称 助理工程师 学历 专科

注册执业资格
安全生产考核合

格证(C3 证）
证书编号 粤建安 C3(2024)0039925

毕业学校及专业

广州现代信息工

程职业技术学院、

建筑工程技术

毕业时间 2015.6.30

现任职务 安全主任 从事相关工作年限 10 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.4.1毕业证



4.2.4.2安全生产考核合格证(C3 证）



4.2.4.3职称证



4.2.4.4社保证明



4.2.5质量主任（质量负责人）信息表（叶佐兵）

姓名 叶佐兵 证件类型 身份证 证件号码 441523198903077019

手机号码 15900123320 证件号（质量员证编号） 0441710794417000966

其 他人 员 简历 表

姓名 叶佐兵 性别 男 年龄 36 岁

职务 质量主任 职称 / 学历 专科

注册执业资格
职业培训合格证

（质量员）
证书编号 0441710794417000966

毕业学校及专业
民办南华工商学

院、工程造价
毕业时间 2016.6.26

现任职务 质量主任 从事相关工作年限 9年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.5.1毕业证



4.2.5.2职业培训合格证（质量员）



4.2.5.3社保证明



4.2.6造价工程师信息表（吴金梅）

姓名 吴金梅 证件类型 身份证 证件号码 362326198811022423

手机号码 15220190861 证件号（注册证编号） 建[造]11234400023179

其 他人 员 简历 表

姓名 吴金梅 性别 女 年龄 37 岁

职务 造价工程师 职称 工程师 学历 专科

注册执业资格

造价工程师注册

证（土木建筑工

程）

证书编号 建[造]11234400023179

毕业学校及专业
华中科技大学、工

程造价
毕业时间 2011.6.30

现任职务 造价工程师 从事相关工作年限 14 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.6.1毕业证



4.2.6.2造价师证书





4.2.6.3职称证



4.2.6.4社保证明



4.2.7机电工程师信息表（陈良毅）

姓名 陈良毅 证件类型 身份证 证件号码 513029197204040459

手机号码 13908186167 证件号（职称证编号） 00479026

其 他人 员 简历 表

姓名 陈良毅 性别 男 年龄 53 岁

职务 机电工程师 职称 高级工程师 学历 专科

注册执业资格
职称证（机电工

程）
证书编号 00479026

毕业学校及专业

中央广播电视大

学、建筑施工与管

理

毕业时间 2013.7.31

现任职务 机电工程师 从事相关工作年限 12 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.7.1毕业证



4.2.7.2职称证



4.2.7.3社保证明



4.2.8通信工程师信息表（诸明星）

姓名 诸明星 证件类型 身份证 证件号码 362421199006015616

手机号码 18576652601 证件号（职称证编号） 12145360112

其 他人 员 简历 表

姓名 诸明星 性别 男 年龄 35 岁

职务 通信工程师 职称 工程师 学历 本科

注册执业资格
职称证（数据库系

统）
证书编号 12145360112

毕业学校及专业
九江学院、信息管

理与信息系统
毕业时间 2013.7.10

现任职务 通信工程师 从事相关工作年限 12 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.8.1毕业证



4.2.8.2职称证



4.2.8.3社保证明



4.2.9安全员信息表（杨泽平）

姓名 杨泽平 证件类型 身份证 证件号码 440883199106034530

手机号码 17817881596 证件号（C证编号） 粤建安C3(2016)0002114

其 他人 员 简历 表

姓名 杨泽平 性别 男 年龄 34 岁

职务 安全员 职称 助理工程师 学历 本科

注册执业资格
安全生产考核合

格证(C3 证）
证书编号 粤建安 C3(2016)0002114

毕业学校及专业
华南理工大学、土

木工程
毕业时间 2022.1.30

现任职务 安全员 从事相关工作年限 9年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.9.1毕业证



4.2.9.2安全生产考核合格证(C3 证）



4.2.9.3职称证



4.2.9.4社保证明



4.2.10安全员信息表（罗洪河）

姓名 罗洪河 证件类型 身份证 证件号码 441523197912267039

手机号码 13534228880 证件号（C 证编号） 粤建安 C3(2020)0030376

其 他人 员 简历 表

姓名 罗洪河 性别 男 年龄 46 岁

职务 安全员 职称 / 学历 专科

注册执业资格
安全生产考核合

格证(C3 证）
证书编号 粤建安 C3(2020)0030376

毕业学校及专业
广东行政学院、法

学
毕业时间 2001.7.8

现任职务 安全员 从事相关工作年限 24 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.10.1毕业证



4.2.10.2安全生产考核合格证(C3 证）



4.2.10.3社保证明



4.2.11质量员信息表（邱卓平）

姓名 邱卓平 证件类型 身份证 证件号码 441523197908086331

手机号码 13631578228 证件号（质量员证编号） 0442410700007000015

其 他人 员 简历 表

姓名 邱卓平 性别 男 年龄 46 岁

职务 质量员 职称 / 学历 专科

注册执业资格
职业培训合格证

（质量员）
证书编号 0442410700007000015

毕业学校及专业

中央广播电视大

学、建筑施工与管

理

毕业时间 2013.1.31

现任职务 质量员 从事相关工作年限 12 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.11.1毕业证



4.2.11.2职业培训合格证（质量员）



4.2.11.3社保证明



4.2.12设备安装质量员信息表（刘娟）

姓名 刘娟 证件类型 身份证 证件号码 360727199308030320

手机号码 15768541026 证件号（质量员证编号） 0442410800007000020

其 他人 员 简历 表

姓名 刘娟 性别 女 年龄 32 岁

职务 设备安装质量员 职称 工程师 学历 本科

注册执业资格
职业培训合格证

（质量员）
证书编号 0442410800007000020

毕业学校及专业

江西农业大学南

昌商学院、工程管

理

毕业时间 2015.7.10

现任职务 设备安装质量员 从事相关工作年限 10 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.12.1毕业证



4.2.12.2职业培训合格证（质量员）



4.2.12.3职称证



4.2.12.4社保证明



4.2.13施工员信息表（戴木楠）

姓名 戴木楠 证件类型 身份证 证件号码 440582199208080754

手机号码 13750025425 证件号（施工员证编号） 0441810294418001238

其 他人 员 简历 表

姓名 戴木楠 性别 男 年龄 33 岁

职务 施工员 职称 助理工程师 学历 专科

注册执业资格
职业培训合格证

（施工员）
证书编号 0441810294418001238

毕业学校及专业

广东科学技术职

业学院、建筑工程

技术

毕业时间 2015.6.28

现任职务 施工员 从事相关工作年限 10 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.13.1毕业证



4.2.13.2职业培训合格证（施工员）



4.2.13.3职称证



4.2.13.4社保证明



4.2.14设备安装施工员信息表（叶伟鉴）

姓名 叶伟鉴 证件类型 身份证 证件号码 441523197807057072

手机号码 13609638958 证件号（施工员证编号） 0442410300007000030

其 他人 员 简历 表

姓名 叶伟鉴 性别 男 年龄 47 岁

职务 设备安装施工员 职称 / 学历 专科

注册执业资格
职业培训合格证

（施工员）
证书编号 0442410300007000030

毕业学校及专业
于国家开放大学、

建筑施工与管理
毕业时间 2019.7.9

现任职务 设备安装施工员 从事相关工作年限 6年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.14.1毕业证



4.2.14.2职业培训合格证（施工员）



4.2.14.3社保证明



4.2.15材料员信息表（黄远青）

姓名 黄远青 证件类型 身份证 证件号码 441323198510065358

手机号码 13632614015 证件号（材料员证编号） 0441611194416005816

其 他人 员 简历 表

姓名 黄远青 性别 男 年龄 40 岁

职务 材料员 职称 工程师 学历 本科

注册执业资格
职业培训合格证

（材料员）
证书编号 0441611194416005816

毕业学校及专业

中国地质大学（武

汉）、土木工程（建

筑工程）

毕业时间 2016.1.31

现任职务 材料员 从事相关工作年限 9年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.15.1毕业证



4.2.15.2职业培训合格证（材料员）



4.2.15.3职称证



4.2.15.4社保证明



4.2.16资料管理员信息表（陈红）

姓名 陈红 证件类型 身份证 证件号码 421087199603226524

手机号码 18062962030 证件号（资料员证编号） 0442411400013000028

其 他人 员 简历 表

姓名 陈红 性别 女 年龄 29 岁

职务 资料管理员 职称 / 学历 本科

注册执业资格
职业培训合格证

（资料员）
证书编号 0442411400013000028

毕业学校及专业
西昌学院、土木工

程
毕业时间 2018.6.28

现任职务 资料管理员 从事相关工作年限 7年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.16.1毕业证



4.2.16.2职业培训合格证（资料员）



4.2.16.3社保证明



4.2.17劳资专管员信息表（彭梦蝶）

姓名 彭梦蝶 证件类型 身份证 证件号码 441523199506176026

手机号码 15707632530 证件号 0442411300013000015

其 他人 员 简历 表

姓名 彭梦蝶 性别 女 年龄 30 岁

职务 劳资专管员 职称 / 学历 专科

注册执业资格
职业培训合格证

（劳务员）
证书编号 0442411300013000015

毕业学校及专业
清远职业技术学

院、会计
毕业时间 2017.6.28

现任职务 劳资专管员 从事相关工作年限 8年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.17.1毕业证



4.2.17.2职业培训合格证（劳务员）



4.2.17.3社保证明



4.2.18深化设计师信息表（安峣）

姓名 安峣 证件类型 身份证 证件号码 510202197504185017

手机号码 13828877930 证件号（职称证编号） 2103001054935

其 他人 员 简历 表

姓名 安峣 性别 男 年龄 50 岁

职务 深化设计师 职称 高级工程师 学历 本科

注册执业资格
职称证（建筑装饰

设计）
证书编号 2103001054935

毕业学校及专业
四川美术学院、环

境艺术设计
毕业时间 1999.7.1

现任职务 深化设计师 从事相关工作年限 26 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.18.1毕业证



4.2.18.2职称证



4.2.18.3社保证明



4.2.19BIM 工程师信息表（梅浩）

姓名 梅浩 证件类型 身份证 证件号码 42100319881210357X

手机号码 15013638125 证件号（BIM 证编号） 1501001023025960

其 他人 员 简历 表

姓名 梅浩 性别 男 年龄 37 岁

职务 BIM 工程师 职称 高级工程师 学历 本科

注册执业资格
BIM 建模师岗位

证
证书编号 1501001023025960

毕业学校及专业
西北工业大学、土

木工程
毕业时间 2021.7.15

现任职务 BIM 工程师 从事相关工作年限 10 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.19.1毕业证



4.2.19.2BIM 证书





4.2.19.3职称证



4.2.19.4社保证明



4.2.20给排水工程师信息表（刘艳）

姓名 刘艳 证件类型 身份证 证件号码 429004198903202200

手机号码 13530656664 证件号（注册证编号） 粤 1442020202101755

其 他人 员 简历 表

姓名 刘艳 性别 女 年龄 36 岁

职务 给排水工程师 职称 工程师 学历 本科

注册执业资格
注册建造师证（机

电工程）
证书编号 粤 1442020202101755

毕业学校及专业
武汉纺织大学、给

水排水工程
毕业时间 2013.6.30

现任职务 给排水工程师 从事相关工作年限 12 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.20.1毕业证



4.2.20.2建造师注册证（机电工程）







4.2.20.3职称证



4.2.20.4社保证明



4.2.21暖通工程师信息表（郑文广）

姓名 郑文广 证件类型 身份证 证件号码 441523198507196577

手机号码 13713725952 证件号（职称证编号） 2003006032199

其 他人 员 简历 表

姓名 郑文广 性别 男 年龄 40 岁

职务 暖通工程师 职称 助理工程师 学历 专科

注册执业资格
职称证（机电工

程）
证书编号 2003006032199

毕业学校及专业

广东机电职业技

术学院、楼宇智能

化工程技术

毕业时间 2008.6.10

现任职务 暖通工程师 从事相关工作年限 17 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.21.1毕业证



4.2.21.2职称证（机电工程）



4.2.21.3社保证明



4.2.22装饰工程师信息表（王秋月）

姓名 王秋月 证件类型 身份证 证件号码 350781199009240826

手机号码 18589095124 证件号（职称证编号） 1903003026736

其 他人 员 简历 表

姓名 王秋月 性别 女 年龄 35 岁

职务 装饰工程师 职称 工程师 学历 本科

注册执业资格
职称证（建筑装饰

施工）
证书编号 1903003026736

毕业学校及专业

武汉纺织大学外

经贸学院、市场营

销

毕业时间 2013.6.30

现任职务 装饰工程师 从事相关工作年限 12 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.22.1毕业证



4.2.22.2职称证



4.2.22.3社保证明



4.2.23绿色建筑工程师信息表（张哲清）

姓名 张哲清 证件类型 身份证 证件号码 440882198901258620

手机号码 15013547446 证件号（职称证编号） 2003003043003

其 他人 员 简历 表

姓名 张哲清 性别 女 年龄 36 岁

职务 绿色建筑工程师 职称 工程师 学历 本科

注册执业资格
职称证（绿色建

筑）
证书编号 2003003043003

毕业学校及专业
深圳大学、工程管

理
毕业时间 2013.6.26

现任职务 绿色建筑工程师 从事相关工作年限 12 年

注：提供其他人员学历、职称、注册执业资格、近 6 个月社保等证明材料原件扫描件。

4.2.23.1毕业证



4.2.23.2职称证



4.2.23.3社保证明



4.3项目管理机构情况辅助证明材料

4.3.1管理机构设置

4.3.2职责分工

岗位 工作职责

项目经理 （1）项目实施全面管理，贯彻实施公司质量方针，科学的组织和管理调度进入施工现场的人、财、

物等生产要素。

（2）协调好与建设单位、设计单位、监理单位和地方部门等各方面的关系。

（3）深入现场及时解决施工中出现的问题，确保工程质量。

技术负责人 （1）工程上的设计技术处理问题，负责技术设计部和质量安全部工作。

（2）开展技术咨询，搞好技术培训。不断加强本部人员的质量意识和安全意识的训练，提高技术

业务素质。

（3）负责施工项目的图纸会审和技术交底工作。

（4）了解材料信息，审核材料价格、质量，在保质保量的前提下，努力降低成本。

（5）做好工程的现场管理，组织策划、编制实施施工计划；组织图纸会审，技术交底。

（6）对工程质量、安全生产、材料设备维修等与工程有关的人力、物力、财力资源管理负全责。

（7）负责与单项专业分包单位协调收口交接面施工。

（8）负责工程预算审查，及时审核工程进出拨款单据，做好工程决算工作。

（9）建立工程施工的档案资料积累制度，准确、真实、及时地编制各种报表。负责工程技术档案

资料的收集、整理、保管工作。

（10）做好基础管理工作，负责组织工程技术人员及各工种人员学习技术标准。

（11）负责技术设计部工作，督促技术设计部完善图纸设计。

（12）主持编制方案、分部分项工程作业设计和技术措施。

（13）负责填写审核“现场技术交底卡”。

生产经理 （1）在项目经理领导下，主持项目日常施工管理工作。



（2）负责制订施工网络，月进度计划，落实月形象进度。

（3）负责工程质量和安全的过程控制，组织有关人员向工区和施工队进行技术交底。

（4）负责协调各工区、施工队交叉施工中工序的衔接与工作配合。

（5）严格按合同要求组织施工生产，将项目质量保证体系、环境管理体系、管理体系要求落实到

各项工作之中。

（6）负责与业主、监理进行工程施工计划、计量、质量、材料等方面的请示联系工作，

（7）定期考核施工、技术和管理人员，负责对施工队伍的监管。

造价工程师 （1）负责贯彻党的方针、政策和国家的法律、法规，以及上级的有关要求。

（2）在项目经理的领导下，全面负责施工项目的工程预（结）算工作，及时办理和完成预（结）

算工作，对项目经理负责。

（3）参加图纸会审、设计交底及预（结）算审查会议，根据有关文件规定配合解决预（结）算中

的问题。

（4）认真贯彻执行公司施工图预（结）算及招投标报价工作管理办法。

（5）参加领导安排的招投标会议。认真做好预（结）算会审纪要，对预（结）算中的定额换算、

取费标准、材料价差进行复核，发现问题及时反映，做到预（结）算工作的及时性和准确性，对自

己所做的工作负责。

（6）对施工过程中因设计变更产生的工程量（预算未包括和未包干的）要及时准确的掌握，为工

程提供结算调整资料。

（7）对在预（结）算工作中，发现的有关施工图纸的问题，应及时向技术负责人反映。

（8）加强业务和专业知识的学习，不断提高业务技能，熟悉和掌握微机的使用，提高实际的工作

效率。

（9）负责对市场进行调研、收集与产品有关的信息；负责了解顾客对产品的要求，并进行记录，

传递给部门领导，组织产品要求评审。

（10）负责完成本部门的节能降耗、环境卫生、废弃物处置、职业健康安全的管理。

（11）负责本职工作范围内的信息沟通和持续改进。

（12）负责完成实现本部门一体化管理目标和指标。

（13）协助配合项目其它部门（单位）的工作，完成领导交办的其它工作。

通信工程师 负责通信网络规划、设备安装调试、系统维护优化；处理故障保障运行；参与 5G/光纤等新技术方

案实施；编制技术文档；配合团队完成项目交付。

施工员 （1）负责技术交底，技术指导和工地现场管理。

（2）参与图纸会审、编制施工方案。

（3）严守施工操作规范，严抓质量，确保安全。

（4）保证施工进度，及时解决施工过程中出现的问题。

（5）认真做好分部、分项及竣工工程的签证工作，收集、整理、保存技术原始资料，负责工程竣

工后决算。

（6）努力钻研技术，提高施工组织能力和管理水平。

设备安装施工员 （1）对水电施工队伍的管理工作。

（2）执行水电施工方案。

（3）负责根据设计图纸、规范和水电施工技术标准，对水电施工班组进行作业交底。

（4）组织班组水电施工。

（5）负责检查验收工程质量。

（6）负责记录水电施工日志。

（7）严守施工操作规范，严抓质量，确保安全。

安全主任（安全

负责人）

（1）负责制定本项目安全生产规划、实施方案、规章制度以及安全活动计划，对“四新”进行调

查研究，制定相应的安全技术措施和安全操作规程。

（2）参与施工组织设计﹙施工方案﹚的编制，对施工安全措施提出合理意见，对已制定的安全技

http://www.baidu.com/s?wd=%E9%A1%B9%E7%9B%AE%E7%BB%8F%E7%90%86&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E9%A1%B9%E7%9B%AE%E7%BB%8F%E7%90%86&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E5%9B%BE%E7%BA%B8%E4%BC%9A%E5%AE%A1&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E4%BA%A4%E5%BA%95&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E6%96%BD%E5%B7%A5%E5%9B%BE&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E6%8B%9B%E6%8A%95%E6%A0%87&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E6%8B%9B%E6%8A%95%E6%A0%87&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E7%BA%AA%E8%A6%81&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E4%BB%B7%E5%B7%AE&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E5%8F%8A%E6%97%B6%E6%80%A7&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%8F%98%E6%9B%B4&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E9%87%8F&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E5%8C%85%E5%B9%B2&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E6%96%BD%E5%B7%A5%E5%9B%BE&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E6%8A%80%E6%9C%AF%E8%B4%9F%E8%B4%A3%E4%BA%BA&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E4%B8%9A%E5%8A%A1%E6%8A%80%E8%83%BD&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E8%8A%82%E8%83%BD%E9%99%8D%E8%80%97&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E7%8E%AF%E5%A2%83%E5%8D%AB%E7%94%9F&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E8%81%8C%E4%B8%9A%E5%81%A5%E5%BA%B7&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E4%BF%A1%E6%81%AF%E6%B2%9F%E9%80%9A&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
http://www.baidu.com/s?wd=%E6%8C%81%E7%BB%AD%E6%94%B9%E8%BF%9B&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6


术要求和有关制度的贯彻执行情况进行监督检查。

（3）编制安全技术教育计划，参与组织对各技术工种的安全培训，定期召开安全生产专题会议，

总结交流安全生产和安全管理先进经验，为工程顺利进行提供安全保障。

（4）经常深入施工第一线，查处事故隐患，监督消除危害职工安全与健康的不利因素，使各项安

全工作落到实处。

（5）定期对下属施工队、班组和职工进行安全教育，分析安全生产发展形势，提出防止事故、减

少伤亡的方案和建议。

（6）建立健全安全生产管理台帐，做到有章可依，有据可查确保本项目无任何大小工伤事故发生。

专职安全员 （1）严格执行安全规章制度，组织员工进行安全意识、安全技术知识、安全标志、安全规章制度

方面的培训，新工人经培训后才能上岗。

（2）经常检查施工现场用电、机械及其防护装置的安全情况，所有防护装置须经验收合格且达优

良方可使用。

（3）坚持安全第一的原则，若生产和安全发生矛盾，应服从安全，不违章指挥，并监督工人按章

作业。

（4）发生安全事故，要立即保护现场，及时上报，并积极参加调查和处理。

（5）严防施工场地发生火灾，监督易燃易爆物，不得在周围吸烟、烧焊，并配灭火器。

（6）施工场地严禁吸烟，违者重罚。

（7）禁止在工地用电炉，电热锅等烧煮食物。

（8）严禁非电气人员安装及维修电路，防止发生触电伤亡事故。

（9）防止闲散人员破坏，注意施工现场钥匙的传递，切勿流入不相干者之手。

（10）每日施工完毕应注意将门窗锁好，巡视工地、检查防范措施。

质量主任（质量

负责人）

（1）熟悉合同条款、技术规范、设计图纸及国家颁布有关规定，熟练运用各种质量检测器材。

（2）协助项目总工做好施工前的技术交底工作，详细指出各项工作的工作程序、应达到的技术指

标和应注意的重点和难点及容易发生质量问题的工作或部位应采取的防范措施。

（3）深入施工现场，检查各负责施工的专业工程师对施工程序、技术规范、监理的指令的执行情

况，指出存在的问题和不足，提出改进意见，消除质量隐患。

（4）指导质量人员开展工作，并督促对工序质量、分项、分部、单位工程进行自检，并组织抽检。

（5）对隐蔽工程和工程关键部位组织质检人员进行专项自检，参加工程监理部、项目经理部对工

程质量的评定，参加业主的工程验收。

（6）组织对项目工程质量问题调查分析，定期收集质量信息，预测质量事故，提出预防措施。

（7）树立全心全意为劳务层服务意识，为劳务管理层提供在关岗位职责方面的服务。

质量员 （1）质安督导办由公司总部质安部直接管理控制，质量员受督导员指挥质检工作。

（2）参加图纸会审、技术交底、工程验收及技术评审工作。

（3）坚持“质量第一”的原则，提高工人质量至上的意识。

（4）按照国家现行质量标准检查工程质量，做好检查记录。

（5）对原材料、半成品进行检查，对不符合质量标准的要制止使用。

（6）协助施工员试制工程中的样板、标准化，并整理有关技术资料。

（7）执行质量经济奖罚制度，参加质量事故处理并分析原因，写出报告并履行上报及审批手续。

设备安装质量员 负责监督设备安装全过程，检查工艺及材料合规性；记录质量问题并督促整改；参与验收测试，确

保符合设计标准；整理质量报告，协助完善施工规范。

材料员 （1）负责材料的选购，发放和管理等工作。

（2）会同设计人员对图纸中所要求的材料作全面了解。

（3）会同管理人员了解施工进度安排，制定材料计划表，确定材料的品种，数量及进场时间。

（4）材料选购应货比三家，力求在符合设计要求的前提下降低工程成本。

（5）合理堆放材料，做到分类堆放，便于取用，避免反复搬迁、损材费工。

（6）严格按政府有关规定控制易燃易爆物品的堆放，确保施工安全。



（7）切实做好进货材料的签收工作，核对材料是否与设计图相符，并按材料品种、数量，进行登

记。

（8）严格控制材料的使用，减少材料浪费。

资料管理员 （1)负责工程项目的所有图纸的接收、清点、登记、发放、归档、管理工作。

（2)收集整理施工过程中所有技术变更、洽商记录、会议纪要等资料并归档。

（3)负责备案资料的填写、会签、整理、报送、归档：负责工程备案管理，实现对竣工验收相关指

标(包括质量资料审查记录、单位工程综合验收记录)作备案处理。

（4)监督检查施工单位施工资料的编制、管理，做到完整、及时，与工程进度同步。

（5）负责对施工部位、产值完成情况的汇总、申报，按月编制施工统计报表。

（6）负责与项目有关的各类合同的档案管理。

（7)指导工程技术人员对施工技术资料（包括设备进场开箱资料）的保管。

（8)按时向集团档案室移交：在工程竣工后，负责将文件资料、工程资料立卷移交公司。

（9）领导交办的一些其他工作。

劳资专管员 （1)参与制定施工项目劳动保障规章制度，督促贯彻落实.

（2)参与农民工招聘工作，严格审查求职的农民工身份，确保实名录用，及时登记造册。

（3)参与组织开展对新录用农民工进行劳动保障法律法规、创建“无欠薪项目部”活动的进场教育

培训工作。

（4)及时组织新招农民工与公司签订劳动合同、提倡先签订劳动合同再进场劳动。

（5)及时组织新招农民工与公司签订劳动合同、提倡先签订劳动合同再进场劳动。

（6)负责日常劳动考勤、核对和三方确认手续，定期统计并上报农民工劳动考勤情况。

（7)按期制作或参与核算农民工工资结算清单，组织三方确认手续后提交公司统一支付

（8)办理农民工及班组退场声明等相关手续。

（9)了解掌握农民工及班组工作和思想动态，受理农民工有关劳动保障法律咨询或投诉，发现问题

及时向项目部和相关部门反映。

（10)收集保存项目施工劳动用工有关管理资料。

装饰工程师 （1）负责项目精装修工程的设计协调和现场施工管理工作。

（2）负责合格供方的考察；

（3）参加现场装饰工程的日常管理工作，协调土建、安装等专业工程的现场配合工作，完成现场

装饰工程施工日志的准确记录；负责每日的现场巡查工作，并作好巡查记录；负责对监理单位关于

装饰工程方面的监理工作进行日常检查;

（4）根据公司批准的施工总进度计划，审查装饰工程施工组织设计，负责编制装饰工程项目的现

场施工进度，确保装饰工程项目进度计划的完成；

（5）根据合同的约定、规程规范和设计图纸的要求，严格监督装饰工程项目施工质量，参加装饰

工程检查验收,参加装饰工程材料设备选型、封样及进场检查验收,对装饰工程质量负责,对现场安

全文明施工负责；

（6）严格监督控制装饰工程项目施工成本，对装饰工程的隐蔽工程和其他形式的现场签证严格监

督,确保装饰工程项目成本控制目标的实现；

机电工程师 （1）全面负责项目机电安装施工生产的策划、实施、检验等管理工作。

（2）参与机电方面环境因素、危险源的识别、评价，并及时反馈给项目环保员或安全员。

（3）负责机电安装专业方面的技术及质量问题。依据项目机电施工组织设计和施工方案，编制有

关机电安装配合施工进度计划，组织专业施工，并对专业分包的施工情况实施检查、监督。

（4）负责对机电分包进行质量和环境与职业健康安全管理体系知识、作业指导书的培训，并对其

管理体系要求的实施进行监督。

（5）负责对机电分包进行质量和环境与职业健康安全管理体系知识、作业指导书的培训，并对其

管理体系要求的实施进行监督。

给排水工程师 （1）掌握设计文件、合同文件、熟悉技术标准、规范、规程。



4.3.3有关社保证明等复印证明资料

详见本章“2、人员资格证明”。

4.3.4投标人认为有必要提供的资料

无

（2）审核给排水设计图，审核总体布局，结构类型与现场实际是否相符。

（3）核对工程量，对设计图进行全面复核，汇总工程数量与设计提供的数量进行对比，作为项目

管理的基础数据。

（4）负责给排水施工组织设计的编制，重、难点施工方案的制定，确定施工平面布置。

（5）确定给排水各分部工程开挖、安管、回填、检查井等施工方法。

（6）编制给排水施工作业指导书，制定各项施工措施。

（7）编制给排水施工技术交底，填写施工日志，负责所属给排水的资料的编制工作。

负责给排水现场施工技术实施、指导，定期检查与监督。

（8）定期组织技术人员学习，积极推广给排水工程新技术、新工艺、新材料、新设备的应用，促

进施工技术进步。

（9）负责编制给排水施工技术总结。

（10）负责给排水竣工文件的编制。

（11）完成领导交办的其他任务。

暖通工程师 （1）协助上级完成本专业技术设计，确保采暖、通风方案满足开发商、用户的需求及⼀定的技术

规范；

（2）协调设计、审核暖通施工图，协调设计、监理、总包各分包现场施⼯，并办理暖通工程洽商；

（3）负责暖通设备安装及施工质量定期抽查、检查及相关验收⼯作；

（4）定期参加工程协调会及监理例会。

深化设计师 （1）负责项目技术管理及设计工作，设计进度及设计成本控制，对工程设计负责；

（2）根据工程建筑图、结构图及工程合同进行深化设计，协调与工程主体设计单位的关系，参与

设计评审和图纸会审；

（3）按计划提供工程施工图纸、下料单、更改单及相关技术文件，主持“技术交底”，及时解决

施工中的技术问题；

（4）配合工程进度，及时做好收尾的设计工作，整理竣工资料“技术文件”分册的文件。

BIM 工程师 （1）负责创建装饰专业 BIM 模型，基于设计院二维图纸创建三维模型、添加指定的 BIM 构件信息；

（2）配合项目需求负责 BIM 可持续设计（室内外渲染、虚拟漫游、建筑动画、3D 施工模拟、构件

工程量统计）

（3）负责项目 BIM 装饰族库的构件模型建立，完善构件库的更新与维护；

（4）负责对设计图纸进行深化校核；

（5）完成上级领导安排的其他工作。

绿色建筑工程师 （1）负责项目绿色设计、节能技术应用及认证；

（2）协调各专业深化设计，编制技术报告与可行性分析；

（3）监督施工阶段环保措施落实，确保资源高效利用与减排目标达成；

（4）完成资料归档及现场技术指导。
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