
 

工程编号：2507-440307-04-05-985267001001 

 

深圳市建设工程施工招标 

投 标 文 件 

  

  

工程名称： 深圳市瑞晶实业有限公司智能电源产业

化厂房及配套用房装饰装修工程（EPC） 

投标文件内容：      资信标部分       

投标人：深圳市德勤建工集团有限公司 

日期： 2026 年 01 月 29 日



 

资信标目录 

 

1、投标人基本情况； 

2、投标人施工业绩； 

3、投标人设计业绩； 

4、项目管理班子人员配备情况。 
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1、投标人基本情况 

 

投标人基本情况一览表 

企业名称 深圳市德勤建工集团有限公司 
企业曾用名

（如有） 

深圳市德勤装饰工程有限

公司 

企业性质（民营

或国企） 
民营   

统一社会信用代

码 
914403000807947866 

法定代表人 饶建平 联系方式 0755-33018969 

主项资质 

建筑装饰工程设计专项甲级资质 

建筑装修装饰工程专业承包一级资质 

安全生产许可证 

近三年财务状况 

营业总收入情况： 

2022年：21597.016682万元； 

2023年：43970.589526万元； 

2024年：93720.580777万元； 
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投标人控股及管理关系情况申报表 

致：深圳市瑞晶实业有限公司、深圳华瑞工程顾问有限公司 

我方参加深圳市瑞晶实业有限公司智能电源产业化厂房及配套用房装饰装修工程（EPC）的

投标，根据招标文件要求就本企业所有制及控股情况申报如下，并承担申报不实的责任。 

申报人姓名 深圳市德勤建工集团有限公司 

企业所有制 ☑民营企业      □国有企业 

控股股东/投资人 

饶建平 出资比（81）% 

庞炜 出资比（2）% 

童晶晶 出资比（2）% 

深圳市德勤万宏装饰工程

合伙企业（有限合伙） 
出资比（15）% 

非控股股东/投资人 无 出资比（0）% 

管理关系单位名称 

管理关系单位名称 深圳市德勤建工集团有限公司 

被管理关系单位名称 

深圳市德勤建工集团有限公司常德分

公司,深圳市德勤建工集团有限公司

成都青白江分公司,深圳市德勤建工

集团有限公司广州分公司,深圳市德

勤建工集团有限公司三亚分公司,深

圳市德勤建工集团有限公司上海分公

司,深圳市德勤建工集团有限公司赣

州分公司 

备  注 无 

注：1.本表后需附投标人的股权证明材料，如国家企业信用信息公示系统或各级市场监督管

理局公示的企业信息持股情况截图，如未提供，造成资格审查或评标时相关情况不被认可的

后果由投标人自负。 

2.管理关系单位指与不具有出资持股关系的其他单位之间存在管理与被管理关系的单位； 

3.如为联合体投标，只需提供联合体牵头单位的申报表。 

4.如无相关情况，请在相应栏中填写“无”。 

  

  

投标人：深圳市德勤建工集团有限公司（加盖公章） 

法定代表人或其委托代理人：        （签字或加盖私章） 

2026年01月29日 
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营业执照 
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资质证书 
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近 3 年(2022-2024 年)经审计的财务报告扫描件 

2022 年经审计的财务报告 
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2023 年经审计的财务报告 
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2024 年经审计的财务报告 
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2、投标人施工业绩 

投标人施工业绩汇总一览表（按《资信标要求一览表》要求填写并提供证明材料） 

1.项目名称：深圳市德明利智能制造（福田）产业基地项目建设工程施工总承包 

（合同额：8100.00万元；竣工验收时间（或合同签订时间）：2023.11.06；项目类型：厂房

装修工程） 

2.项目名称：河源市紫金县紫城工业园厂房、宿舍土建工程 

（合同额：4986.00万元；竣工验收时间（或合同签订时间）：2024.11.18；项目类型：厂房

装修工程） 

3.项目名称：三六一度五里工业园区研发楼功能提升精装修工程 

（合同额：1610.13万元；竣工验收时间（或合同签订时间）：2025.11.21；项目类型：厂房

装修工程） 

4.项目名称：鹰潭市中尚科技有限公司年产1200万片显示屏模组室内装修工程 

（合同额：1216.00万元；竣工验收时间（或合同签订时间）：2022.07.07；项目类型：厂房

装修工程） 

5.项目名称：宝安洋涌工业园厂区改造工程 

（合同额：1084.27万元；竣工验收时间（或合同签订时间）：2025.01.16；项目类型：厂房

装修工程） 

6.项目名称：珠江国际机电商务中心(酒店、饭店)项目室内装修工程 

（合同额：3600.00万元；竣工验收时间（或合同签订时间）：2025.06.30；项目类型：酒店

装修工程） 

7.项目名称：海境界家园二期D座低区酒店公寓室内精装修工程 

（合同额：3586.58万元；竣工验收时间（或合同签订时间）：2025.03.11；项目类型：酒店

装修工程） 

备注：（1）最多提供5项业绩，超过5项的，按表格顺序前5项统计；（2）证明材料中体

现项目名称、项目概况、合同范围、合同金额、竣工验收时间等地方请用明显的标注标识，

以方便招标人查阅。 
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深圳市德明利智能制造（福田）产业基地项目建设工程施工总承包 
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河源市紫金县紫城工业园厂房、宿舍土建工程 
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三六一度五里工业园区研发楼功能提升精装修工程 

 

 



119 



120 



121 



122 

 

 



123 

鹰潭市中尚科技有限公司年产 1200 万片显示屏模组室内装修工程 
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宝安洋涌工业园厂区改造工程 
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珠江国际机电商务中心(酒店、饭店)项目室内装修工程 
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海境界家园二期 D 座低区酒店公寓室内精装修工程 
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3、投标人设计业绩 

投标人设计业绩汇总一览表（按《资信标要求一览表》要求填写并提供证明材料） 

1.项目名称：河南省汝州市源丰达(河南)健康养生有限公司产业园室内装修设计 

（合同额：899.83万元；合同签订时间：2025.12.19；项目类型：产业园装修设计） 

2.项目名称：Rayprus印度 Tiger园区新建F1栋厂房设计服务费 

（合同额：407.04万元；合同签订时间：2024年；项目类型：厂房装修设计） 

3.项目名称：邯郸勒泰串城街(北区)项目续建工程3#楼(酒店、公寓)精装设计 

（合同额：170.00万元；合同签订时间：2024.06.27；项目类型：酒店设装修计） 

4.项目名称：郎溪国际大酒店室内装修设计项目 

（合同额：134.00万元；合同签订时间：2024年；项目类型：酒店装修设计） 

5.项目名称：洛阳市通用环保设备工程有限公 司-年产 50 万吨循环经济设备技术 改造项

目办公楼装修设计项目 

（合同额：125.87万元；合同签订时间：2025.08.14；项目类型：办公室装修设计） 

6. 项目名称：自贸时代中心办公营销展示区设计 

（合同额：220.00万元；合同签订时间：2024.07.29；项目类型：商业装修设计） 

 

备注：（1）最多提供5项业绩，超过5项的，按表格顺序前5项统计；（2）证明材料中体现项

目名称、项目概况、合同范围、合同金额、合同签订时间等地方请用明显的标注标识，以方

便招标人查阅。 
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河南省汝州市源丰达(河南)健康养生有限公司产业园室内装修设计 
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Rayprus 印度 Tiger 园区新建 F1 栋厂房设计服务费 
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邯郸勒泰串城街(北区)项目续建工程 3#楼(酒店、公寓)精装设计 
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郎溪国际大酒店室内装修设计项目 
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洛阳市通用环保设备工程有限公 司-年产 50 万吨循环经济设备技术 改造项目

办公楼装修设计项目 
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自贸时代中心办公营销展示区设计 
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4、项目管理班子人员配备情况 

项目管理班子人员配备情况一览表（按《资信标要求一览表》要求填写并提供证明材料） 

序号 姓名 
在本项目中担

任的职务 
执业资格 职称 学历及学位 

从事本类

项目工作

年限 

备

注 

1 龙伟 项目经理 
一级建造师（建

筑工程） 
高级 本科、学士 20年 / 

2 吴峰 设计负责人 一级注册建筑师 中级 本科、学士 16年 / 

3 张志朋 
施工专业负责

人 

一级建造师（建

筑工程） 
中级 本科、学士 16年 / 

4 王文俊 技术负责人 工程师 中级 本科、学士 11年 / 

5 叶海港 安全负责人 安全考核C证 初级 本科、学士 8年 / 

6 张明哲 造价工程师 
一级造价师（土

木建筑工程） 
/ 本科、/ 20年 / 

7 罗青正 装修专业设计 工程师 中级 本科、学士 24年 / 

8 陈裕贵 暖通专业设计 工程师 中级 专科、/ 30年 / 

9 钟萍 消防专业设计 工程师 中级 本科、学士 9年 / 

10 郭飞 电气专业设计 工程师 中级 硕士、学士 15年 / 

11 宋文斌 
智能化专业设

计 
高级工程师 高级 本科、学士 29年 / 

12 冯志刚 施工技术人员 高级工程师 高级 本科、/ 22年 / 

13 胡勇军 施工员 施工员 高级 本科、/ 25年 / 
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14 曾祥梅 施工员 施工员 中级 专科、/ 7年 / 

15 曾繁坤 安全员 安全员 中级 本科、/ 22年 / 

16 刘灿荣 安全员 安全员 中级 专科、/ 15年 / 

17 陈雪梅 材料员 材料员 初级 本科、/ 12年 / 

18 丘丽辉 预算员 预算员 中级 本科、学士 9年 / 

19 李时娇 资料员 资料员 初级 本科、/ 11年 / 

20 王久奎 劳资专管员 劳资管理员 中级 本科、学士 22年 / 

21 陈丹妮 质量负责人 质量员 初级 本科、/ 9年 / 

22 叶汉林 质量员 质量负责人 初级 专科、/ 6年 / 

23 郅亮 BIM工程师 BIM工程 中级 本科、学士 17年 / 

填表要求： 

（1）执业资格：填写注册执业资格及所对应专业，例如“一级建造师（建筑工程）”，“

一级造价工程师”等； 

（2）职称：填写“初级”，“中级”，“高级”，“教高”等。 

（3）从事本类项目工作年限：填写人员在开始工作后，从事与项目中担任职务同类的

工作年限。 

（4）如无对应项的填“/”。 
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1.项目管理机构配备情况表 

职务 姓名 职称 
上岗资格证明 

已承担在建工程 

情    况 

证书名称 级别 证号 专业 原服务单位 项目数 项目名称 

项目经理 龙伟 高级工程师 
一级注册建造

师 
一级 

粤

1442013201322676 
建筑工程 本单位 0 无 

设计负责人 吴峰 工程师 
一级注册建筑

师 
一级 20244412546 建筑工程 本单位 0 无 

施工专业负责人 张志朋 工程师 
一级注册建造

师 
一级 

粤

1442019202000853 
建筑工程 本单位 0 无 

技术负责人 王文俊 工程师 工程师 中级 2303003141950 建筑装饰施工 本单位 0 无 

安全负责人 叶海港 助理工程师 安全考核C证 C3级 
粤建安

C3(2019)0044412 

电气工程与自

动化 
本单位 0 无 

造价工程师 张明哲 / 
一级注册造价

师 
一级 

建[造

]11244400030532 
土木建筑工程 本单位 0 无 

装修专业设计 罗青正 工程师 工程师 中级 
粤中职证字第

1002004002045号 
装饰设计 本单位 0 无 

暖通专业设计 陈裕贵 工程师 工程师 中级 21621210 暖通空调 本单位 0 无 

消防专业设计 钟萍 工程师 工程师 中级 2403003197320 建筑装饰 本单位 0 无 

电气专业设计 郭飞 工程师 工程师 中级 B2103003064508 电气 本单位 0 无 

智能化专业设计 宋文斌 高级工程师 高级工程师 高级 1300101085173 建筑装饰设计 本单位 0 无 

施工技术人员 冯志刚 高级工程师 高级工程师 高级 
粤高职证字第

1600101106296号 
建筑装饰施工 本单位 0 无 

施工员 胡勇军 高级工程师 施工员 / 
0441610294416004

281 
建筑装饰施工 本单位 0 无 
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施工员 曾祥梅 助理工程师 施工员 / 
0441810294418000

059 
建筑装饰施工 本单位 0 无 

安全员 曾繁坤 工程师 安全考核C证 C3级 
粤建安

C3(2008)0004984 
建筑装饰施工 本单位 0 无 

安全员 刘灿荣 / 安全考核C证 C3级 
粤建安

C3(2020)0000900 
工商企业管理 本单位 0 无 

材料员 陈雪梅 助理工程师 资料员 / 
0442511100021000

011 
会计电算化 本单位 0 无 

预算员 丘丽辉 工程师 工程师 中级 2403003195586 建筑装饰造价 本单位 0 无 

资料员 李时娇 助理工程师 资料员 / 
0442211400013000

024 
建筑装饰施工 本单位 0 无 

劳资专管员 王久奎 工程师 劳务员 中级 
0442511300021000

039 
建筑装饰施工 本单位 0 无 

质量负责人 陈丹妮 助理工程师 质量员 / 
0442210700007000

036 
建筑装饰施工 本单位 0 无 

质量员 叶汉林 助理工程师 质量员 / 
0442210700007000

035 

市场开发与营

销 
本单位 0 无 

BIM工程师 郅亮 工程师 工程师 中级 170090200764 建筑幕墙施工 本单位 0 无 

  

注：1.项目管理机构包括：（1）必填项：项目经理、技术负责人、质量负责人、安全负责人、安全员、劳资专管员；（2）选填项：

项目副经理、土建工程师、强电工程师、弱电工程师、暖通工程师、给排水工程师、造价工程师、测量工程师、BIM工程师、质量员、施工

员、材料员、预算员、资料员、其他施工管理人员； 

2.本表填报项目管理机构应与提交投标文件时投标子系统填报一致。 
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2.项目经理（建造师）简历表（每个项目只能一个，必填项） 

姓名 龙伟 性    别 男 年 龄 43岁 

职务 项目经理 职    称 高级工程师 学 历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 
360502198306291

399 
手机号码 

0755-

33018969 

参加工作时间 2006年07月 从事项目经理（建造师）年限 13年 

项目经理（建造师） 

资格证书编号 
粤1442013201322676 

在建和已完工程项目情况 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

深圳市光明建

工第三建设工

程有限公司 

深圳湾实验室光

明生物医药创新

中心建设工程

（设计施工一体

化） 

面积 9680 ㎡

造价 2104.91

万元 

2023.04.26 

2023.11.22 
已完 合格 

深圳普瑞国际

眼科医院 

深圳普瑞国际眼

科医院室内装饰

装修改造工程 

面积

15165.59m² 

造价 1282.15

万元 

2024.03.20 

2024.09.30 
已完 合格 
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项目经理资质 
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220 



221 



222 

 



223 

项目经理业绩 

 

深圳湾实验室光明生物医药创新中心建设工程（设计施工一体化） 



224 



225 



226 



227 



228 

 



229 



230 



231 



232 



233 



234 

 



235 



236 



237 



238 

 



239 

深圳普瑞国际眼科医院室内装饰装修改造工程 

 



240 

 



241 

 



242 



243 

 



244 



245 



246 



247 

 



248 



249 



250 



251 

 



252 
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3.技术负责人简历表（每个项目只能一个，必填项） 

姓名 王文俊 性 别 男 年  龄 34岁 

职务 技术负责人 职 称 工程师 学  历 本科 

证件类型 身份证 证件号码 441381199206052139 

手机号码 18824865124 证件号（职称证书编号） 2303003141950 

参加工作时间 2015.07 从事技术负责人年限 6年 

在建和已完工程项目情况 

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量 

广州丽居酒

店管理有限

公司 

珠江国际机电商

务中心(酒店、

饭店)项目室内

装修工程 

造价 3600.00

万元 

2024.05.16 

2025.06.30 
已完 合格 

深圳市宝安

区燕罗街道

办事处 

燕罗街道罗田社

区党群服务中心

文化广场提升工

程（小型工程） 

造价 83.71 万

元 

2023.11.25 

2024.01.04 
已完 合格 
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技术负责人资质 



255 



256 

 



257 

技术负责人业绩 

珠江国际机电商务中心(酒店、饭店)项目室内装修工程 

 



258 

 



259 



260 



261 

 



262 

 



263 



264 



265 

 



266 



267 

 



268 



269 



270 

 



271 



272 



273 



274 



275 

      
 



276 

燕罗街道罗田社区党群服务中心文化广场提升工程（小型工程） 

 



277 

 



278 

 



279 



280 



281 



282 

 



283 



284 

 



285 



 

286 

 

4.质量负责人（质量主任）信息表（每个项目只能一个，必填项） 

姓名 陈丹妮 证件类型 身份证 证件号码 445222199409064429 

手机号码 18898835603 证件号（质量员证编号） 0442210700007000036 
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288 



 

289 



 

290 
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5.安全负责人（安全主任）信息表（每个项目只能一个，必填项） 

姓名 叶海港 证件类型 身份证 证件号码 441523199510187019 

手机号码 18826232860 证件号（C证编号） 粤建安C3(2019)0044412 
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293 



 

294 



 

295 
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6.安全员信息表（每个项目可多个，必填项） 

安全员-曾繁坤 

姓名 曾繁坤 证件类型 身份证 证件号码 441402198011211836 

手机号码 13631685530 证件号（C证编号） 
粤建安

C3(2008)0004984 
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298 



 

299 



 

300 

 

 

 
  



 

301 

安全员-刘灿荣 

姓名 刘灿荣 证件类型 身份证 证件号码 440921198711258331 

手机号码 13682409633 证件号（C证编号） 
粤建安

C3(2020)0000900 

  



 

302 

 

 



 

303 



 

304 
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7.劳资专管员信息表（每个项目可多个，必填项） 

姓名 王久奎 证件类型 身份证 证件号码 230506198204191617 

手机号码 0755-33018969 证件号 0442511300021000039 

  



 

306 



 

307 



 

308 



 

309 
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8、其他管理人员信息 

设计负责人-吴峰 



 

311 



 

312 



 

313 



 

314 

 



 

315 

施工专业负责人-张志朋 



 

316 



 

317 

 



 

318 



 

319 



 

320 

 



 

321 

造价工程师-张明哲 



 

322 

 



 

323 



 

324 

 

 

  



 

325 

装修专业设计-罗青正 



 

326 



 

327 

 



 

328 

暖通专业设计-陈裕贵 



 

329 



 

330 

 



 

331 

消防专业设计-钟萍 



 

332 



 

333 

 



 

334 

电气专业设计-郭飞 



 

335 



 

336 

 



 

337 

智能化专业设计-宋文斌 



 

338 



 

339 

 



 

340 

施工技术人员-冯志刚 



 

341 



 

342 

 



 

343 

施工员-胡勇军 



 

344 



 

345 



 

346 

 
 



 

347 

施工员-曾祥梅 



 

348 

 



 

349 



 

350 

 



 

351 

材料员-陈雪梅 



 

352 

 
 



 

353 

 
 



 

354 

预算员-丘丽辉 

 



 

355 

 



 

356 

 



 

357 

资料员-李时娇 



 

358 



 

359 



 

360 

 



 

361 

质量员-叶汉林 



 

362 

 



 

363 



 

364 

 



 

365 

BIM 工程师-郅亮 



 

366 



 

367 

 
  



 

368 



 

369 
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8.项目管理机构情况辅助证明材料 

„„„„ 

注：辅助证明材料主要包括管理机构设置、职责分工、有关社保证明等复印证明资料以

及投标人认为有必要提供的资料，辅助说明资料格式不做统一规定，由投标人自行设计。 

管理机构设置 
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职责分工 

该项目部是专门针对本工程设立的项目中层管理机构，由项目经理全面负责，设计负责

人、施工专业负责人、技术负责人协助项目经理进行现场管理。其工作职责如下： 

岗位 职责与权限 

项目经理 

贯彻执行国家和工程所在地政府的有关法律、法规和政策，执行公司的各项管理制度。利

用公司赋予的现场全权负责、指挥的权利及职责，执行项目承包合同中由项目经理负责履

行的各项条款，实现合同规定的管理目标，实现安全目标、质量目标、工期目标、实施项

目全过程的策划组织、协调和控制工作，可根据工程具体施工进度情况合理对现场的资金

、材料、人工进行合理安排和调整。结合总的施工进度计划制定现场施工进度计划；与业

主、土建协调并做好施工管理工作；参加工地现场协调会，做好记录并解决问题；与现场

专业技术工程师一起制定现场安装方案；将现场情况以书面形式定期向公司总部分管负责

人汇报。 

设计负责

人 

组建、指导与评估设计团队，提升团队专业能力；制定并贯彻设计规范与流程，确保设计

质量与品牌一致性；主导关键项目，协调资源，把控进度与输出标准；与产品、研发、市

场等部门紧密协作，推动设计落地与业务目标达成；洞察行业趋势，引入先进理念与方法

，驱动设计创新。 

施工专业

负责人 

技术管理：负责本专业施工图纸审核、技术交底与方案实施，解决现场技术问；进度与质

量：管控本专业施工进度、质量与安全，确保符合设计及规范要求；协调沟通：协调本专

业与其他专业（如土建、机电）的现场配合，对接监理、业主等单位；资源与成本：管理

本专业人力、材料与机具，参与成本控制与工程量审核；验收与资料： 组织本专业分部

分项验收，负责施工资料的整理与归档。 

技术 

负责人 

负责整个工程的设计质量把关，定期听取（时间间隔不超过5天）听取项目经理其它相关

人员的汇报，负责审核设计调整，解决技术难题，保证工程质量。 

安全负责

人 

负责监督工程全过程的安全落实情况，建立齐全的安全台帐，加强现场管理，做好现场仓

库的消防安全工作；在项目经理领导下，加强巡视检查及整改，并做好书面记录，对问题

及时开出整改单，协助项目经理对上级安检单位和其他政府主管部门的协调工作；并做好

现场施工人员文明施工宣传教育，坚决杜绝野蛮作业，对外要服从业主、监理方的统一指

挥和安排安排，做到相互理解、相互配合。保证工地现场整洁，杜绝污染，要根据现场情

况合理安排施工人员和器具，杜绝野蛮施工，避免干扰附近居民正常的工作、生活。 

造价工程

师 

掌握项目成本，负责施工费用控制，根据施工合同约定和施工进度计划，制定费用支付计

划，负责将项目放入预决算管理，对影响施工费用的内、外部因素进行全面分析，预测费

用变化情况，必要时协助项目经理按规定程序作出合理调整，以保证工程项目正常进展。 

装修专业

设计 

独立完成或参与室内装修方案设计，提供创意构思与空间规划；绘制施工图、节点大样图

等全套设计图纸，确保准确性与可实施性；负责装修材料、部品及软装的选型、定样与技

术确认；对接施工方，进行设计交底，解决现场设计问题，跟进施工效果；与结构、机电

等专业配合，确保设计协调，并协助满足客户需求。 

暖通专业

设计 

负责暖通系统（空调、通风、采暖等）方案设计、负荷计算与设备选型；完成暖通专业施

工图设计，包括系统图、平面图、大样图及技术说明；与建筑、结构、给排水、电气等专

业密切协作，进行管线综合与空间协调；提供施工配合，解决现场技术问题，参与设备调

试与验收；熟悉相关规范，了解新技术与产品，优化设计方案，确保技术可行与经济合理

。 

消防专业 依据规范，完成消防系统（水、电、风）的方案设计与初步设计；负责消防各专业施工图
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设计 绘制（如喷淋、报警、防排烟平面与系统图）；进行消防用水量、报警点位、防烟分区等

计算，完成设备选型；紧密配合建筑、结构、水暖电等专业，整合消防设计，解决管线冲

突；确保设计符合消防规范，协助通过审查，并提供现场施工技术配合。 

电气专业

设计 

负责供配电、照明、动力、弱电（或智能化）等系统的方案设计与施工图设计；进行负荷

计算、照度计算、系统短路校验等，完成主要设备及材料选型；完成电气原理图、平面图

、系统图、大样图及设计说明等全套图纸；与建筑、结构、水暖、消防等专业协调，解决

管线综合与空间冲突问题；提供施工技术交底，处理现场设计问题，参与设备调试与工程

验收。 

智能化专

业设计 

负责弱电智能化系统（如安防、网络、楼控、音视频等）的方案规划与设计；完成各智能

化子系统施工图设计，包括系统图、平面布置图、点位表及管线图；进行设备选型、系统

计算与技术参数确定，编制主要设备材料规格书；与建筑、电气、结构、水暖等专业配合

，确保管线敷设合理并满足功能需求；参与施工交底，解决现场技术问题，协助系统调试

及后期验收工作。 

施工技术

人员 

熟悉施工图纸，参与技术交底，指导现场按图施工； 负责施工现场的技术、质量、安全

及进度控制，处理一般技术问题；进行工程测量、放线、复核等基础技术工作，确保施工

定位准确；参与进场材料验收、取样送检，协助管理施工试验；填写施工日志，记录技术

数据，整理施工过程资料，参与工序验收。 

施工员 

为保证工程进度和质量，配合项目经理定期举行会议，邀请业主方代表、安装队长等参加

，对工程的各个方面疑点、难点进行协调、沟通。解决施工中出现地技术问题，提出合适

的施工工艺予项目经理审批；分析现场的测量结果，并对照施工设计图，将与设计相异处

反馈至设计部。 

安全员 

明确本部门安全防范职责，在思想上高度重视安全责任，认真落实公司各项安全规章管理

制度，确保本部门顺利实行安全生产工作；加强日常安全管理，建立、完善公司突发性事

故制度，参与编制事故应急救援和演练工作，特别在重大节日、重大假期进行中；检查，

消除安全隐患，做到责任、组织、制度、防范措施四落实；加强对部门人员工有关安全教

育，全面履行安全职责，确保员工无违法犯罪；积极开展创建“文明施工”活动的宣传，

使人人知晓创建活动和积极参加；加强有毒有害危险品管理，实验室要对化学物品严格管

理，做到“五双”严格手续，定期检查，账物相符；对由于安全防范工作不重视、不及时

报告发生事故的部门和个人，有权越权上报有关主管部门；负责跟班中的安全生产隐患的

排查治理，落实现场管理中存在各项不安全因素的及时整改；带动全员参与安全工作，充

分发挥群众安全员（群安员）的作用，积极开展群安员活动。 

材料员 

根据工程进度计划制定材料采购计划，督促材料按计划保质、保量进入指定的地点，如工

厂或工地，并根据本工程特点，做好物料跟踪措施，明确板块安装位置，督促搬运工人按

要求将板块运送到指定地点；保障易损、易耗物品的库存保质保量，保证易损易耗品的及

时供应，特殊物品如劳保用品，危险品按国家有关规定发放、登记、保存；必要时，驻供

货厂商，督促确保原材料及时到位。 

预算员 

编制项目经营月报(计划、统计)；编制项目月资金平衡计划；负责项目洽商审查、预算编

制、上报，确定后存档。规范洽商整理，协助经营部进行项目合同的修订；审核分包进度

、分包决算；编制施工进度预算，协助项目经理向甲方申要工程款；负责项目决算资料收

集、整理，负责项目决算；做好项目部付款登记工作，包括分包商进度款、材料款、苗木

款、现场经费，并做好分项整理工作；编制项目经营月报(计划、统计)；编制项目月资金

平衡计划。 

资料员 
负责本项目部的人员编制工作和岗位定位；负责本项目部的人员管理、劳动管理；负责上

岗合同的监督执行，并负责解释和协调纠纷；负责项目工资的统计发放管理，以及效益工
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资合理准确的发放；负责收集项目部全员考勤并建立相应台帐；负责本项目部之急需培训

、教育工作；负责项目部所有成员的劳动纪律管理，办理请销假手续及相关工作。 

劳资 

专管员 

参与制定施工项目劳动保障规章制度，督促贯彻落实；参与农民工招聘工作，严格审查求

职的农民工身份，确保实名录用，及时登记造册；参与组织开展对新录用农民工进行劳动

保障法律法规、创建“无欠薪项目部”活动的进场教育培训工作；及时组织新招农民工与

公司签订劳动合同、提倡先签订劳动合同再进场劳动；及时组织协调新进场班组及农民工

签订“进场承诺书”、农民工工资标准约定等三方确认手续；负责日常劳动考勤、核对和

三方确认手续，定期统计并上报农民工劳动考勤情况；按期制作或参与核算农民工工资结

算清单，组织三方确认手续后提交公司统一支付；办理农民工及班组退场声明等相关手续

；了解掌握农民工及班组工作和思想动态，受理农民工有关劳动保障法律咨询或投诉，发

现问题及时向项目部和相关部门反映；收集保存项目施工劳动用工有关管理资料。 

质量负责

人 

根据ISO9001质量保证体系的要求，采取“全过程的质量控制”和“事后检验”的质量保

证措施，对进场的产品、半成品进行检查，不合格不准进场；对产品、半成品保护措施的

检查，在安装过程中，对检查不合格的安装部分有权作出返工决定，并报请公司备案，配

合项目经理、监理公司完成工序工程及整体工程的质量验收工作，全程监控材料质量和施

工质量，保证以质量优异的产品来完成本工程。 

质量员 

参与进行施工质量策划；参与制定质量管理制度；参与材料、设备采购；负责核查进场材

料、设备质量保证资料监督进场材料抽样复验；负责监督、跟踪施工试验负责计量器具符

合性审查；参与施工图会审和施工方案审查；参与制定工序质量控制措施；负责工序质量

检查和关键工序、特殊工序旁站检查参与交接检验、隐蔽验收、技术复核；负责检验批和

分项工程质量验收、评定参与分部工程和单位工程质量验收、评定；参与制定质量通病预

防和纠正措施；负责监督质量缺陷处理；参与质量事故调查、分析和处理；负责质量检查

记录编制质量资料；负责汇总、整理、移交质量资料上内容均根据学员实际工作遇问题整

理而成供参考有问题请及时沟通、指正。 

BIM工程师 

负责对BIM项目在各阶段实施过程中进行指导及监督；负责将BIM项目经理的任务安排落实

到BIM操作人员；负责协同各BIM操作人员工作内容;及全过程的BIMI程应用；学习和实施

BIM技术,承担软件培训、技术方案模拟等方面的BIM咨询服务；密切关注行业动态及最新

建筑技术,结合公司业务情况,及时引入；完成上级下达的日常任务及各项临时性工作。 
 
 

有关社保证明等复印证明资料 

详见本章节内容所附材料。 
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