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资信标要求一览表

序号 资信要素名称 有关要求或说明

1 履约评价情况

提供近 5年（截标之日起倒推），投标人

在建筑工程或市政工程类项目中取得建设

单位或招标人出具的履约评价的证明材料

原件扫描件，不超过 5项，超过 5项的选

择列表前 5项。

2
企业施工业绩情况（施工单

位提供）

投标人提供近 5年（从招标公告发布之日

起倒算）承担过的同类施工业绩（不超过

5项，如超过 5项取前 5项），优先提供

同类业绩，以合同签订时间为准，在此时

间已中标暂未签订合同的，以中标通知书

时间为准。同类工程业绩是指市政工程或

建筑工程业绩。 证明材料：已竣工项目，

提供施工合同和竣工验收报告等材料原件

扫描件；还未竣工的项目提供施工合同、

中标通知书等材料原件扫描件（包含合同

盖章关键页、合同金额、竣工验收报告时

间）；在此时间已中标暂未签订合同的，

提供中标通知书原件扫描件，原件备查。

3 专业技术人员
职称证书或执业注册证书（提供原件扫描

件）

4 企业资质

具备市政公用工程施工总承包三级资质或

以上或建筑工程施工总承包三级资质或以

上（提供原件扫描件）

5
参与“百千万工程”的相关

业绩

投标人提供相关业绩，（不超过 1项，如

超过 1项取前 1项）已竣工项目，提供施

工合同和竣工验收报告等材料原件扫描

件；还未竣工的项目提供施工合同、中标
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通知书等材料原件扫描件（包含合同盖章

关键页、合同金额、竣工验收报告时间）；

在此时间已中标暂未签订合同的，提供中

标通知书原件扫描件，原件备查。

6 管理体系认证

提供 ISO9001 质量管理体系认证、

ISO14001 环境管理体系认证、ISO45001 职

业健康安全管理体系认证（提供有效期内

原件扫描件）

7 项目经理证书
二级（或以上）注册建造师（建筑工程或

市政公用工程）（提供原件扫描件）

8 技术负责人证书
职称证书或执业注册证书（提供原件扫描

件）
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1、履约评价情况

1.1、履约评价一览表

序号 工程项目名称 发包单位 评价时间 评价等级 备注

1
梅林街道消防安全隐患治

理工程

深圳群伦项目管理

有限公司

2023 年 12 月 05

日
优秀

2

凤凰社区火灾高风险区域

场所消防设备补充安装及

电气线路整治项目采购

深圳市龙岗区布吉

街道办事处

2024 年 06 月 18

日
优良

3

深圳市龙华区观澜街道办

事处2024年省挂牌火灾整

治城中村出租屋消防设备

缺失部分安装

深圳市龙华区观澜

街道办事处

2024 年 12 月 03

日
优良

4

松岗车辆段上盖物业北区

施工总承包工程项目(深

铁璟城一期)

中铁二局集团有限

公司

2025 年 02 月 27

日
优秀

项目履约评价表及合同详见附后
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（1）梅林街道消防安全隐患治理工程
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（2）凤凰社区火灾高风险区域场所消防设备补充安装及电气线路整治项目采购
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（3）深圳市龙华区观澜街道办事处 2024 年省挂牌火灾整治城中村出租屋消防设备缺失部

分安装工程
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（4）松岗车辆段上盖物业北区施工总承包工程项目(深铁璟城一期)
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2、企业施工业绩情况（施工单位提供）

2.1、投标人近 5 年承担过的同类施工业绩（数量上限为 5 项）

序号 项目名称 建设单位
合同金额（万

元）

合同签订

时间
工程地点 备注

1

龙岗区龙城街道爱联旧村改造北

片区城市更新项目(E-01-1 地块)

总承包工程之二号市政道路专业

分包

深圳市建安(集

团)股份有限公司
228.34

2025.04.2

2

深圳市龙岗

区
在建工程

2

鹤山国机南联摩托车工业有限公

司年产 50 万辆摩托车建设项目室

外管网工程及道路工程（市政工

程）

中国建筑第四工

程局有限公司
191.77

2025.11.0

4

鹤山市沙坪

街道莺朗工

业区

在建工程

3

龙岗区龙城街道爱联旧村改造北

片区城市更新项目（E-01-1 地块）

总承包工程-三号市政道路专业分

包

深圳市建安(集

团)股份有限公司
170.60

2025.09.0

4

深圳市龙岗

区
在建工程

4

万顷沙镇渔舟唱晚新乡村示范带

(二期)设计施工总承包项目机电

安装及临时水电工程专业分包

中建二局第二建

筑工程有限公司
738.56

2024.03.1

3

广州市万顷

沙镇
在建工程

5

万顷沙镇渔舟唱晚新乡村示范带

(二期)设计施工总承包项目游客

服务中心机电安装工程专业分包

中建二局第二建

筑工程有限公司
521.09

2024.12.3

1

广州市万顷

沙镇
在建工程

6

塘厦镇石潭埔“百千万工程”九塘

西路9号(原家宝停车场内)排水渠

整治改造工程

东莞市塘厦镇石

潭埔股份经济联

合社

57.17
2024.11.1

5

东莞市塘厦

镇
已完工
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（1）龙岗区龙城街道爱联旧村改造北片区城市更新项目(E-01-1 地块)总承包工程之二号

市政道路专业分包
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（2）鹤山国机南联摩托车工业有限公司年产 50 万辆摩托车建设项目室外管网工程及道路

工程（市政工程）
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（3）龙岗区龙城街道爱联旧村改造北片区城市更新项目（E-01-1 地块）总承包工程-三号

市政道路专业分包



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程

（4）万顷沙镇渔舟唱晚新乡村示范带(二期)设计施工总承包项目机电安装及临时水电工

程专业分包
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（5）万顷沙镇渔舟唱晚新乡村示范带(二期)设计施工总承包项目游客服务中心机电安装

工程专业分包
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（6）塘厦镇石潭埔“百千万工程”九塘西路 9号(原家宝停车场内)排水渠整治改造工程
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3、专业技术人员

3.1.专业技术人员证书一览表

序号 姓名
职称证书或执

业注册证书
证书名称 证号 备注

职称证书

1 孙豪磊 职称证书 职称证 A652110478

2 冷骏 职称证书 职称证 B01180900473

3 牟保春 职称证书 职称证 010501000605

4 杨光华 职称证书 职称证 B012111598

5 陈刚 职称证书 职称证 SZZJ201801602325

6 沈兆松 职称证书 职称证 B0624399101016477

7 姚一粟 职称证书 职称证 B08163080100000300

8 祝平生 职称证书 职称证 62202113083993

9 熊帆 职称证书 职称证 2403003196864

10 左宏辉 职称证书 职称证
粤中职证字第

1100102070698 号

11 宫奇伟 职称证书 职称证 21621135

12 段丽萍 职称证书 职称证 31420220562012421011

13 杨忠华 职称证书 职称证 GX22025013663
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执业注册证书

1 肖海霞 执业注册证书 注册一级建筑师证 20114401778

2 李鹏达 执业注册证书

注册一级建造师证

（机电工程）、注册

一级造价师证、注册

一级消防工程师证

粤 1372016201718553、

建

[造]14244400029340、

20170423704220173702

58008849

3 左宏辉 执业注册证书

注册一级建造师证

（机电工程）、注册

一级消防工程师证

粤 1442015201530099、

20170424404220154413

06000207

4 熊帆 执业注册证书

注册一级建造师证

（建筑工程）、注册

一级造价师证

粤 1442021202200347、

建[造]11264400040889

5 孙豪磊 执业注册证书

注册一级建造师证

（机电、市政、建筑

工程）

粤 1232016201701154

6 冷骏 执业注册证书
注册一级建造师证

（建筑工程）
粤 1412015201520549

7 姚一粟 执业注册证书
注册一级建造师证

（市政工程）
粤 1442017201847565

8 祝平生 执业注册证书

注册一级建造师证

（机电工程）、注册

一级消防工程师证

粤 1322008200902444、

20150424404220154410

08000255
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9 牟保春 执业注册证书

注册一级建造师证

（机电工程）、注册

一级消防工程师证

粤 1502014201511194、

20221104255000000553

10 张海萍 执业注册证书

注册一级建造师证

（机电工程）、注册

一级消防工程师证

粤 1442020202104235

201811042450000044

11 杨光华 执业注册证书

注册一级建造师证

（机电工程）、注册

一级消防工程师证

粤 1512016201626761、

20150422304220152308

01001905

12 蔡应 执业注册证书

注册安全工程师证、

注册一级消防工程

师证

20231004644000002440

、

20170424404220174402

06002106

13 张颖 执业注册证书
注册一级消防工程

师证
20211104244000001069

14 汪长根 执业注册证书
注册一级消防工程

师证
20231104244000000382

15 辛少群 执业注册证书
注册一级消防工程

师证
20231104244000000727

16 杨鹏飞 执业注册证书
注册一级消防工程

师
04220241144000000512

17 朱勇 执业注册证书
注册一级消防工程

师证
20201104242000001298

18 龚溶 执业注册证书
注册一级消防工程

师证
04220241144000000734
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19 宫奇伟 执业注册证书

注册二级建造师证

（市政公用工程、机

电工程）

粤 2442020202103818

20 刘杨 执业注册证书
注册二级建造师证

（建筑工程）
粤 2442021202509920

详见证书附后
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（1）职称证书

1)孙豪磊职称证书
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2) 冷骏职称证书



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程

3) 牟保春职称证书
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4) 杨光华职称证书
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5) 陈刚职称证书
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6) 沈兆松职称证书
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7) 姚一粟职称证书
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赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程

8)祝平生职称证书
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赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程

9)熊帆职称证书
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10)左宏辉职称证书
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11)宫奇伟职称证书
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12)段丽萍职称证书
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13)杨忠华职称证书
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（2）执业注册证书

1)肖海霞执业注册证书



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程

2)李鹏达执业注册证书
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3)左宏辉执业注册证书
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4)熊帆执业注册证书
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5)孙豪磊执业注册证书
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6)冷骏执业注册证书
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7)姚一粟执业注册证书
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8)祝平生执业注册证书
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9) 牟保春执业注册证书
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10)张海萍执业注册证书
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11)杨光华执业注册证书
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12)蔡应执业注册证书



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程
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13) 张颖执业注册证书
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14) 汪长根执业注册证书
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15) 辛少群执业注册证书
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16) 杨鹏飞执业注册证书
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17) 朱勇执业注册证书
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18)龚溶执业注册证书
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19)宫奇伟执业注册证书
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20)刘杨执业注册证书
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3.2.项目管理班子成员配备情况表

职务 姓名 职称

上岗资格证明

已承担在建

工程

情 况

证书名

称
级别 证号 专业

原服务

单位

项目

数

项目

名称

项目

经理

姚一

粟

工程

师

注册一

级建造

师证

一级
粤

1442017201847565

市政公

用工程

检安建

设
/ /

技术

负责

人

孙豪

磊

高级

工程

师

职称证

/

注册一

级建造

师证

高级

/一

级

A652110478

粤

1232016201701154

市政公

用工程

检安建

设
/ /

电气

工程

师

宫奇

伟

工程

师
职称证 中级 21621135

建筑电

气

检安建

设
/ /

给排

水工

程师

沈兆

松

工程

师
职称证 中级 B0624399101016477

给排水

工程

检安建

设
/ /

通信

工程

师

杨光

华

高级

工程

师

职称

证、
高级

11201230045 通信工

程

检安建

设
/ /

造价

工程

师

李鹏

达

工程

师

注册一

级造价

师证

一级

建

[造]1424440002934

0

安装工

程

检安建

设
/ /

安全

负责

人

杨鹏

飞
/

安全生

产考核

C3 证

C3
粤建安 C3（2023）

0027998

市政公

用工程

检安建

设
/ /
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安全

员

郑连

萌
/

安全生

产考核

C3 证

C3
粤建安

C3(2023)0028074

市政公

用工程

检安建

设
/ /

施工

员
蔡应 /

市政工

程施工

员证

/
10424104000010001

79

市政公

用工程

检安建

设
/ /

施工

员

叶仕

钦
/

市政工

程施工

员

/
04424104000060001

40

市政公

用工程

检安建

设
/ /

质量

负责

人

龚溶 /

市政工

程质量

员证

/
10424109000010002

27

市政公

用工程

检安建

设
/ /

质量

员

夏君

华
/

市政工

程质量

员证

/
10424109000010001

98

市政公

用工程

检安建

设
/ /

材料

员

何文

雯
/

材料员

证
/

04424111000060001

75

市政公

用工程

检安建

设
/ /

机械

员

张国

鹏
/

机械员

证
/

10125112000080006

16

市政公

用工程

检安建

设
/ /

劳资

专管

员

黄南

芝
/

劳务员

证
/

04424113000060001

04

市政公

用工程

检安建

设
/ /

资料

员

李玉

连
/

资料员

证
/

04424114000060002

05

市政公

用工程

检安建

设
/ /

注：1.项目管理机构包括：（1）必填项：项目经理、技术负责人、质量负责人、安全负责人、安

全员、劳资专管员；（2）选填项：项目副经理、土建工程师、强电工程师、弱电工程师、暖通工程师、

给排水工程师、造价工程师、测量工程师、BIM 工程师、质量员、施工员、材料员、预算员、资料员、

其他施工管理人员；

2.本表填报项目管理机构应与提交投标文件时投标子系统填报一致。
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3.3项目经理（建造师）简历表（每个项目只能一个，必填项）

拟派项目负责人（项目经理）简历表

姓名 姚一粟 性 别 男 年 龄 39 岁

职务 项目经理 职 称 工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码
4290061987100

60018
手机号码 13715175119

参加工作时间 2010 年 07 月
从事项目经理（建造师）年

限
10 年

项目经理（建造师）

资格证书编号
粤 1442017201847565

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量

潮州市湘桥

区磷溪镇人

民政府

潮州市湘桥

区磷溪镇人

民政府

4285218.83

元
90 日历天 已完 合格
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3.4.技术负责人简历表（每个项目只能一个，必填项）

姓名 孙豪磊 性 别 男 年 龄 52 岁

职务 技术负责人 职 称 高级工程师 学 历 本科

证件类型 身份证 证件号码 230827197401154018

手机号码 13715175119 证件号（职称证书编号） A652110478

参加工作时间 2011 年 3 月 从事技术负责人年限 20 年

在建和已完工程项目情况

建设单位 项目名称 建设规模 开、竣工日期 在建或已完 工程质量

/ / / / / /



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程

3.5.质量负责人信息表（每个项目只能一个，必填项）

姓名 龚溶 证件类型 身份证 证件号码 441481198606083330

手机号码 13715175119 证件号（质量员证编号） 1042410900001000227

3.6.安全负责人信息表（每个项目只能一个，必填项）

姓名 杨鹏飞 证件类型 身份证 证件号码 420116199212063050

手机号码 13715175119 证件号（C证编号）
粤建安 C3（2023）

0027998

3.7.安全员信息表（每个项目可多个，必填项）

姓名 郑连萌 证件类型 身份证 证件号码 21038119990608391X

手机号码 13715175119 证件号（C证编号）
粤建安

C3(2023)0028074

3.8.劳资专管员信息表（每个项目可多个，必填项）

姓名 黄南芝 证件类型 身份证 证件号码 43032119780127642X

手机号码 13715175119 证件号
044241130000600010

4
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3.9、附班子成员的证明材料

(1)项目经理姚一粟
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(2)技术负责人孙豪磊
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(3)电气工程师宫奇伟
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(4)给排水工程师沈兆松



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程
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(5)通信工程师杨光华
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(6)造价工程师李鹏达
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(7)安全负责人杨鹏飞
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(8)安全员郑连萌
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(9)施工员蔡应
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(10)施工员叶仕钦
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(11)质量负责人龚溶
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(12)质量员夏君华
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(13)材料员何文雯
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(14)机械员张国鹏
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(15)劳资专管员黄南芝
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(16)资料员李玉连
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3.10、项目管理机构情况辅助证明材料

说明：

1、项目经理：负责行政管理、工程质量、工期、合约、对外关系、安全生产、文明施工、

环境保护等全面工作，其主要工作为对整个项目的宏观调控。

项目经理岗位职责:

（1）总经理的领导下对项目管理部的生产实行民主管理、统一指挥，对总经理和项目管

理部负责。

（2）贯彻执行国家和上级方针政策、法规以及公司的管理制度。代表公司履行工程合同。
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维护公司利益，对用户负责。

（3）公司规定的权限内进行施工任务发包。签发计算各工种的任务单和时工单。对发包

的各工程（工种）进度、质量和安全进行监督管理并负全面责任。

（4）负责项目施工全过程的组织、控制与管理。做好施工条件平衡，工序（工种）间协

作，施工中出现的各种问题的协调处理及竣工善后工作。协调处理好权限内的外部关系。

（5）项目经理是安全生产的直接责任人，坚持安全生产、文明生产，精心施工、缩短工

期，提高质量，降低成本，实行科学管理，积极应用和推广新技术、新工艺，以求高效益。

（6）参与编制施工组织设计工作和图纸会审。解决施工中出现的技术与质安问题。

（7）从公司统一指挥与协调，接受有关职能部门检查、指导和监督。

2、项目技术负责人：负责工程总技术、总质量管理，对工程技术和质量每一环节进行控

制，并参与解决跟其他施工单位施工接口部分的技术协调工作。

项目技术负责人岗位职责:

（1）参加单位工程图纸会审，负责现场施工图纸变更的实施及签证工作。及时把一切设

计修改、增减工程量等资料上报公司总工办。

（2）参加编制施工组织设计，制订各项施工方案和施工技术措施。

（3）深入现场贯彻执行施工组织设计方案和各项施工技术措施，按图、按现行施工验收

规范和操作规程组织施工。

（4）在开工前写好分部分项施工技术交底、安全交底。与施工员一道，向班组进行技术

交底、质量交底和安全交底。

（5）负责搞好材料试验工作，计划现场施工配合比给施工员。

（6）加强与建设单位、设计单位、质监单位和监理单位联系，及时办理好与上述单位发

生的签证工作、确保施工顺利进行。参与工程定位、放线复核工作。

（7）负责做好隐蔽工程、分项分部工程验收，并做好质量评定工作，参与抓好班组质量

自检、互检、交接检工作。

（8）填写施工日志，收集整理交工验收所须的各项技术资料，负责工程档案整理并移交

有关单位。编制材料计划、半成品计划、机具计划。

（9）深入现场，参加处理施工中技术问题，参加质量事故的处理和一般质量及事故技术
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处理方案的编制。撰写施工总结。

3、专业工程师的岗位职责：

1)负责施工生产计划的规定

2)负责施工量的的调整

3)负责各专业工程施工进度的控制及调整

4)负责各专业指定材料进场计划及材料进场的监督

5)对各专业统计数据的分析

6)负责各个专业相关单位和部门之间有关事务的沟通与协调

7)积极参与分项质量管理，指导项目部搞好各专业工程量的统计工作。

8)负责各专业资料的整理保管工作。

4、商务负责人/造价工程师岗位职责：

1)研究工程合同规定的有关项目，拟定并根据工程变更资料，及时办理增加项目。

2)据预算定额，施工进度计划及技术措施，编好施工图预算，施工预算。

3)认真进行分部、分项、各班组成本分析，工料分析。

4)收集整理好竣工资料，编制施工决算。负责审核工程预算和决算，审核预算时应分析、

汇总、列明项目人工计划、材料计划、机械计划、间接分类等管理数据。

5)编制单位工程材料控制计划，上报编制临时设施费指标和现场经费指标，上报公司。

6)及时收集、整理、测算劳务费单价、材料单价，为领导决策提供依据，审核物资采购资

金计划。

5、施工员的岗位职责：

（1）在项目经理的领导和项目技术负责人的指导下，全面负责本专业工程施工任务。

（2）参加图纸会审、设计交底。负责工程定位，抄平放线工作。

（3）按照现行的国家施工验收规范、规定和操作规程，组织本专业工种施工、技术指导、

按图施工、精心管理，严格把好质量关。

（4）贯彻执行施工组织设计的技术措施、质量措施和降低成本措施。

（5）负责抓好班组质量自检、互检、交接检工作，参加做好隐蔽、分部分项的工程验收，

并做好质量评定工作。
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（6）向班组下达并做好技术及安全交底工作，抓好安全生产。

（7）参与签发和计算本工种的时工单和任务单。按任务单的质量和数量进行验收。

（8）与项目技术负责人一道编制好本项目工程的料具计划。

（9）与仓管员一道做好主要材料的限额领料工作。

6、资料员的岗位职责：

（1）按档案有关规定要求及时完成档案工作。

（2）文件和文字材料分类组成案卷，保护文件材料的完整与安全，便于查找和利用。

（3）接受文件后必须做好登记，案卷的销毁或移出时亦做好记录，以便有据可查。

（4）未经领导批准，所有资料不向外借，如确应严格履行借阅手续，退还时详细检查后

注销借阅手续，如有造成丢失或损坏的及时向上级报告处理。

（5）做好档案利用工作的信息反馈，搞好信息传递，不断拓宽和改进档案利用工作。

（6）对工程项目所需检验的每个科目，必须做好准备，按国家统一要求，报质检站进行

试验。

（7）工程竣工前将所有内业资料图纸整理完毕，按标准和要求报送上级有关部门。

7、质量负责人/质量员的岗位职责：

（1）深入施工现场，调查研究，检查督促，发现不按图施工，违反规程及使用材料、成

品、半成品和设备不合质量要求的予以制止。

（2）参加项目工程的质量、技术交底工作，并督促落实。

（3）参加重点工程的定位、放线和标高复核工作。协作做好分部分项及隐蔽工程的自检

工作，并按验收标准评定工程质量。参加单位工程的竣工验收工作。

（4）准确及时报告工伤和质量事故，参加事故调查分析，写出事故报告，提出处理意见。

（5）协助领导做好季度、半年及年终的质安检查。总结先进经验，对存在问题督促解决，

并提出解决的办法。

8、安全负责人/安全员的岗位职责：

（1）工程项目安全生产、文明、环境、职业健康施工的直接管理者和责任人。

（2）贯彻执行体系要求、安全条例和文明施工标准和相关规章、规程。

（3）办理开工前安全监审和安全开工审批，编制工程安全监督计划，上报安全措施和分
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项工程安全施工要点。

（4）制定工程文明施工达标方案，提交文明施工达标方案，实施文明施工达标方案。

（5）整理汇总填写安全内业技术资料，总结安全生产状况并上报公司。

（6）检查评定安全用品和劳动保护用品是否达标，罚处现场违章行为，组织机械设备安

全评定，提出安全整改意见和处理办法。

（7）承办工地文明施工相关事宜，主办安全监督部门交办事宜，参加事故调查，定期安

全检查，例会提出工地项目奖罚意见。

（8）实行安全终止权，有权制止任何人违章行为，承担项目环境、职业健康安全、文明

施工管理责任。

9、材料员的岗位职责：

（1）贯彻执行国家物资管理政策法令和企业财务制度，及时办理入库验收、报销冲帐手

续。

（2）掌握常用度量衡的换算，材料代号和各种材料、机具的供应渠道、产地、质量，防

止采购不适用的物资，避免积压浪费。

（3）掌握物资供应价格信息和市场动态，实行采购货比三家的做法，做到货优低成本。

（4）料具采购必须有依据，按品种、规格、数量、质量要求进行采购，工程所用之材必

须有合格证书。

（5）及时准确配合采购供应。领会和掌握各种材料的性能用途，消耗情况，以利工作和

配合工程要求。

（6）签订加工订货合同，必须严格遵守购销合同法和公司审批程序。

（7）熟悉材料库存情况，做到先调用库存料后采购，减少物资积压节约资金。

10、劳务员的岗位职责：

（1）负责各用工单位劳务供方注册手续、证件、岗技证书的审核工作， 并按劳务管理的

规范要求进行资料的归档工作；

（2）负责劳务供方人员的调配工作，督办人员的增减和转移手续，及时增补和调整劳务

合同上报手续；

（3）协助对劳务合同的初审及对合同条款和内容的审定工作，及时上报；
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11、机械员的岗位职责：

（1）在项目经理部领导下，协助项目经理对项目机械设备的进场、安装、验收、使用、

调度、维修、保养、退场全过程的管理。

（2）根据项目生产计划和施工进度要求，组织制定机械设备计划，及时组织和联系机械

设备进场，根据需要平衡调度，合理组织，确保项目施工生产的顺利进行。

（3）负责机械设备的三定原则：定机、定人、定岗位，多人操作的机械设备实行机长负

责制，多班作业应建立交接班记录。

（4）定期对在使用期间按设备保养规程的规定作日常保养，小修、中修等维护保养的检

查工作，严禁带病运转。

（5）负责检查项目部设备的日常管理，坚持谁使用，谁管理，谁负责的原则。

（6）监督检查，督促操作人员按设备安全技术操作规程的'要求进行操作，至少每月对检

查情况进行记录。

（7）对设备的租赁，要建立安全管理制度，确保租赁设备完好，安全可靠。

（8）对新购进的施工机械、设备必须严格检查和把关，新购进的要有合格证和完整的技

术资料,使用前按制定的安全操作规程，向有关人员交底，并进行鉴定和验收。

（9）做好本项目部所有机械设备的登记卡工作和机务人员的管理工作。
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4、企业资质

4.1、具备市政公用工程施工总承包三级资质或以上或建筑工程施工总承包三

级资质或以上
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5、参与“百千万工程”的相关业绩

序号 项目名称 建设单位
合同金额（万

元）

开竣工时

间
工程地点 备注

1

塘厦镇石潭埔“百千万工程”九塘

西路9号(原家宝停车场内)排水渠

整治改造工程

东莞市塘厦镇石

潭埔股份经济联

合社

57.17

2024 年 11

月 15 日至

2024 年 12

月 15 日

东莞市塘厦

镇

业绩合同详见附后
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5.1、塘厦镇石潭埔“百千万工程”九塘西路 9 号(原家宝停车场内)排水渠整

治改造工程
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6、管理体系认证

6.1、ISO9001 质量管理体系认证
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6.2、ISO14001 环境管理体系认证
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6.3、ISO45001 职业健康安全管理体系认证
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7、项目经理证书

7.1、项目经理姚一粟



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程



赤石街道旱塘、新村村小组宅基地重建地块“五通一平”工程

8、技术负责人证书

8.1、技术负责人孙豪磊
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