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资格审查文件目录

1、投标人《企业法人营业执照》（扫描件）；

2、投标人《工程监理资质证书》（扫描件）；

3、投标人拟派出项目总监执业资格注册证书（扫描件）；

4、招标人要求提供的与投标人条件审查有关的其他资格证明材料：（必须详细、明确、足以

证明资格条件）。所有扫描件格式为 jpg 格式，且图片的分辨率小于 100dpi。
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1、投标人《企业法人营业执照》（扫描件）
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2、投标人《工程监理资质证书》（扫描件）
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3、投标人拟派出项目总监执业资格注册证书（扫描件）

拟派本项目总监理工程师：袁绍祥

监理工程师注册证书
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监理工程师执业资格证书
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职称证
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毕业证与身份证复印件
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社保证明
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4、招标人要求提供的与投标人条件审查有关的其他资格证明材料

投标保函
保函编号：__________

致______________________________（下称受益人）：

鉴于_____________________________（下称被保证人）将参加贵方标段编号为______________

的____________________________________项目的投标，我方接受被保证人的委托，在此向受益人

提供不可撤销的投标保证：

一、本保证担保的担保金额为______（币种）______元（小写）_____________（大写）。

二、本保证担保的保证期间为该项目的投标有效期或延长的投标有效期后 28 日（含 28 日），

延长投标有效期无须通知我方。

三、在本保证担保的保证期间内，如果被保证人出现下列情形之一，受益人可以向我方提起索

赔：

1.被保证人在招标文件规定的投标有效期内撤回其投标；

2.被保证人在投标有效期内收到受益人发出的中标通知书后，不能或拒绝按招标文件的要求签

署合同；

3.被保证人在投标有效期内收到受益人发出的中标通知书后，不能或拒绝按招标文件的规定提

交履约担保。

四、在本保证担保的保证期间内，我方收到受益人经法定代表人或其授权委托代理人签字并加

盖公章的书面索赔通知后，将不争辩、不挑剔、不可撤销地立即向受益人支付本保证担保的担保金

额。

五、受益人的索赔通知应当说明索赔理由，并必须在本保证担保的保证期间内以专人送达或邮

寄送达的方式送达我方。

六、本保证担保项下的权利不得转让。

七、本保证担保的保证期间届满，或我方已向受益人支付本保证担保的担保金额，我方的保证

责任免除。

八、本保证担保适用中华人民共和国法律。

九、本保证担保以中文文本为准，涂改无效。

保证人（盖章）：___________________________________________________

法定代表人或其授权委托代理人（签字或盖章）：_______________________

单位地址：________________________________________________________

邮政编码：___________电话：_________________传真：________________

日期：__________年______月______日

（本保函失效后，请将原件退回我方注销）

注：如果投标人不采用以上投标保函格式，拟采用的投标保函格式须经招标人确认。

本项目无需提供投标担保
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投标保证保险保险凭证

编号：

（招标人）：

鉴于 （以下简称投标人）参加 XXX 项目投标（标段编号：XXXX），

应投标人申请，根据招标文件，我方愿就投标人履行招标文件约定的义务以保证保险的方式向贵方

提供如下保险服务：

一、保险的范围及保险金额

我方在投标人发生以下情形时承担保险责任：

1.投标人在招标文件规定的投标有效期内未经贵方许可撤回投标文件；

2.投标人中标后因自身原因未在招标文件规定的时间内与贵方签订合同；

3.投标人中标后未按照招标文件的规定提供履约保证；

4.招标文件规定的投标人应支付投标保证金的其他情形。

本保证保险的保证期间为该项目的投标有效期（或延长的投标有效期）后 28 日历天（含 28 日），

延长投标有效期无须通知我方。我方保证的金额为人民币____________元（大

写： ）。

二、代偿的安排

贵方要求我方承担保险责任的，应向我方发出书面索赔通知。索赔通知应写明要求索赔的金额，支

付款项应到达的银行账号，并附投标人违约造成贵方损失情况的证明材料。

我方收到贵方的书面索赔通知及相应证明材料后，在 10 个工作日内进行核定并按照本保险凭证的

承诺承担保险责任。

三、保险凭证的生效

本保险凭证自我方法定代表人（或其授权代理人）签字或加盖公章之日起生效。

附：《中国 XXX 财产保险股份有限公司投标保证保险(2016 版)条款》及保单

保险人： （盖章）

法定代表人或授权代理人：_____________

年 月 日

本项目无需提供投标担保
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建设工程合同履约保证保险保险凭证

编号：

致： （招标人名称）：

鉴于 （下称被保证人）已与贵方签订了工程编号为 的 工程的合同，工期自

至 。我方已接受被保证人的请求，并出具《建设工程合同履约保证保险》保险单。

一、保证保险金额

我方承担的履约保证保险的保险金额（最高限额）为人民币（大写） 元

（¥ ）。

二、保证保险的责任范围

在保险期间内，被保证人因自身原因未按照与招标人（被保险人）签订的《建设工程合同》（合

同编号 ）履行相关义务，导致工期延误或服务质量不符合建设工程

合同要求，给被保险人造成损失的，被保险人可向保险人提出索赔，保险人按照保险合同的约定承

担损失赔偿责任。

三、代偿的安排

贵方要求我方承担保证保险责任的，应向我方发出书面索赔通知。索赔通知应写明要求索赔的

金额，支付款项应到达的银行账号，并附被保证人违约造成贵方损失情况的证明材料。

我方收到贵方的书面索赔通知及相应证明材料后，在 10 个工作日内进行核定并按照保险合同

约定承担保证保险责任。

四、生效时间

本保险凭证自我方法定代表人（或其授权代理人）签字并加盖保险承保专用章之日起生效。

附：《XXX 保险有限公司建设工程合同履约保证保险（X 款）条款》及保单

保险人：（盖章）

法定代表人或授权代理人：________

年 月 日

投标阶段无需填写
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中小企业声明函

本企业（联合体）参加（单位名称）的（项目名称）招标投标活动，工程服务全部由符合政策

要求的中小企业承接。相关企业（含联合体中的中小企业）的具体情况如下：

XX 企业从业人员 人，营业收入为 万元，资产总额为 万元，根据《关于印发中小企业

划型标准规定的通知》（工信部联企业〔2011〕300 号）的划分标准，属于 （本招标项目所

属行业） 行业的（中型企业、小型企业、微型企业）。

……

以上企业不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负

责人为同一人的情形。

本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。

企业名称（盖章）：

日期：

注： 从业人员、营业收入、资产总额填报上一年度数据，无上一年度数据的新成立企业可不

填报。招标人同等条件下优先选择符合条件的中小企业中标的，投标人属于招标项目所属行业的中

小企业且提供声明函后，方可适用该条款。

我司非中小型企业
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企业营业执照副本复印件
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企业资质证书
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公司基本存款账户信息
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