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询价函









项目名称：办公用品采购项目
招标单位：深圳农业科技创新集团有限公司
地址：深圳市福田区梅中路1号深农投大厦8层

一、项目名称
深圳农业科技创新集团有限公司办公用品采购项目
二、联系方式
联系人：刘经理；
电话：18355093585；
邮箱：liuhao@atigroup.cn。
三、采购方式
本次采购以公开询价方式开展，按照综合评估法，确定1个成交单位，2个备选单位（当服务期限内成交单位无法按照相关合同要求提供服务时，将解除与其框架采购合同，剩余2个备选单位中综合得分较高者将转变成为成交单位，以此类推）。发出采购公告后，若有效供应商不足3家时，重新发出采购公告；二次公告后，若有效供应商仍不足3家且只有2家时，转为竞争性谈判方式采购；若有效供应商不足2家且只有1家时，转为单一来源方式采购；若没有有效供应商，重启采购流程。
四、采购预算及主要内容
本办公用品采购项目含税预算总金额为900,000元（人民币玖拾万元整），具体采购数量与金额以采购方实际采购订单为准，采购范围参考如下：
1.办公文具产品：包括但不限于笔、橡皮、便签、本子、剪刀、美工刀、文件夹、档案盒、回形针、票夹、名片、订书机、计算器、胶、尺、笔筒、墨盒、复印纸、印章、U盘、硬盘、螺丝刀、电池等。
2.办公电子产品：包括但不限于台式计算机（含一体机）、笔记本电脑（含平板电脑）、显示器、鼠标、键盘、智慧屏(电子白板)、会议预约屏、翻译机、打印机、碎纸机、投影仪、路由器、网线、数据线、电源、插线板、升降桌等电子设备及相关耗材配件等。
3.日常生活用品：包括但不限于饮用水（瓶装/桶装）、纸巾、纸杯、纸箱、垃圾桶、空气净化用品、保洁卫生用品等；
4.其他日常办公相关物品供应、配送服务及其他配套服务。
五、投标人资质要求
1.投标人须是在中华人民共和国境内(港、澳、台地区除外)依法注册、具备独立法人资格的单位，须提供营业执照或其他主体资格证书、工商信息查询单或工商部门相关证明文件，并填写《供应商基本情况表》（见本询价函附件1）。
2.投标人须在近三年内，在国家企业信用信息公示系统(网址:http://www.gsxt.gov.cn/index.html)中未被列入严重违法失信企业名单(黑名单)。
3.投标人须为办公用品品牌官方授权经销商，保证提供的产品是原厂商原装正品，并是合法销售的产品。
4.能提供符合国家规定和相关制度要求的增值税专用发票。
注：以上须提供的资质证明材料必须加盖投标单位公章，否则视为无效。
六 、投标报价要求
1.本次采购范围为办公用品类产品，项目含税预算总金额为人民币900,000元(大写：人民币玖拾万元整)。
2.如本询价函附件2所示，投标报价应包含成本、税收、送货以及企业利润，有效投标含税合计总报价=113项（单价投标报价*预估量）之和，所有商品含税单价报价总和不得超过含税控制总金额900,000元。含税合计总报价将作为价格评分中“采购清单报价”评审依据，“除清单外其他产品采购费用率”作为价格评分中“各平台费用率”评审依据。报价单具体格式可基于附件2格式自拟。
2.各供应商根据市场价格的波动情况审慎报价，一经成交，报价单中所涉及产品的采购价格将按照成交供应商的价格执行，报价单中未涉及产品的采购价格将由供应商提供的各平台费用率结合产品实时市场价格执行。
七、供应商服务要求（不可偏离项）
1.成交供应商提供的产品须保证货物为全新、未使用的原装正品，且生产日期必须是到用户现场之前的半年内产品。
2.成交供应商提供的所有产品，质量必须符合产品国家标准或行业标准，并符合出厂检验标准。
3.成品保护：成交供应商应保证所供货物在验收移交前的保护工作。
4.配送及验收方式：成交供应商接收采购方订单需求后，原则上48小时内将货物送到采购方指定收货地点，由收货人与成交方共同组织现场验收，并做好相关的交接记录。采购方需求紧急情况下，成交方需在3小时以内将货物送达指定地点。
5.保修服务：在产品保修期内，一旦发生质量问题，成交方应在接到通知后30分钟内进行响应，24小时内到现场进行修理或更换，费用由供应商负责。如成交方在接到通知24小时内没有答复或处理问题，则视为供应商承认质量问题并承担由此而发生的一切费用。
6.成交方应指定一名服务人员专门负责采购和售后质保，并保持24小时通信畅通，方便采购方随时联系，在接到采购方电话通知后30分钟内进行响应。
八、合同签订及付款方式
(一)合同签订及合同期限
本次办公用品固定供应商采购拟确定1个成交单位，2个备选单位（当服务期限内成交单位无法按照相关合同要求提供服务时，将解除与其框架采购合同，剩余2个备选单位中综合得分较高者将转变成为成交单位，以此类推），自合同签订之日起服务期为24个月，合同期满且双方履行完全部义务合同即告终止。
供应商提供的预估清单含税合计总报价仅用于价格评分，不作为中标供应商合同金额，实际金额按月度结算方式据实结算。供应商在服务期内结算总额之和不高于本次采购总预算。
(二)付款方式
采用月度结算方式据实结算。供应商在当月内完成与采购方核对当月办公用品签收单及当月数量、金额明细表等，经双方确认无误，采购方在收到全额增值税专用发票后支付当月货款。
九、投标保证金
本项目不设投标保证金。
十、履约保证金
本项目不设履约保证金。
十一、评标原则
询价工作小组根据招标文件初步评审内容的规定，对所有应当受理的投标文件进行评审；没有实质响应招标文件要求、资质不符合招标文件资质要求的按废标处理。
对初步评审通过的投标文件，询价工作小组按照规定的评分标准进行打分、核算汇总，按照综合的得分由高到低顺序推荐中标候选人。其中评标打分体系框架为供应商综合得分(100%)=价格评分(50%)+商务评分(10%)+技术评分(40%)(参照下文),如果投标人得分相同时，取价格分得分高者；最终得分和价格得分均相同时，以抽签方式选取供应商候选人。
12、 综合评分表
6
	序号
	类型
	项目
	评分标准
	分值

	1
	价格评分
	采购清单报价
	价格分1=[1-A× |1一投标报价/Z|]×价格权重×100;
Z:即本次招标的最佳报价，即对所有通过不可偏离检查和符合性检查且报价不超过招标控制金额的有效投标报价取算术平均值下浮5%,作为本次招标最佳报价；
A:价格调整系数，当投标报价低于本次招标最佳报价时，A=0.5;当投标报价高于本次招标最佳报价时，取A=1;当价格分<0时，取0。
	30

	2
	
	各平台费用率
	以两个平台的平均费用率进行计算，价格分2=（1-平均费用率）×10+10，分值低于0分时取0。
	20

	3
	商务评分
	代理资质
	根据采购方所需的产品品牌，供应商提供对应的授权证书，如得力、齐心、晨光、维达、公牛、华为、农夫山泉等厂商的授权证书，每提供一项得分2分，最高得10分。
备注：提供相关产品品牌授权证书，并加盖公章。
	10

	4
	技术评分
	配送方案
	根据采购方供货及应急响应要求提供配送方案进行评审：
①方案完全满足且优于采购需求，得8-10分；②方案完全满足采购需求，得4-7分；
③方案不能完全满足采购需求，得1-3分；④未提供方案或其他情况不得分。
备注：提供配送方案，格式自拟，并加盖公章。
	10

	5
	
	采购系统
	根据采购方提供的采购下单系统便利性进行评审：
①有完整采购系统，可与公司OA关联，得10-15分；②有独立完整的采购系统，得5-9分；③通过其他非系统方式下单采购，得1-4分；④未提供方案或其他情况不得分。
备注：提供系统界面或下单采购方案，格式自拟，并加盖公章。
	15

	6
	
	质量保障及售后服务方案
	供应商针对本项目提供质保及售后方案，对其完整性、合理性、科学性、可操作性等进行评审：
①服务方案全面、合理、针对性强、可行性强，得11- 15分；②方案较为全面、基本合理、基本可行、具有一定针对性，得6-10分；③方案不完整、可行性、针对性不强，得1-5分；④未提供不得分。
备注：提供质保及售后方案，格式自拟，并加盖公章。
	15

	总分
	100



十三、投标响应文件提交
（一）请参考投标文件目录（见本询价函附件3）准备相应文件并加盖公章，扫描生成单一PDF文档后发送至采购方联系人邮箱liuhao@atigroup.cn，邮件主题以“投标人公司名称+项目名称+投标人联系方式”命名。
(二)采购方对申请文件进行审核，审核未通过的，采购方联系人以邮件形式回复审核情况。
(三)提交了材料并放弃投标的潜在投标人，请在开标前48小时以同一邮箱地址以邮件形式反馈采购方联系人，格式自拟。
投标人递交响应文件时提供的所有资料必须真实、有效，若发现有提供虚假资料投标的将取消其投标资格。


附件：
1.《供应商基本情况表》
2.《深农科创年度办公用品预估清单》
3.《投标文件目录》

                
                深圳农业科技创新集团有限公司
                  2025年6月15日

附件1
供应商基本情况表
	项目名称
	

	投标（响应）供应商
	
	供应商统一社会信用代码
	

	投标（响应）供应商相关人员情况

	序号
	职务
	姓名
	身份证号码
	劳动合同关系单位
	缴纳社会保险单位

	1
	法定代表人/单位负责人/主要经营负责人
	
	
	
	

	2
	项目投标授权代表人
	
	
	
	

	3
	项目负责人
	
	
	
	

	4
	主要技术人员
	
	
	
	

	5
	投标文件编制人员
	
	
	
	

	说明：同一职务有多人担任（如主要技术人员），应分行填写。

	投标（响应）供应商关联关系情况

	序号
	关联关系类型
	关联主体名称
	备注

	1
	控股股东
	
	指出资额（或持有股份）占投标（响应）供应商资本总额（或股本总额）50%以上的股东，以及出资额（或持有股份）的比例虽然不足50%，但依其出资额（或持有股份）所享有的表决权已足以对投标（响应）供应商股东会（或股东大会）的决议产生重要影响的股东。

	2
	管理关系
	
	指对投标（响应）供应商不具有出资持股关系，但对其存在管理关系的主体。

	说明：同一关联关系类型有多个主体的，应分行填写。


注：项目投标授权代表人、项目负责人、主要技术人员需另附近3个月（连续且自投标截止之日倒推3个月）的社保缴纳记录证明。社保缴纳单位应为投标人单位，特殊情况（如退休返聘、外籍员工等）需提供相关证明材料。社保缴纳记录应为投标人注册所在地社会保障部门出具的社保缴纳记录证明文件，并包含养老保险和医疗保险等主要险种。
投标（响应）供应商声明：
1.投标（响应）供应商填写内容与事实不符的，招标人有权取消其投标资格、否决投标或解除合同，并依法追究其法律责任。
2.投标（响应）供应商存在围标串标行为的，将被列入招标人采购失信名单。
3.本情况表自签署之日起生效，适用于本次招采活动及后续合同履行阶段。
 
 
                           填表单位：（加盖单位公章）      年   月   日

附件2
深农科创年度办公用品预估清单
（本清单为每年用度预估，具体以每月实际发生采购订单为准）
	序号
	商品名称及规格型号
	单位
	预估量
	单价
（元）
	合计
（元）

	1
	晨光中性笔 GP1008 黑色 （12支/盒）
	支
	1200
	
	

	2
	晨光中性笔 GP1008 红色 （12支/盒）
	支
	200
	
	

	3
	晨光中性笔 GP1008 蓝色 （12支/盒）
	支
	200
	
	

	4
	晨光中性笔 GP1008 墨蓝色 （12支/盒）
	支
	200
	
	

	5
	晨光速干走珠笔 黑色 M2001
	支
	200
	
	

	6
	晨光速干走珠笔 红色 M2001
	支
	200
	
	

	7
	晨光速干走珠笔 蓝色 M2001
	支
	200
	
	

	8
	晨光速干走珠笔 墨蓝色 M2001
	支
	200
	
	

	9
	三菱 直液式中性笔 UB-150 黑色(10支/盒）
	支
	200
	
	

	10
	三菱 直液式中性笔 UB-150 红色(10支/盒）
	支
	200
	
	

	11
	三菱 直液式中性笔 UB-150 蓝色(10支/盒）
	支
	200
	
	

	12
	修正带
	个
	60
	
	

	13
	PILOT百乐可擦中性笔23EF
	支
	120
	
	

	14
	施耐德油笔 505F
	支
	400
	
	

	15
	中华HB铅笔（12支/盒）
	支
	240
	
	

	16
	中华2B铅笔（12支/盒）
	支
	240
	
	

	17
	派通签字笔 TRJ50-AO（12支/盒）
	支
	160
	
	

	18
	晨光A5软皮笔记本120张
	本
	120
	
	

	19
	得力(deli)印台大号 9893
	个
	40
	
	

	20
	得力(deli)双头记号笔NO.6823（12支/盒）
	盒
	20
	
	

	21
	得力(deli)抗晕染荧光笔（6支/盒）
	盒
	40
	
	

	22
	得力(deli)双面胶12mm x 10y（12卷/筒）
	筒
	30
	
	

	23
	得力(deli)双面胶18mm x 10y（12卷/筒）
	筒
	30
	
	

	24
	得力(deli)双面胶24mm x 10y（12卷/筒）
	筒
	30
	
	

	25
	得力(deli) 210页简约重型大订书机 0299
	个
	8
	
	

	26
	得力(deli)荧光标签（抽取式）
	个
	240
	
	

	27
	得力(deli)分页记事贴66307
	包
	140
	
	

	28
	晨光自粘性标签10*38*13空白
	包
	40
	
	

	29
	得力自粘性标贴NO.6418
	包
	60
	
	

	30
	得力(deli) 9号A4信封 229*324mm 25201 （40个/包）
	个
	80
	
	

	31
	得力(deli) 5号信封(40个/包)
	包
	30
	
	

	32
	得力(deli)64101_200g混浆牛皮纸60mm档案袋(黄)(10个/包)
	包
	120
	
	

	33
	得力（deli）固体胶 NO.7093 36g
	支
	40
	
	

	34
	得力（deli）纸杯 9569 50个/包 200ml
	包
	160
	
	

	35
	得力（deli）卷尺 5M 8203
	个
	40
	
	

	36
	得力直尺30cm
	个
	80
	
	

	37
	得力2B NO.7536橡皮擦
	个
	80
	
	

	38
	得力（deli）透明胶 60mm
	卷
	320
	
	

	39
	得力（deli）透明胶 45mm
	卷
	320
	
	

	40
	得力（deli）透明胶 18mm 长27.4mm（12卷装）
	筒
	80
	
	

	41
	得力（deli）透明胶 12mm 长27.4mm（12卷装）
	筒
	80
	
	

	42
	得力（deli）透明胶 8mm 长27.4mm（12卷装）
	筒
	80
	
	

	43
	得力防漏液体胶50ml
	瓶
	200
	
	

	44
	得力手摇卷笔刀
	个
	120
	
	

	45
	辉柏嘉可调节手摇卷笔刀
	个
	20
	
	

	46
	3M强力超能胶水 0.7g*4支装
	盒
	40
	
	

	47
	3M便利贴（4本装）
	本
	200
	
	

	48
	齐心B3017N省力订书机
	个
	100
	
	

	49
	齐心B3058易穿透订书钉镍
	盒
	200
	
	

	50
	齐心B3057易穿透订书钉镍
	盒
	20
	
	

	51
	齐心B3064起钉器黑
	个
	100
	
	

	52
	齐心剪刀 170mm B2715
	把
	100
	
	

	53
	齐心 B3500 回形针 29mm （100枚/盒）
	盒
	160
	
	

	54
	齐心B3632 41mm彩色长尾票夹（24pcs/筒）
	筒
	120
	
	

	55
	齐心B3633 32mm彩色长尾票夹（24pcs/筒）
	筒
	120
	
	

	56
	齐心B3634 25mm彩色长尾票夹（48pcs/筒）
	筒
	120
	
	

	57
	齐心B3635 19mm彩色长尾票夹（40pcs/筒）
	筒
	120
	
	

	58
	180mm特大号票夹
	个
	60
	
	

	59
	凭证夹12*20*5cm
	个
	60
	
	

	60
	齐心 B2806 金属美工刀 小号9mm
	把
	100
	
	

	61
	齐心计算器 C-2135
	个
	40
	
	

	62
	齐心A1154网格拉链袋
	个
	120
	
	

	63
	齐心A4透明抽杆夹
	个
	200
	
	

	64
	齐心透明按扣袋
	个
	200
	
	

	65
	齐心L型文件套
	个
	300
	
	

	66
	齐心A603 轻便夹 单夹
	个
	120
	
	

	67
	A4透明插页资料册30页
	个
	100
	
	

	68
	齐心A1236磁扣式档案盒A4蓝（14个/箱）
	个
	160
	
	

	69
	齐心A1249档案盒绯蓝
	个
	200
	
	

	70
	得力四联文件框
	个
	100
	
	

	71
	齐心白板笔WB701 黑色（12支/盒）
	盒
	20
	
	

	72
	齐心白板笔WB701蓝色(12支/盒)
	支
	40
	
	

	73
	齐心白板笔WB701红色(12支/盒)
	支
	40
	
	

	74
	齐心B2259耐用铁网圆笔筒黑
	个
	120
	
	

	75
	齐心B2061耐用铁网多功能笔座黑
	个
	120
	
	

	76
	晨光 ADM929A8 A4横式折页板夹
	个
	80
	
	

	77
	纸箱60*40*50cm
	个
	400
	
	

	78
	卓达 回墨印章
	个
	60
	
	

	79
	会计A4凭证封面+套角 竖版212*299mm
	套
	240
	
	

	80
	A4复印纸 80g火办网
	包
	600
	
	

	81
	A4复印纸80g火办网粉色
	包
	20
	
	

	82
	A3复印纸80g火办网
	包
	40
	
	

	83
	安兴永图色纸A4大红80g
	包
	80
	
	

	84
	南孚纽扣电池 GR2032（5粒/排）
	排
	200
	
	

	85
	南孚5号电池 24粒
	盒
	30
	
	

	86
	南孚7号电池 24粒
	盒
	30
	
	

	87
	罗技 M185 无线鼠标黑色蓝边 带无线2.4G接收器
	个
	120
	
	

	88
	罗技MK275无线键鼠套装
	套
	100
	
	

	89
	罗技无线静音鼠标 M220 黑色
	个
	60
	
	

	90
	普联TP-LINK AC1900无线吸顶AP双频千兆5G PoE供电路由器 TL-AP1906GC-PoE/DC易展版
	个
	8
	
	

	91
	公牛排插 GN-B5440 1.8米8位总控
	个
	60
	
	

	92
	公牛排插 GN-B5440 3米8位总控
	个
	60
	
	

	93
	公牛排插 GN-B5440 5米8位总控
	个
	60
	
	

	94
	华为电源适配器 MAX 65W
	套
	120
	
	

	95
	科大讯飞双屏翻译机2.0 多语种离线翻译器
	台
	12
	
	

	96
	维达盒抽纸巾（3层 300张）
	盒
	3000
	
	

	97
	洁柔JX003大盘纸 12卷/箱
	箱
	80
	
	

	98
	维达擦手纸 V2143 20包/箱
	箱
	80
	
	

	99
	维达80片/包 L码卫生湿巾
	包
	80
	
	

	100
	蓝月亮洗手液 500g
	瓶
	120
	
	

	101
	齐心B2005耐用铁网圆垃圾桶黑
	个
	120
	
	

	102
	美则胡桃色实木电动升降桌 140*60*4.5cm厚
	张
	20
	
	

	103
	倍思充电宝20000毫安自带线大容量22.5W快充
	个
	20
	
	

	104
	绿联 Type-C扩展坞七合一（双HDMI+四口USB+PD）
	个
	50
	
	

	105
	显示器27寸2K
	台
	100
	
	

	106
	农夫山泉380ml瓶装水24瓶/箱
	箱
	1400
	
	

	107
	农夫山泉5L大支水 4支/箱
	箱
	700
	
	

	108
	农夫山泉12.9L桶装水
	桶
	600
	
	

	109
	农夫山泉19L桶装水
	桶
	600
	
	

	110
	惠普78523墨盒四色+黑色单个W9130大容量
	套
	16
	
	

	111
	惠普4303墨盒四色+黑色单个
	套
	8
	
	

	112
	惠普4004墨盒黑色
	套
	6
	
	

	113
	TN223高容四色+黑色
	套
	6
	
	

	含税合计总报价
	


[bookmark: _GoBack]注：笔记本电脑、台式电脑、移动硬盘、U盘等电子设备类产品及上述清单中未列明的产品因价格随市场波动会发生较大变化，因此该报价单暂不提供报价，实际购买时将参考届时各平台官方旗舰店实时价格结合中标供应商提供的各平台费用率进行采购。

	序号
	除清单外其他产品采购平台
	费用率
（购买总费用/各平台官方旗舰店实时价格）

	1
	京东平台费用率
	

	2
	淘宝平台费用率
	


注：该费用率为供应商代购总费用除以各平台官方旗舰店实时价格。如单件商品淘宝平台售价为100元，供应商采购及服务等费用报价为120元，则其总费用率为120%。费用率一经提交不得修改，违反者将被认定为违约。
备注：1.税率为       %。
2.增值税按照目前适用的增值税率计算，如国家税收政策调整导致增值税率变化的，按不含税价不变的原则，需支付的含税金额按不含税价与调整后的税率确定。投标货币：人民币。
3.对所有商品型号规格逐一进行报价，有效投标含税合计总报价=113项（单价投标报价*预估量）之和。
4.含税合计总报价仅作为价格评分中“采购清单报价”评审依据。
5.“除清单外其他产品采购费用率”作为价格评分中“各平台费用率”评审依据。
6.具体结算金额以实际发生采购物品及数量为准。
其他事项说明：
                                                   


报价单位：（加盖单位公章）
年   月   日

附件3
投标文件目录
投标文件包括以下文件，均需加盖公章:
一、资格审查资料
投标人须是在中华人民共和国境内(港、澳、台 地区除外)依法注册、具备独立法人资格的单位。须提供营业执照或其他主体资格证书、工商信息查询单或工商部门相关证明文件。
二、填写《供应商基本情况表》及相关附件（见附件1）。
三、报价单，需注明增值税税率(要求见正文第六条，格式基于附件2自拟)。
四、参照正文中第十二条“综合评分表”内容，提供相关证明材料。
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