附件1

综合档案室设施设备采购需求
一、项目概况

为进一步规范公司档案管理工作，强化档案安全保管能力，适配公司逐年增长的档案业务工作需求。我司新建综合档案室，划分档案存储区、查阅区、整理办公区等功能区域。为保障新建综合档案室建成后标准化投入使用，现启动本次综合档案室设施设备采购工作。

项目名称

综合档案室设施设备采购项目。

采购内容及总体要求

1.采购内容详见附件3《货物清单》，本清单所列数量仅供参考，具体须根据图纸及现场情况复核确认。甲方有权根据实际需求调整《货物清单》内货物名称、材质、规格、参数及数量，乙方须配合执行。增减清单内货物的，单价按清单执行；如需新增清单外货物，货物档次、质量不得低于清单同类产品标准，单价不得高于清单同类货物单价。

2.乙方所供货物均为全新正品，质量符合国家、行业强制性标准；清单内容如与国家、行业、地方标准冲突，按最严格标准执行，标准更新的以最新生效版本为准，并以生产厂商提供的产品彩页为准。
3.乙方须提供本次供货产品对应的、在有效期内的第三方质量检验合格报告。

货物的包装、运输及保护

1.货物包装满足防潮、防锈、防震等运输存储要求，符合国家包装相关标准，包装标识标注搬运、堆放警示及操作说明。包装材料由乙方负责。

2.货物送达现场起至项目整体验收合格前，由乙方负责成品保护，指派专人管护货物、安装工具及已完成安装的设备。因包装、运输、现场保护不当造成货物损毁、灭失的，全部风险与责任由乙方承担。

交货、安装及验收

1.交货时间：按甲方《交货通知书》要求供货，通知书送达乙方之日距离要求交货日不少于 20 个日历日。

2.交货地点：深圳市宝安区甲方指定地点，运输费用由乙方承担。

3.收货确认：甲方出具《收货单》仅代表货物送达，不作为验收合格依据。若交货时间、品牌、型号、参数、数量任一与《货物清单》或《交货通知书》不符，甲方有权拒收，全部责任由乙方承担。

4.验收标准：（1）乙方负责设备环保性能及安装后室内空气质量检测并出具报告，设备须符合法定环保标准，室内空气质量满足 GB/T 18883-2022《室内空气质量标准》。
（2）乙方提交产品合格证、保修卡、质量检验报告、技术资料等全套资料；项目按照国家相关标准及合同约定验收，验收合格签署验收单。

质量保证期

1.整体设备质保期 2 年；书架钢制部分质保期 10 年，质保期自项目整体验收合格之日起计算。
2.若乙方承诺质保期短于国家法定最低质保期限，按国家法定要求执行。

3.质保期内货物出现质量缺陷的，乙方须无条件无偿维修或更换，并承担拆装等全部相关费用；更换/维修期间，乙方应提供替代设备或支付补偿金。乙方未在5个日历日内完成维修更换的，甲方可委托第三方处置，相关费用由乙方承担，甲方有权在质保金中抵扣。

4.双方对质量存在争议的，可委托第三方机构鉴定；鉴定确认存在质量缺陷的，鉴定费及甲方全部损失由乙方承担。

5.质保期内因设备自身质量故障造成停用的，停用期间质保期相应顺延。质保相关约定不因合同解除、终止失效。

技术支持与售后服务

1.操作培训：乙方提供不少于1次现场培训，单次培训时长不少于1小时，培训时间、地点、内容由甲方确定。培训内容包含设备原理、操作、日常维护、常见故障处置，并提供书面操作手册；设备升级时，同步更新操作资料并提供配套培训。

2.服务团队：乙方设立专项售后小组，指定专人作为项目负责人，提供7×24小时售后联系电话。

3.故障响应：甲方提出故障需求后，乙方30分钟内远程响应；远程无法解决的，24小时内抵达现场，2小时内提交解决方案并按约定时限完成处置。逾期每延迟1小时，乙方支付违约金3000元。

4.定期巡检：质保期内每年提供1次上门巡检，包含设备运行检查、安全排查、基础维护，巡检记录提交甲方存档。

5.人为使用不当造成故障，乙方可提供维修服务，相关费用由责任方承担。

6.质保期满后，乙方提供终身维修服务，配件按乙方市场价格 80% 收取；本条款不因合同解除或终止失效。

7.保密要求：乙方对甲方相关资料、信息承担保密义务，不得向第三方泄露。

8.知识产权：乙方保证所供设备不侵犯第三方著作权、商标权等知识产权，如发生侵权纠纷，全部责任由乙方承担。

报价要求

1.报价币种为人民币。报价须包含完成本项目全部工作内容的所有费用。禁止低于成本报价，恶意竞争产生的全部后果由供应商自行承担。

2.供应商如对采购需求存在偏离，须在报价文件中单独列明，也可同步提交合理化建议（含消耗品明细及收费标准等），相关资料格式自拟、随报价文件一并提交。
3.本次询价不构成采购承诺，项目最终采购以正式招标公告为准。




