附件1

[bookmark: _GoBack]复印机租赁服务项目采购需求

一、采购背景
因公司日常办公需要大量复印、打印和扫描相关资料，为节 约成本，保障日常办公工作正常开展，我司拟开展复印机租赁服 务项目招采工作。
二、项目名称
复印机租赁服务项目
三、服务内容
(一)服务内容
1.提供多功能彩色复印机设备9台，其中恒明珠金融大厦4台，创新智慧港3台，中建八局芯智坊项目部1台，新桥东先进制造产业园一号园区1台；提供设备的日常保养及维修服务；提供设备维修的配件及使用中的耗材，扫描文件不收取费用；提供设备使用中的培训及指导等服务。
2.复印机的打印速度最低为60张/分钟。
3.提供的复印机需装配装订机，至少有一台为外置装订机。
(二)服务标准及要求
1.免费为招标方培训操作人员，提供咨询服务；每月定期对机器设备进行维护保养；提供专业维修服务，以保证设备的正常使用；接到维修通知后，应于24小时内保证机器能正常使用。
2.提供复印机设备除纸张和装钉针外的所有耗材及承担维修零配件、劳务费用。
3.如机器出现严重故障需要长时间维修，须提供备用机器， 直到机器修好为止。
4.如机器经常出现故障，经招标方要求，需更换机器。
5.所提供设备均为近三年采购的正品设备。
(三)服务期限
服务期限为1-3年，以招标方实际需求为准。
四、报价要求
（一）我司每年印量黑白预计 700000 张，彩印预计 350000  张,每月以实际发生费用结算。
(二)按复印机实际使用张数计算费用，不收取最低月消费， 黑白按       元/张计算，彩色按      元/张计算。
(三)报价中必须包含本项目所涉及的复印机租赁所有费用， 包含复印机的运输、装卸、搬运布置、租赁费、人员费用、税金及其他合同实施等完成本项目所有约定所需要的全部费用，所有价格应以人民币报价，金额单位为元。禁止在低于成本价范围内报价，以防止恶意竞争。由此造成的一切后果由供应商负责。

五、服务地点
服务地点：
1.深圳市宝安区建安一路与龙井二路交汇处恒明珠金融大厦东座办公楼第十三、十四层。
2.深圳市宝安区新桥街道创新智慧港产业园1栋17楼、18 楼。
3.深圳市宝安区新桥街道黄埔社区新桥东城市更新片区中 建八局芯智坊项目部。
4.深圳市宝安区新桥街道新桥东先进制造产业园一号园区。
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