附件3

第二十一届文博会主会场大鹏展区策划设计制作项目采购需求文件

[bookmark: _GoBack]第二十中国（深圳）国际文化产业博览交易会（以下简称文博会）将于5月22日至5月26日在深圳深圳国际会展中心（宝安）设置主会场。为全面展示大鹏新区文化产业成果、文化底蕴、产业特色及发展愿景，现就“第二十一届文博会主会场大鹏展区策划设计制作项目”进行公开招标。具体如下：
一、项目基本信息
项目名称：第二十一届文博会主会场大鹏展区策划设计制作
本项目预算限额：31.6万元
二、服务清单
第二十一届中国（深圳）国际文化产业博览交易会将于2025年5月22日-26日在深圳国际会展中心（宝安区展城路1号）举行，大鹏展区位于文化产业综合展B（11号馆），展位11B12，尺寸为12米*8.75米，参展面积105平方米。
1.完成大鹏展区实体展示的设计、制作、搭建、拆除和相关设备的租赁服务；
2.绘制展位效果图，包括展位整体现场图、俯瞰图、局部图，展览版面设计图、现场VI方案，以及其他投标方认为需要提供的图纸，根据投标方确认的效果图布置场地并提供现场一切服务；
3.伴手礼的设计与制作；
4.展会服务相关内容包括如下：展区的设计、布展、策划，组建工作人员团队，协助做好现场的活动执行等工作；
5.负责活动现场所需物料（饮用水、纸巾、台卡等）和非货物类服务的购买、布置，如展区的展板、表演活动的演出费用等；
6.项目开展期间需留存每项服务内容的图文、音频等形成档案，活动结束后统计媒体宣传情况，对服务工作进行总结形成报告，会同档案整理成册；
7.形成活动应急保障方案(如极端天气、突发事件等)。
三、服务要求
（一）设计与制作工程
分析并确定大鹏新区展馆的整体定位和需求，进行线下实体展馆主体工程、展位、主视觉等的设计。
（二）建设与安装工程
线下主体工程和展位的生产与安装。
1.各类基本设施的生产与安装，包括展板、展架、展柜、地毯、桌椅等；
2.根据设计和布展需求提供和安装灯光、电视、电脑、音响等设备；
3.铺设地面、电线、网线和无线Wifi。
（三）管理与服务工程
1.安全管理：在布展、参展、拆卸的过程中，中标公司须保证全过程的安全，杜绝消防隐患和各类安全事故。投标方必须对其施工及管理范围内可能造成的意外伤害购买保险；
2.卫生管理：场地日常卫生管理（至少安排1名清洁工人每天定时打扫卫生）；
3.日常服务：制订合理、完善的现场服务方案，展会期间中标公司至少安排两名熟悉业务的工作人员全程跟踪，进行现场秩序维护，日常展示管理，对接协调入展企业的现场要求，配合进行施工证、车辆出入证、参展商的参展证办理等，最大限度地满足参展单位的需要，同时完成拍照和摄影任务，对特装展位的管理，设施维护和与组委会的协调沟通等；
4.资料服务：展会结束后，中标公司需提供一套全程工作环节的影像资料，包括展馆设计方案图纸、展馆安装、展会期间的展位实景和活动现场的影像资料。中标公司需提供一份设计方案效果图和现场实景图对比的PPT。
四、工作质量要求
1.所承建工程应符合国际展会标准，从设计到施工符合经双方审定设计方案的各项要求，能保证从开展到撤展期间完成交易会展示的需要，严格遵守施工期限要求，完成整个承建和服务工作；
2.材质体现“低碳环保”理念，所用施工材料、水电管线和展具等应符合国际展会和文博会公司的要求并符合国家安全、环保、消防标准，装修后展区内不能散发异味或造成其他污染，消防栓和通风塔周边搭建设计要符合《参展商手册》相关要求，中标单位中标后应实地勘测消防栓和通风塔位置；
3.地面铺设平整，各项搭建及悬挂物必须牢固、安全，所有水电管线、网线布局合理，安装隐蔽、线路畅通、保障安全；
4.所有承建的展示内容及标示应保证图案、字迹清晰牢固，符合国家语言文字通用标准；
5.现场服务随叫随到，有及时处理并解决问题的办法和能力，展区功能区面积利用率（除通道外）须达到80%以上；
6.会场工作时间必须提供4人进行全天候值班，配合做好展会期间现场接待、讲解、答疑等工作，并做好摄影直播、摄像记录。
五、工作时间要求
1.中标后3天内与采购方（含策展方）就设计方案与策展方案进行初步协商和方案融合；5个工作日内与采购方就方案进行深化和优化；
2.签订合同后按约定提交展位整体方案及效果图，包括展位整体现场图、俯瞰图、局部图，展览版面设计图、现场广告图、现场VI方案，以及其他采购方认为需要提供的图纸；
3.文博会正式开幕前3天，完成主体和主要展位搭建，满足参展企业入场布展需要；前1天完成展位全部搭建工作；
4.文博会结束当天22:00前，完成展位拆除工作；
5.以上工作时间要求以第二十一届文博会组委会办公室、深圳国际会展中心的要求为准。
六、演示要求
（一）总体要求
各投标人应按照招标公告时间和地点参加现场演示。
演示地点提供显示器，请投标人提前将汇报材料（PPT或PDF格式）拷入U盘进行现场演示。
每个投标人的现场演示时间不超过10分钟（演示期间评委将进行提问，并有权酌情延长时间），现场演示人员不超过2人。
（二）具体程序
开标时间为5月6日下午14：30，现场演示人员须开标当天提前15分钟，携带授权委托书（盖公章）、方案、报价等材料，到达深圳市大鹏新区葵涌街道奔康工业区A8栋316室，按工作人员指引进行签到。资料不齐全的人员，不得参与现场演示。若开标时间有变动，将另行通知。
六、投标时间及文件
（一）投标时间
投标截止时间：2025年4月30日下午17:30
（二）投标文件
所提交的投标文件至少应包含如下内容（一正五副共六份，盖公章，正本无需装订）：
1.营业执照（复印件加盖公章）
2.法人代表人证明书
3.法人授权委托书（加盖公章）
4.委托人身份证复印件（需原件复印并加盖公章，不接受扫描件）
5.符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的承诺函（加盖公章）
6.项目经理配备及团队人员配备情况（格式自定）
7.违约服务承诺（格式自定）
8.政府采购违法行为风险知悉确认书
9.项目报价方案（含报价、设计、服务、实施等内容，格式自定）
10.其他能体现公司业绩相关的材料（加盖公章）
11.其他招标文件要求的内容及投标人认为需要补充的内容（格式自定）
